AJIMAHUACTPAIUSA
MYHHUIIAITAJIBHOI'O OKPYT'A APBAT

ITOCTAHOBJIEHHUE

09.11.2016 Ne 8-I1-16
B peoaxyuu om 31.07.2017 Ne 10-11-17

00 YTBEP:KICHUU AJIMHUHUCTPATUBHOIO

perjiaMeHTa Npea0CTABJICHUSA
MYHUIMIAJIBbHOM YCJIAYIH «Perucrpauus
TPYAOBBIX J0r0BOPOB, 3aKJIIYAaeMbIX
padoroaarejaMu — (PU3HYECKUMHU JIUIAMHU, HE
SABJISIIOIIMMUCSH HHAMBUAYAJIbHBIMU
NpeAnpPpUHUMATEIAMU, c padoOTHUKAMHU,
perucrpaunusi (pakTa NnpeKpaleHuss TPyIA0BOro
JA0roBOpPa»

B cootBetrcTBUM ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM OT 27 ot 2010 roga Ne 210-D3 «O6
OpraHu3allui MPEIOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX W  MYHUIMIAIBHBIX  YCIyT»,
MIOCTAaHOBJICHUEM aIMUHHUCTpAIIMU MYHUIIUITAILHOTO okpyra Apbat ot 09 nosi6ps 2016
roja Ne 6-I1-16 «O npegocTaBieHU MyHUIIUIATBHBIX YCITYT»:

1. YTBepauTh AJAMUHUCTPATUBHBIA PErIAMEHT MPEAOCTABICHUSI MYHULMIIAIBHON
ycayru  «Peructpanusi TpPyAOBBIX JOTOBOPOB, 3aKIIOYaeMbIX paOOTOAATENSIMU -
(bU3MUECKUMU JTUIIAMU, HE SBIISIIONTUMUCS WHMBUIYATbHBIMUA TPEIPUHUMATEISIMH, C
pabOTHHUKAMH, perucTpalus GakTa MpeKpalieHus TpyaoBoro gorosopa» (Ilpunoxenue).

2. [IpuzHath yTpaTUBIIUMU CUITY MMOCTaHOBJICHUS MYHULIMTATUTETA
BHYTPUTOPOJCKOIO0 MYHHUIIMNAIBLHOrO o0Opa3oBaHusi ApOar B ropoge MockBe oOT
07.02.2011 Ne 1-n-11 «O6 ytBepxkaeHun [lopsaka peructpauuu TpyJI0BbIX JOTOBOPOB,
3aKJTI0YaeMBbIX  paboTofaTesiiMu  — (U3MYECKUMHU JIMIIAMH, HE  SBISIOMIUMUCS
WHIUBUIYAIbHBIMUA ~ TPEANPUHUMATEISIMU, C paO0OTHUKAMHU, peructpanuu (axra
MpeKpaIleHusl TPyAoBOTro aoroBopa», oT 19.01.2012 Ne 1-m-12 «OO6 yTBepXIeHUH
AJIMUHUCTPAaTUBHOTO pErjaMEHTa MPEJOCTaBICHUS MYHHIUMIAIBHOM YCIYrd IO
pEruCTpallii TPYJOBBIX JOTOBOPOB, 3aKIIOYaEMbIX paboTomaTeNsIMU - (PU3UYECKUMHU
JUIAMU, HE SBISIOMMUMUCS WHAUBUAYAIbHBIMU MPEIPUHUMATEISIMU, C PAOOTHUKAMH,
a TaKXKe PEeTUCTpaIru (pakTa MpeKkparieHus: TpyJI0BOro T0TOBOPay

3. Ony0OnuKkoBaTh HACTOSIIEE IIOCTaHOBJIEHHE B OrosuieTreHe «MOCKOBCKUM
MYHUIIUTIATBHBIA BECTHUK» M Pa3MECTUTh Ha O(DUIIMATILHOM caiiTe www.arbatnews.ru..

4. Hacrosiliiee TMOCTAHOBJIGHHE BCTyNaeT B CHJIY CO JHA €ro OQHUIHMAIBHOTO
OTyOJIMKOBaHUSI.

5. KoHTposib 32 WCIOJHEHHEM HACTOAIIETO IIOCTAHOBJIEHUS BO3JIOKUTH HA
IOPUCKOHCYJIbTa-HauYaJIbHUKA IOPUINYECKOT0 OTAea AJITOXUHY AL.A.

H.o. ri1aBpl aAMUHUCTPALUH 0O.JI. YepHeHnko



[Tpunoxenue

K MOCTaHOBJICHUIO aIMUHUCTpPALIH
MYHUIIUTIATBHOTO OKpyra ApOar

ot 09 Hos16pst 2016 roga Ne 8-11-16

B peoaxyuu om 31.07.2017 Ne 10-11-17

AAMHUHHMCTPATHUBHBIN perjiaMeHT
NPeIoCTABJCHUA MYHHIMIIAJIbHON YCIAYTH
«Perucrpauus TpyaA0BbIX 10I0BOPOB, 3aKJII0YaeMBbIX padoToAaTeJIsIMHU —
(pu3uYecCKUMH JTUIAMU, HEe ABJIAIOIIMMUCA HHINBUAYAJIbHBIMH
NpeANPUHUMATEISAMH, ¢ PA0OTHUKAMM, perucrpauus pakra npexpaiieHus
TPYAOBOI'0 10T0BOPa»

O0mme MoJI0KEeHU

1. [Ipenmerom pEryJIMpOBAHUS AJIMUHHCTPATUBHOTO periiaMeHTa
NPEAOCTaBICHUS MYHHIUIAIBHOM Yyciuyru «Perucrtpanus TpyAOBBIX JOTOBOPOB,
3aKJII0YaeMbIX  paboTofaTesiiMu  — (U3MYECKUMHU JIMIIAMH, HE  SBISIOMIUMUCS

WHIUBUIYAIbHBIMUA TPEANPUHUMATENSIMUA, C paOOTHUKAMH, perucrpauus (axra
IpeKpallieHsl TPYIOBOrO J0roBopay» (nainee — PerimaMeHT) SBISIOTCS OTHOLUEHUS
MEXy aMUHUCTpALUE MYHMIIUTIAIBLHOTO OKpyra ApOat (nanee — ailMUHUCTpaIus) 1
(M3UYECKUMU JIMIIAMH B CBSI3U C PUHATUEM aIMUHUCTPALIMEN PEIICHUI O PETUCTPAlluU
TPYJOBBIX JOTOBOPOB, 3aKJIIOYAEMbIX padoTOAaTeNIMU — (PU3UYECKHUMH JIMIIAMH, HE
SBJIAIONIMMUCS ~ MHAMBUAYAJbHBIMH  NPEANPUHUMATENSIMU, C paOOTHUKaMHU, H
peructpanuuu (pakTa nIpeKpaieHus TpyI10BOTro J0roBopa.

2. PermameHT omnpenenser CTaHIapT M yYCTAHABIMBAaeT CPOKU H
NOCJIEI0BATEIbHOCTh aIMUHUCTPATUBHBIX MpoUeAyp (AeWcTBU) MpHU NpeJOCTaBICHUH
MyHULMIATBHOW  ycinyru  «Perucrpanus TpyJIOBBIX JOTOBOPOB,  3aKJIIOUYaEMBIX
paboronaTenaMu — (U3NYECKUMHU JIMLAMHU, HE SIBISIIOIIMMUCA WHIAUBUAYATbHBIMU
OpeInpUHUMATENSIMU, C pa0OTHUKAMU, perucTpauus (paxta NpeKpalieHUsl TPYI0BOrO
JIOTOBOPA».

3. AZIMUHUCTpATHBHBIC TpOLEAYpbl (IEHCTBUSI), YCTAaHOBICHHBIC PeriameHToM,
OCYLIECTBIISIIOTCSI B COOTBETCTBUM C ENWHBIME TpeOOBaHMSIMU K NPEIOCTABICHUIO
MYHUIUNATBHBIX YCIYT, YTBEPKIECHHBIX aAMUHUCTpanuen (nanee — TpeboBaHus).

Cranaapr npeaocTaBjieHUss MYHUIUNIAJIBHOM YCJIYTH

4. HaumMeHOBaHME MYHMIMNAIbHOW ycimyru — «Perucrpauus TpyAOBBIX
JIOTOBOPOB, 3aKJII0OYAEMbIX PA00TOATEIIMH — (PU3HUCSCKUMH JINIIAMH, HE SBIISIOITAMHUCS
WHIUBUIYAIbHBIMA ~ TIPEANPUHUMATENISIMUA, C paOOTHUKAMH, perucrpanus (axra
MpEKpaIleHHs] TPYJOBOTO JOTOBOpay (ajiee — MyHULIMNAIbHAS yCIIYTa).

5. IIpaBOBBIMM OCHOBAHMSIMH JUIsl TPEIOCTABICHHS MYHHIIMIAIBHON YCIyTH
SIBJISIFOTCSI

1) Tpynosoii kogekc Poccuiickoit denepannu;

2) denepanbhbiii 3akoH oT 27 utons 2010 roma Ne 210-d3 «O6 opraHuzanuu
MPEIOCTABJIEHUS TOCYIAPCTBEHHBIX U MyHULIMTNIATBHBIX YCIYT»;
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3) 3akon ropoaa MockBbl oT 6 HOsOps 2002 roma Ne 56 «OO0 opraHu3aiuu
MECTHOTO caMOYIIpaBJeHus B ropojae Mocksey;

4) YcraB MyHUIIMIIATIBHOTO OKpyra ApOar.

6. [TorHOMOYMS IO MPETOCTABICHUIO MYHUIIUTIAIBHOM YCIYTH OCYIECTBISIOTCS
aJIMUHUCTpALIHEH.

7. 3asBUTENN.

7.1. 3asBuTeneM sBiseTca (GU3MUECKOE JTUI0, HE SBISIONIEECS UHIUBUIYaTIbHBIM
IpEeANpPUHUMATENIEM, 3aKIIOYMBILIEE TPYAOBOW JOTOBOP C PAOOTHUKOM M HMMEIOLIEE
MECTO JKUTEJIbCTBO HAa TEPPUTOPHM MYHHUIMIAIBHOIO OKpyra ApOar (mamnee —
MYHULIUIATBHBINA OKPYT).

7.2. B cnyuyae cMepTH 3asBHUTENS WIA OTCYTCTBUSA CBEIEHUH O MECTE €ro
npeObIBaHUS B TEUCHHUE ABYX MECSIIEB, B MHBIX CIIy4asx, HE TO3BOJISIONMINUX MPOI0JDKATh
TPYJIOBbIE OTHOILIEHUS M HCKIIOYAIONIMX BO3MOXHOCTh PETUCTpALlUU 3asBUTEIIEM
(myHkT 7.1) dakTta npekpamieHUs TPYAOBOTO TOTOBOPA, 3asABUTEIEM BBICTYIACT
¢usznyeckoe MO — pabOTHUK, €CIU TPYAOBOM JOTOBOp OBLI 3aperucTpUpOBaH
3asBUTEJIEM B aMUHUCTpalMK. B 3TOM citydae 3anpoc (3asBi€HUE) HA IPEAOCTABICHUE
MYHUITUTIATBHOM YCIYTM MOKET OBbITh TOJIaH HE TO3JHEE OJHOr0 Mecslia CO JHS
HACTYTUICHUS YKAa3aHHBIX 00CTOSTEILCTB.

7.3. VlHTEpeChl 3asgBUTENST MOTYT TMPEACTABISATh WHBIE JIUIA, YIIOJIHOMOYCHHBIE
3asBUTEJIEM B TMOPSJAKE, YCTAHOBJICHHOM HOPMATHMBHBIMH IPABOBBIMH  aKTaMHU
Poccniickon @enepanun.

8. JIOKyMEHTBI, yCIIyTH, HEOOXOAMMBIE W 00sA3aTEeNbHBIC ISl MPEAOCTABICHHUS
MYHHIUITATBHON YCIYTH.

8.1. IlpenocraBneHne MYHHUIIUIAIBHONW YCIYTH OCYIIECTBISIETCS Ha OCHOBaHHUH
CJIEIYIOLIMX JOKYMEHTOB, IPEICTABISIEMbIX 3aIBUTEIIEM CAMOCTOSATEIBHO:

8.1.1. lns peructpanuu Tpy10BOTO JOTOBOpA:

1) 3ampoc (3asBiieHME) Ha TMPEAOCTABICHWE MYHUIIMIAIBLHON  YCIyTH,
obopMIICHHBIIT Ha OyMa)XHOM HOCHTEIE B COOTBETCTBHHM C TpHIIOKEHHEeM 1 K
Pernamenry;

2) TOKYMEHT, yI0CTOBEPSOIINI TNIHOCTD 3asBUTEIIS;

3) JOKyMEHT, TOATBEPKIAIONIMA MECTO JKHTEIbCTBA HA  TEPPUTOPHH
MYHHUIMOAIBHOTO OKpyra (eciid CBEACHUS O MECTE€ >KUTENIbCTBA OTCYTCTBYIOT B
JTOKYMEHTE, YIOCTOBEPSIOIIEM JIMYHOCTb);

4) nBa 3K3eMIUISpa TPYJOBOrO JOroBOpa (KaKIbIH 3K3EMILISAP JOJDKEH OBITh
IPOHYMEPOBaH, MPOIINUT U 3aBEPEH MOJIUCHIO 3asIBUTENSI HA IPOLIUBKE);

5) JOKYMEHT, MOATBEPXKIAIOUIUNA TMOJHOMOYHUS MPEJACTABUTEINS 3asBUTENS (MpU
HEO0OXOIUMOCTH).

8.1.2. lns peructpanuu paxTa mpeKpamieHus TPyA0BOTO JOTOBOPA:

1) 3ampoc (3asBiIeHHE) Ha MPEAOCTABIEHWE MYHULUIIAIBHON  YCIYTH,
odopMIIEHHBII HA OYMa)KHOM HOCHUTEJE B COOTBETCTBHM C TPHJIOKEHHEM 2 WIH 3 K
Pernamenry;

2) IOKYMEHT, YJIOCTOBEPSIOIINI JTUYHOCTD 3aABUTEIIS;

3) JOKyMEHT, TMOATBEP)KIAIOIIMKA MECTO JKHTEIbCTBA HAa  TEPPUTOPHHU
MYHULIMIAIBHOTO OKpyra (€ciu CBEACHUS O MECTE€ MKUTEIbCTBA OTCYTCTBYIOT B
JOKYMEHTE, YIOCTOBEPSIOIIEM JIUYHOCTb);

4) gBa  9K3eMIUIIpa  TPYAOBOTO  JIOTOBOpa  (3aperUCTPUPOBAHHBIX B
aJIMUHUCTPALIMN), €CJIM 3asIBUTEJIEM BBICTYNAaeT paboToAaTelNb, OJUH IK3EMIUISP — €CIu



3asIBUTEJIEM BBICTYIAaeT paOOTHUK;

5) KoMK AOKYMEHTOB, MOJATBEPKAAIOIINX CMEPTh pab0OTOJATENs UM OTCYTCTBHE
CBEJICHUNA O MECTe ero MpeObIBaHMS B TEYEHHE JBYX MECAIIEB, €CIIU 3asBUTEIIEM
BBICTYTAET paOOTHUK;

6) INOKYMEHT, MOJTBEPKIAIONINI MMOJTHOMOYHS TMPEACTaBUTENS 3asBUTENS (TIPU
HEOOXOUMOCTH).

8.2. IlepeyeHb  JOKYMEHTOB,  HEOOXOJWMBIX Uil  TPEIOCTABICHUS
MYHUIUNATBEHON yeuyra (myHKThI 8.1.1 1 8.1.2), aBisieTcst nCUePIBIBAIOIIHM.

8.3. VYcmyru, HeoOxoaumble u  oOs3aTeNbHbIE I PEIOCTABICHUS
MYHULMNIATBHOU YCIIYTH, OTCYTCTBYIOT.

9. 3asgBuTens, WMEET MPaBO OTO3BaTh JNOKYMEHTHI (TMyHKTHI 8.1 m 8.2), momas
NUCbMEHHBIA OT3bIB B AJMHHHUCTPALMIO. YKa3aHHbIE JOKYMEHThl BO3BpallalOTCs
3asBUTENIO HE TT03Hee 3 paboumnx JTHEH CO JIHA MOTYUYEHUs OT3bIBA JOKYMEHTOB.

10. Cpok npenocTaBiaeHUs] MyHUIIMTAIBHON YCIYTH COCTABIIAET 5 pabounx AHEH.

Cpoxk mnpenocTaBieHHMs] MYHULMIIAJIBHOM YCIYI'M HAaYMHAET HCUYUCIATHCA Ha
clenyromuidi pabouuii JAeHb MOcjie JHA perucTpanuu 3ampoca (3asBIEHHUsI) C
OPUJIO)KEHUEM K HEMYy JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM ¢ Permamenrom (mamee —
JTIOKYMEHTBI).

11. Otka3 B nmpueMe JOKYMEHTOB.

11.1. OcHoBaHUSMU AJIsI OTKa3a B IpUEME JOKYMEHTOB SIBJISIFOTCSI:

1) HecooTBETCTBUE 3asABUTEINS TPEOOBAHUAM, YKa3aHHBIM B ITyHKTE 7 PeriaMenra;

2)  nOpencTaBl€HHblE  JOKYMEHTBI  HE  COOTBETCTBYIOT  TpeOOBaHUSM,
YCTAaHOBJICHHBIM HOPMATHBHBIMH IIPAaBOBbIMM akTaMu Poccuiickoii @Pexnepanuu,
IPaBOBBIM aKTaM Topoja MOCKBBI, MYHHUIMIIAJIGHBIMA HOPMAaTUBHBIMHU IPAaBOBBIMHU
aktaMd, EnuHpiM TpeOOBaHUAM K NPENOCTABICHUIO MYHULMIAIBHBIX  YCIYT,
YTBEPKJICHHBIX aIMUHHUCTpaLuen, HacTosmero Pernamenra

3) TnOpeAcCTaBIEHHbIE JOKYMEHThl yTpaTWIM CUJy (JaHHOE€ OCHOBAaHUE
IPUMEHSETCSA B CIy4asix MCTEYEHUS CPOKa JIEHWCTBHS JOKYMEHTA, €CIIM CPOK JEUCTBUS
JIOKYMEHTa yKa3aH B CaMOM JIOKyMEHTE JIMOO ONpEJesIeH 3aKOHOIaTeIbCTBOM, a TaKKe
B HHBIX ClIy4yasX, NPEIyCMOTPEHHBIX 3aKOHOAAaTeslbCcTBOM Poccuiickonn denepauuu,
IIPABOBBIMU aKTaMH ropojia MoCKBbl, MyHUIIUIIAJbHBIMU ITPABOBBIMU aKTaMH )

4) 3asBUTENIEM TPEJICTABICH HEMOJHBIA KOMIUIEKT JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B
periiaMeHTe B KayecTBE JOKYMEHTOB, MOJICKALUIUX 005S3aTeIbHOMY MPEICTaBICHUIO
3asIBUTEJIEM;

5) npencraBieHue 3asBUTENIEM JOKYMEHTOB, HE TIOIAFOIIUXCS TIPOYTEHHIO.

6) TpeACTaBICHHbIE JOKYMEHTHI COAEpP’KAaT HEJOCTOBEpHblE U (WJIN)
IPOTUBOPEUYMBBIE CBEJICHHUS;

7) mojaya JOKYMEHTOB OT UMEHU 3asIBUTEINS HE YIIOJIHOMOYEHHBIM Ha TO JIULIOM.

11.2. TlepeyeHr OCHOBaHWI JJiS OTKa3a B MpuUeMe JOKYMEHTOB (myHKT 11.1)
SBJIAETCS] HCUEPIIBIBAIOLUM.

11.3. TlucebmenHoe perieHne 00 OTKa3e B MpUEME JOKYMEHTOB O(OpMIISIETCS TO
TpeOOBaHUIO 3asIBUTEIA, MOANUCHIBACTCS MYHUIIUIIAIBHBIM CITyXKalllUM aIMUHUCTPALlUN
(masiee — MYHUIMNAIbHBIN CIIy’Kallldil), OTBETCTBEHHbIM 3a MIpueM (MOJy4YEHUE) U
PETHCTPALMIO JOKYMEHTOB, M BBIIAETCS 3aBUTENIO C YKa3aHUEM MTPUYMH OTKa3a B JE€Hb
oOpaiieHus.

12. Otka3 B npeoCTaBICHUH MYHULIUIIAILHON YCITYTH.
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12.1. OcHoBaHusiMH JUIsl OTKa3a B MPEJOCTABICHUH MYHULMIAIBLHON YCIyTU
SBJIAIOTCSL OCHOBAHMSI, YCTAHOBJICHHbIE B COOTBETCTBUM C MOANyHKTamu 1, 2 u 4
nyHkTa 41 TpeboBaHui.

12.2 [lepevyeHb OCHOBAaHUM /ISl OTKa3a SIBJISIETCS UCUEPIIBIBAIOIIIM.

13. Pe3ynbTat npegocTaBieHusi MyHUIIMITAIbHON YCIIYTH.

13.1. Pe3ynpTaToM MpeaoCTaBICHUS MYHHUIIUITAIBHON YCIIYTH SIBISICTCS

1) perucrpamusi TPyJOBOTO JIOTOBOpAa WJIM perucTpanus (akra MpeKparieHus
TPYZOBOTO JOTOBOpa — O(QOPMIISIETCS] TPOCTABICHUEM Ha TPYJOBOM JOTOBOPE IITaMIIa
(mpunoxxeane 4 k PermameHTy) O perucTpand TPYAOBOTO JOroBopa wiau (paxra
MpEeKpalleHus TPyJ0BOTO JOTOBOpa (Aajiee — MITamil);

2) O0TKa3 B MPEAOCTABICHUA MYHUIUTIATHHOW YCIYTH — OGOPMIIIETCS B BHJC
MMCBMEHHOTO OTBETa QJMHUHHUCTpPAIMA 00 OTKa3e B MPEIOCTaBICHUN MYHHIIMITAIIBHON
yCIyTH (Jajiee — MUCbMEHHBIN OTBET).

13.2. Pe3ynbTaT npeaocTaBieHUs MyHUIIUTIATLHON YCIYTH MOXKET OBITh:

1) BbIJIaH JIMYHO 3asSBUTEIIO (MIPEJCTABUTENIO 3asIBUTEIS);

2) HarpaBJieH 3aBUTEIIO TOYTOBBIM OTIIPABICHUEM.

13.3. Cnioco6 mostydeHusl yKa3bIBaeTCsl 3asBUTENIEM B 3ampoce (3asBJICHUH) Ha
MPEIOCTaBICHUE MYHHUIIUTIATBHON YCIIYTH.

14. ITpengocraBieHnEe MyHULIMTIATBHON YCIIYTH OCYIIECTBIISIETCSI OECIIIIATHO.

15. TpeboBaHus K MOMELIEHUSM, B KOTOPBIX MPEAOCTABISAECTCS MyHUIMIATbHAS
yciyra, K 3ajly OXKMJaHUs, MECTaM JJisi 3alloJIHEHHsS 3alpoCcoB O MPEAOCTaBICHUU
MYHULUIAIBHON yCIyrd, MHOOPMALIMOHHBIM CTEHJIaM ¢ oOpasllaMy UX 3al0JIHCHUS U
nepeyHeM JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JJIsl TPEAOCTABICHUS MyHULIMTIATBLHON YCIIyTH.

15.1. MecTta s 0XKUAaHUSL U 3aMOJHEHUS] HEOOXOAUMBIX ISl TIPEAOCTABICHUS
MYHULUNAIBHON YCIYTU JOKYMEHTOB JOJIKHBI ObITh O0OPY/I0BaHBI CTYJIbSIMU, CTOJIAMU
(crofikamu) JUIsI BO3MOKHOCTH OGOpPMIICHHUS JOKYMEHTOB C OJaHKaMH 3ampocCoB
(3asBJI€HUI) U KAHIEISIPCKUMU TPUHAJICKHOCTSIMHU.

15.2. MecTa npuemMa JODKHBI COOTBETCTBOBATH YCTAHOBJICHHBIM CAaHUTAPHBIM,
MIPOTUBOIIOKAPHBIM HOPMaM U TIpaBUjIaM.

15.3. Ha wuHQopManmMOHHBIX CTEHAAX B IIOMEIICHUSAX aJMHHHUCTpAIlUN
pasmemaercs Permament, TpeOoBanus, oOpasiibl 3amofiHEHUs 3arpoca (3asBJICHUS),
rpaduk paboThl 1 HOMEPa KOHTAKTHBIX TeJIe(DOHOB aAMUHUCTPALINH.

16. Tloka3arenu TOCTYMHOCTH M KaueCTBa MyHHUITUTIATLHOW YCIYTH:

1) BpeMs o:kuAaHMs B OUEpEaH NP Noj1aye JOKYMEHTOB — He Oosee 15 MuHyT;

2) CpOK perucTpaluu JOKYMEHTOB HE JOJDKEH MPEBBINIATh 15 MUHYT ¢ MOMEHTA
UX TIPEACTABICHUS 3asIBUTEIEM MYHHULUIAIBHOMY CIyXalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a
npueM (MOoJyYEHUe) U PETUCTPALIMIO JOKYMEHTOB;

3) BpeMs OXHAAHHUS B OUYEpPEAM MPU MOJIYYEHUH PE3yJIbTaTa MPEAOCTABICHUS
MYHMIIMIIAJIBHON yCIIyTy — He 6ojee 15 MUHYT.

17. adopmupoBanue o MOPSAKE MPEAOCTABICHUS MyHUITUTIATLHOW YCITYTH.

Nudopmarus o mnpenocTaBICHUH MYHHUIIMNAIBHOW YCIYTH pa3MelaeTcs Ha
opuIMaILHOM CcalTe aIMUHUCTpAIMd B HWHPOPMAIMOHHO-TEIIEKOMMYHHUKAITMOHHON
cetu  «UHTepHeT», WHOOPMAIMOHHBIX  CTEHAAX WM  HMHBIX  HMCTOYHUKAX
UHOOPMUPOBAHKMS B  TMOMEMICHWHM  aJIMHHHCTpAIlMUA, TAE€  MPEIAOCTaBIsAETCS
MyHULIMNANbHasE yciayra, Ha [lopranse rocyJapCTBEHHBIX W MYHUIMOAIBHBIX YCIyT
(pynkumit) ropoga MoCKBBI.
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CocraB, moc/1e10BaTeIbHOCTh U CPOKH BbINOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHBIX
npouexyp AJsi NpeaoCTaABIeHUsI MyHUIIUNIAJTbHOH YCJIYTH,
TPeOOBaHMS K MOPAIKY UX BHINOJIHEHUS

18. IlpenocraBineHne MYHULMIAIBHOM YCIYI'M BKIIIOYAeT B ce0s CIEAyIOLIUe
aJIMUHUCTPATUBHBIE MPOIIETYPHI:

1) mpuem (moaydeHne) u perucTpamnus J0KyMEHTOB;

2) 00paboTKa JOKYMEHTOB;

3) bopMupoBaHue pe3yabTaTa MPEAOCTaBICHU MyHUIUIIATLHOW YCIIYTH;

4) Bblgaua  (HampaBi€HUE)  3asABUTENIO  pe3ysibTaTa  IPEAOCTABICHUS
MYHHIIMIIATbHON yCITyTH;

5) Bblaua 3asABUTENIO AyOJIMKAaTa pe3yibTara MpPeAOCTaBICHUS MYHULIUIATBHON
YCIIyTH.

19. Ilpuem (mostyueHre) U perucTparus J0KyMEHTOB.

19.1. OcHoBaHMeM Hayana BBIIIOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHOU MpOLETypHI
SIBJISIETCS IOCTYIJIEHUE IOKYMEHTOB OT 3asiBUTEIIS.

19.2. MyHuIIMNaNbHBIA CIy>Kal[ui, OTBETCTBEHHBIM 3a MpueM (MOIydYeHUe) H
pErucTpalmio T0KyMEHTOB, B COOTBETCTBUH ¢ TpeOoBaHUAMMU:

1) ananu3upyeTr MOKYMEHTHI Ha MPEAMET OTCYTCTBHUSI OCHOBAaHUU IJisi OTKa3a B
npueme AokyMeHTOB (myHkT 11.1). [lpu HanmMumu OCHOBaHW ISl OTKa3a B IpUEME
JIOKYMEHTOB, HEOOXOJWMBIX IJI MPEIOCTABICHUS MYHHIIUINAIBHOW YCIYTH BBIIACT
3asgBUTEIIO OTKA3 B IPHEME JJOKYMEHTOB,

2) TIpu OTCYTCTBUU OCHOBAHMIA JIJISl OTKa3a B MPUEME JJOKYMEHTOB OCYIIECTBISICT
npueM (TMOJyYEHUE) U PETUCTPALINIO JOKYMEHTOB;

3) nepemaer 3aperucTpUPOBAHHBIC JTOKYMEHTBI Ha UCTIOJTHEHUE MYHUITUIIAIEHOMY
CIIy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKYy JOKYMEHTOB.

19.3. MakcuManbHbIl CPOK BBIMOJHEHUS AAMHUHUCTPATUBHOM MPOLIETYpPbI
coctaBiisgeT 1 pabounii IeHb.

19.4. Pe3ynbTaToM BBINOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHOM NpPOLEAYpHl SBIAETCS
nepefaya  JIOKYMEHTOB ~ Ha  HUCIHOJHEHHE  MYHULMINAIBHOMY  CIyXalleMmy,
OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKYy JOKYMEHTOB, a IPU HaJUYUM OCHOBAHUHU JUIs OTKa3a B
npueMe JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX AJIs MPEAOCTABICHHUS MYHHIIMIIAJbHOW YCIYTH, —
BbIJlaya (HampaBJieHUE) 3asBUTEINIO OTKa3a B IpUEME IOKYMEHTOB.

20. O6paboTKa TOKYMEHTOB.

20.1. OcHoBanMeM Hayajga BBHITIOJHEHHUS AAMHUHHUCTPATHBHOW MPOIETYPHI
SIBIISIETCS] TIOJTyYEHUE 3apETHCTPUPOBAHHBIX JOKYMEHTOB MYHHIIUIATBHBIM CITYXKAIIUM,
OTBETCTBEHHBIM 32 00pabOTKYy IOKYMEHTOB.

20.2. MyHULIMTIATBHBIN CITyKallliid, OTBETCTBEHHBIN 32 00pabOTKy JOKYMEHTOB, B
COOTBETCTBHUH C TpedoBaHUSIMHU:

1) aHanu3upyeT AOKYMEHTHl Ha IMpeIMeT OTCYTCTBUSI OCHOBaHHUS Ul OTKa3a B
HPEI0CTABICHUN MYHHUIIMIIATBHON yCiyTH (myHKT 12.1);

2) mpu OTCYTCTBHM OCHOBaHHUS JJIsi OTKa3a B MPEJOCTABICHUU MYHHUIMIAIbHOM
YCIIyTH MPOCTABJISIET HAa TPYAOBBIX JOTOBOPAX COOTBETCTBYIOIIMMA LITAMII,

3) mpu HaJIWYMM OCHOBAHUS JUIsl OTKa3a B MPENOCTABICHWH MYHHUIMNATIbHON
yciyrd (myHKT 12.1) moaroraBiuBaeT NpoOeKT MUCbMEHHOTO OTBETA,;

4) HampaBiAe€T AOKYMEHTHI, TPYJAOBbIE IOTOBOPHI U MPOEKT MUCHMEHHOTO OTBETa
JOJHKHOCTHOMY JTUILY, OTBETCTBEHHOMY 3a (DOpMHUPOBAHHE pe3yiIbTaTa Mpe0CTaBICHUS
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MYHULHUNAIBHON YCIIYyT'H — IJ1aB€ MYHMIIMIIAJIBHOIO OKPyra WM JIMILY, UCTIOJHAIOLIEMY
€ro MOJHOMOYHS.

20.3. MakcuMallbHbI CpPOK BBINIOJHEHUS AJMUHUCTPATHUBHOM MPOLIETYpPbI
coctaBisgeT 1 pabounii IeHb.

20.4. Pe3ynbTaTOM BBINIOJHEHUSI AJMUHUCTPATUBHOM MpOLIETYypPHl SBISETCS
IIPOCTABIIEHHE HA TPYAOBBIX JOTOBOpPaxX COOTBETCTBYIOIIETO IITAaMIIa WM MOATOTOBKA
IIPOEKTa MUCbMEHHOTO OTBETA.

21. ®opmupoBaHue pe3yibTaTa MPeAOCTaBICHHS MyHUIIUNIAIBHON YCITyTH.

21.1. OcHoBaHMeM Hauyaja BBINOJHEHHUS AAMHHHUCTPATHUBHOW MPOLETYPHI
SABJISIETCSl TMOCTYIUIEHWE TIJaB€ MYHULHMIIAIBHOIO OKpyra JOKYMEHTOB, TPYAOBBIX
JIOTOBOPOB M MPOEKTa MHCbMEHHOIO OTBETa (MpPH HAJIMYUMU OCHOBAHWM JJI1 OTKa3a B
[PEIOCTABIECHUN MyHUIIUNIATBHOU YCIIYTH).

21.2. I'naBa MyHHMITUTIAJILHOTO OKpYyTa.

1) pacnuchIBacTCS Ha IITaMIie, MPOCTABICHHOM Ha TPYAOBBIX JOTOBOpaXx, WM
IOJIKCHIBAET ITPOECKT TUCBMEHHBIN OTBET;

2) obecrieunBacT rnepeaady pe3ysibrara MpeAoCTaBICHUS] MyHUIUIIAILHON YCITyTH
MYHHIIUIIAJIBHOMY CIIy>KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a Bblauy (HAlpaBJiIeHHE) 3asSBUTEIIO
pe3yabpTaTa MpEeAOCTaBICHNAs MYHUIMIAIBHONW YCIYTH, IS NPUCBOCHHS JOKyMEHTam
CcTaTyca WCIOJHEHHBIX M BblJayu (HANpaBIICHUA) PeE3yJbTaTa MpPEeA0CTaBICHUS
MYHUIUTNIATBHOW YCIYTH 3asiBUTEINIO.

21.3. MakcuManbHbIi CPOK BBIIOJHEHUS AIMHUHUCTPATUBHOW ITPOLIEAYPHI
COCTaBJISIET 2 pabOUYMX JTHS.

21.4. Pe3ynpratoM BBINIOJHEHUS AJIMHHUCTPATUBHOW MPOLEAYPHI SBISAETCS
NOJANKMCAHNE COOTBETCTBYIOIIETO IITaMmIa Ha TPYJIOBBIX JOroBOpax WIH MPOEKTa
IMMCbMEHHOIO OTBETA.

22. Bpimaua (HampaBieHHE) —3asSBUTENIO  pe3yjibTaTa  MPEA0CTaBIICHUS
MYHULIUNAIBHON YCITyTH.

22.1. OcHoBaHuMEM Hauajia BBIMOJIHEHUS aJMUHUCTPATUBHOW MPOIEAYPHI
ABJIAETCSI MOCTYIUIEHWE PE3yJIbTaTa NPENOCTABICHUS MYHULUNAIBHOW  YCIyTH
MYHHIIMIIAJIBHOMY CIIy>KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a Bblauy (HampaBJCHUE) 3asBUTEIIO
pe3yibpTaTa NpeIoCTaBICHUS MyHULIUIIAIBHON YCIIyTH.

22.2. MyHAIIMTTAJIGHBIN CITy’)KaIllliid, OTBETCTBCHHBIA 3a BbIJAaUy (HAIpaBJICHUC)
3asIBUTENIO pe3yJbTaTa MPEJOCTABICHUS] MYHULUIAIBHON YCIyrH, B COOTBETCTBUM C
TpeboBaHUAMMU:

1) mpucBamBaeT JOKyMEHTaM CTaTyC HWCIOJHEHHBIX HE MO3[HEE CIEAYIOIIEro
pabouero IHA cO JHS MOCTYIUIEHUS pe3yjbTaTa NPEIOCTaBICHUS MYHHUIHUIAIBLHOM
yCIIyTH,

2) mocie TPUCBOEHUS JOKYMEHTAM CTaTyca WCIOJIHEHHBIX HWH(GOPMHUPYET
3asBUTENIS O PE3YJbTATE MPEJOCTABICHHS] MYHULIUITAIBHON YCITYTH;

3) BhIIaCT (HAMPABISET) 3aBUTEIIO PE3YJIbTAT MPEJOCTABICHUS MYHHUIUITATBHOM
yciyrd. Hanmpasienue pe3ysibrara NpeJoCTaBICHUS] MyHUIUIAIBHOW YCIYTH MOYTOBBIM
OTIPaBJICHUEM OCYLIECTBIISIETCA HE IIO3/HEE CJeaylolero paboyero AHS IMOCIe
IIPUCBOEHUS JOKYMEHTAM CTAaTyCa UCIIOJIHEHHBIX.

22.3. MakcuMallbHBI CPOK BBITIOJIHEHUS] AJMUHUCTPATUBHON MPOIIEAYPHI
cocTaBisieT 2 pabounx JTHS.
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22.4. Pe3ynpTaTOM BBIIIOJIHEHUS AJMUHUCTPATUBHOM NpOLEAYpHl SBIAETCA
IPUCBOEHUS JOKYMEHTaM CTaTyCa HCIOJHEHHBIX U BblJada (HaIpaBJICHUE) 3asBUTEIIO
pe3yJsbTara NpeJoCTaBICHUS] MyHUIUIIAIBHON YCIyTH.

23. Bpiaua 3agBUTENIO 1yOauKaTa pe3yJsibTaTa IpeJoCTaBIeHUs] MyHULIIMITAIbHON
ycayru (nanee — yOymKar).

23.1. B ciy4ae mopuu Wiu yTpaThl pe3ybTaTa MpeJoCTaBICHUS MyHHUIIUITATEHON
YCIIyTH — TPYAOBOTO JOTOBOPA UM MUCHbMEHHOTO OTBETA, 3asBUTEIIb MOKET O0OPaTUTHCS
B QJIMHHHCTPAIIHIO 32 TIOJyYEHUEM €ro TyOIuKara.

23.2. Jlns momydeHus AyOnukaTa 3asBUTENb TMOJACT B aJIMUHHUCTPALIUIO
3asBIICHUE, COJeprKaliee (paMHuIInio, UM U OTUYECTBO 3asBUTENS, €r0 MOYTOBHIN ajpec,
HoMmep Tenedona. K 3asBieHHI0 Ha MOJydeHUE MyOJMKaTa JOJKEH OBITh MPHIIOKEH
UCIIOPYCHHBI ~ OpUTMHAN  JOKYMEHTa,  MOJATBEPKIAIOIIET0  MPEJ0CTaBIICHUE
MYHMIIUIAIBHON yCIyTH (B ClIydae IOpUH).

I[Ipu  odopmieHun  ayOiuMkara  HCHOPYEHHBIM  OPUTMHAN  JOKYMEHTAa,
HOJITBEPKJAIOLIETO MPEJOCTABICHINE MyHUIIUIATIBHON YCIIyTH, U3bIMACTCSL.

23.3. MyHununadbHbI CIy>Kalluid, OTBETCTBEHHBIN 3a MpueM (MOJydYeHUEe) U
pErucTpalmio T0KyMEHTOB, PETUCTPUPYET 3asBJICHUE Ha MOJy4yeHHe TyOsuKaTa B JIEHb
€ro IMOCTYIUIEHHS M HE TO3JHee CcJeaylouero padoudero JHSA TMEpelaeT ero
MYHHIIUIIAJIFHOMY CITy>KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BbIIauy (HampaBJICHHE) 3asSBUTEIIO
pe3ynbTara NpeoCTaBICHUS MyHUIIUTIATBHON YCIYTH.

23.4. MyHUIIMTTaTbHBIA CITy’Kallliii, OTBETCTBEHHBIM 3a BbIauy (HampaBlICHUE)
3agBUTENIO0 pe3yJibTaTa NPEJOCTABICHUS MYHHIUINAIBHOW YyCIyTd, OQOpPMISIET B
COOTBeTCTBUHU C TpeboBaHuMsMH TyOMUKaT W TEPEJacT €ro TIiaBe MYHHUIIUIAIBHOTO
OKpyTa JUTsI TOATMCAHNS.

23.5. Cpok Bbigaun ayonukara He 6onee 10 pabounx mHEH cO THA MOCTYIUICHUS
3asIBJICHUA Ha TOJyYyeHUe TyOuKara.

DopMbl KOHTPOJIA 32 UCIIOJIHeHUeM PersiamenTa

24. Tekymuii KOHTPOJIb 3a COOJIFOJEHHEM M HCIIOJTHECHHEM MYHHIUIIAJIbHBIMU
CIy’KalllUMH, OTBETCTBEHHBIMM 3@ TPEJOCTAaBICHHE MYHUIUNAIBHON  YCIYTH,
noJio’)keHn PernmameHTa W WHBIX HOPMATHBHBIX MPABOBBIX aKTOB, YCTAHABIIMBAIOIINX
TpeOOBaHUS K MPEIOCTABICHUIO MYHHUIMTATBHON YCIYTH, a TaKXKe MPUHITHEM HM
PEIIeHU OCYIIECTBISIETCS TOJDKHOCTHBIMH JIMIIAMU aIMUHUCTPALINH.

25. KoHTponb 3a MONHOTOW M KadyeCTBOM MPEIOCTABICHUS MYHHIIMIIAIbLHOU
YCIIyTH OCYIIECTBIIACTCS B (hOpMax:

1) mpoBeeHMs TIIAHOBBIX M BHETIJIAHOBHIX MTPOBEPOK;

2) paccMoTpeHus kKanoO Ha JedcTBug (0e34eiCTBUME) MYHUILMMAIBHBIX
CIIy’KallliX, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEJAOCTaBICHUE MyHHUIIUIIAIbHON yCIyTH.

26. Ilopsmok W TNEPUOAUMYHOCTH OCYIIECTBIEHHUS IUIAHOBBIX IMPOBEPOK
YCTaHABIIMBAETCS TUIAHOM padOThl aIMUHUCTPALIUH.

27. llpu mnpoBepke MOTYT paccMaTpUBaTBCS BCE BOIPOCHI, CBSI3aHHBIE C
IPEIOCTABIEHUEM MYHUIIMIAIBHON yCIIyTH (KOMILJIEKCHBIE TIPOBEPKH), WM OTIEIIbHBIHN
BONPOC, CBSI3aHHBIM C MPEAOCTaBICHUEM MYHHUIMIAIBHON YCIyru (TeMaTH4YeCKHe
MPOBEPKH).

28. BHerutaHOBbIE POBEPKH MPOBOISATCS B CBSI3U C TIPOBEPKOM YCTpaHEHUS paHee
BBISIBJICHHBIX HapyIleHUH PermamenTa, a Takxke B CiIydae MOTy4YeHHS JKano0 3asBUTECH
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Ha jeiictBusi (Oe3deiicTBME) MYHMIMIAIBHBIX CIY)KalllMX, OTBETCTBEHHBIX 32
MPEeI0CTaBIEHUE MYHHUIIUTIAIBHON YCIIYyTH.

29. I1o pe3ynpTaTaM OCYIECTBIECHUS KOHTPOJIA, B CIIy4ae BBISIBICHUS HApyLICHUN
coOno/ieHnsT TMOJOXKeHU PermaMeHnta, BHHOBHBIE JIMIIAa HECYT ME€PCOHAIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUM C TpPEOOBaHUSIMU 3aKOHOJATENbCTBA Poccuiickoit
denepanuu 32 pemieHWss W AcicTBUA  (Oe3aeicTBHE), TPUHWMAEMBbIE B XOJIE
MPEIOCTABICHUS! MYHULIUTIABHON YCIYTH.

30. KoHTposb 3a MpeAoCTaBICHUEM MYHHIMMIAIBHONW YCIYTH, B TOM YHCIE CO
CTOPOHBI TpaxaaH, UX OOBEAMHEHUN U OPTraHU3alUN, OCYLIECTBIAETCSA MOCPEICTBOM
OTKPBITOCTH JACATEIBHOCTA aJIMUHHUCTPAIIMU TIPU TPEAOCTABICHUH MYHHUITUIATBHON
YCIIyTH, TOJYyYCHUS TMOJHOW, aKTyalbHOHW W JIOCTOBEPHOW HMH(OpPMAIMH O MOPSAKe
MPEIOCTABICHUS! MYHUIIUTAIBHON YCIyTH U BO3MOXKHOCTHU JIOCYJI€OHOTO PACCMOTPEHHS
oOpaiennii (3)kao0) B mpoliecce NoJydeHUsT MyHUIIUTATBHON YCITyTH.

JocyneOHblid (BHECY1€0HDbII) MOPSIA0OK 00:KaT0BAHUSA pellieHuid (MJIn) ¥ TelcTBU
(0e3neiicTBHSI) AAMUHUCTPAIIMH, €€ JOJKHOCTHBIX JIUI 1 MYHUITAIIAJIbHBIX
CJIYKalUX

31. 3asgBuTenp BOpaBe MOAATh B aJMUHHUCTPAIUIO Kajao0y Ha pemieHus u (Win)
nercTBud (0e31eicTBIE) TI1aBbl MyHUIIMIIAIBHOTO OKPYTra, MyHUIMIIAIBHBIX CITYKAIUX,
OTBETCTBEHHBIX 3a MPEJOCTABICHHE MYHULIUITAIbHON YCITYTH.

32. [lomaya u paccMOTpPEHHUE KAI0O OCYIIECTBISETCS B MOPSIIKE, YCTAHOBICHHOM
rmaBoi 2.1  @epepanbHoro  3akoHa «OO  opraHuzalMM  MPEJAOCTaBICHUS
rOCYJapCTBEHHBIX U MYHHUIIMIAIbHBIX ycIyr», [lonoxenneM o0 0COOEHHOCTSAX MOJa4H
U pacCMOTpPEHUS Kano0 Ha pemieHus u (Win) AeictBus (0e3aeicTBrE) aIMUHUCTPAIIUU
MYHMIIMIIAJIBHOTO OKpyra ApOaT, ee JOKHOCTHBIX JIUI 1 MyHHUIMIIAJIBHBIX CIYXKaIIHX,
YTBEP>KJICHHBIM IIOCTAHOBJIEHUEM aIMUHHACTPALUU.


consultantplus://offline/ref=69BC498D08614C5CF877DAC47061FAA87EBF488C727B752B227CB06A23B35836AF15DE862047AFAB54a3yAI
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[Tpunoxenue 1

K AJMUHUCTPATUBHOMY periiaMeHTy
MpeI0CTaBICHUS MYHUIIUTIATBHOM YCIIyTH
«Peructpanus TPYIOBBIX JIOTOBOPOB,

3aKJIII0YaCMBIX pa6OTOIIaTeJIHMI/I - (1)I/IBI/ILI€CKI/IMI/I
JMoaMu, HC SABJIAIOIMMUMUCA HWHIAWBUAYAJIbHBIMHA

pEANPUHUMATEISIMH, Cc pabOTHHUKaMHU,
peructpauus ¢akra MpeKpalieHus TPYIOBOTO
JIOTOBOpa»

B peoaxyuu om 31.07.2017 Ne 10-11-17

Caeznenus o 3asiBUTEIE: ['maBe MyHHIIMITATLHOTO OKpyra ApOar

(®UO Puzmnueckoro nura) nN.O0.®
JIOKyMEHT, YyIOCTOBEPSIOIINI JIMYHOCTh
(BU TOKYMEHTA)
(cepusi, HOMED)

(keM, Kor/1a BbIJIaH)
KonraktHas nnpopmanus
azapec:
TEIL.
9J1. ToYTa

3anpoc (3asiBjIeHHe) HA IPEAOCTABJIeHHEe MYHHIIUIIAIBHON YCJIYyTI'H
«Perucrpanus Tpy10Boro 10ropopa, 3aKJIl04eHHOro padoroaareneM — pU3MUECKUM JHUIOM, He
SIBJISIIOLIEr0Cs] MHAUBHIYAJIbHBIM NpeINpPUHIMATEIEM, C PA0OTHUKOM»

[Ipomry 3aperucTpupoBaTh B aAMHHHUCTpAIlMM MYHUIMIAIBHOTO OKpyra Apbar TpynoBoOu
JIOTOBOP, 3aKJIFOYEHHBI MHOM ,
(pammmust, UM, 0OTYECTBO (IIOJTHOCTHIO) paboToaaTes)
MECTO KUTEJbCTBA! ,

KOHTaKTHBIN TenedoH, azpec JJIEKTPOHHON ITOYTHI (npu HaJIMYUH)

C pabOTHUKOM

(pamunus, uMs1, 0OTIECTBO (MTOTHOCTHIO) paOOTHHKA)
JIoKyMeHTBI, He0OXOIUMBIE AJIs TOyUYEeHUsI MyHHUIIMIIATbHONU YCIIyTH, TPUIaraloTcs.

KoHeuHbIl pe3ynbTaT IpeloCTaBIeH!sI MyHUIIUIIAIbHON yCIIyTH IPOLLY:

BPYYUTH JIMYHO, HAIIPABUTD IMOYTOBBIM OTIPABJICHUEM (HY>KHOE TTOTYEPKHYTh)

Pemtenne 06 oTkase B npueMe JT0KYMCHTOB, HCO6XOZ[I/IMLIX AJId IpCa0CTaBJICHUSA MyHHHHHaHBHOﬁ
YCIIYTH, TIPOITY: BPYIUTh JIMYHO, HATIPABUTH TTOYTOBBIM OTITPaBICHUEM (HY>KHOE TIOTUYEPKHYTH ).
Pemenne 00 orkase B IpeaoCTaBJICHUN MYHHHHHaHBHOﬁ YCIIyru mnpomy:

BPYYUTH JIMYHO, HAITPABUTH IMOYTOBBIM OTIPABJICHUEM (HYKHOE MO TICPKHYTH).

[Ipomry UH(POPMHUPOBATH MEHs 0 MIOCTYIUICHUH JTOOBIX CBEJICHUH,
(yka3bIBaeTcs dbopma u croco0
UHQOPMHPOBAHU, B TOM YHCIIC apec CKTPOHHON MOYTHI, HOMEp Telle(OHa I cMC-UHPOPMHUPOBaHU, HOMEp TenedoHa

Jutst “HQOpMHpOBaHUS 10 TenedoHy) (YKa3bIBaeTCs IPH KeJIaHU! TIOTYyYEHHUS] COOTBETCTBYIOIUX CBEJICHUH).

IToammce

(pacumndpoBKa MOAHCH)



11
Jara

Hacrosimum MoOATBEp)KAAI0 CBOE COTVIACHE HA OCYIIECTBICHHE aJIMUHHCTPAlMEH MYHHIIUTIAIBHOTO
OoKpyra Ap0ar clieqyroImux ACUCTBHIA ¢ MOMMH MEPCOHATBHBIMU JaHHBIMU: UX 00pabOTKY (BKIOYAs
cOop, cucTeMaTH3alMilo, HAKOIUICHWE, XpaHEHWe, yTouHeHHue (OOHOBIICHHWE, W3MEHCHHUE),
UCIIONIb30BaHNE, OOE3NUYMBAHME, PACIPOCTpaHEHHE (B TOM 4YHUCIE IMepenadyy TPEThbUM JIUIaM),
OJIOKMpOBAaHKE, YHUYTOXKEHHIE MEPCOHATBHBIX JIAHHBIX), B TOM YHCJIE B aBTOMATU3UPOBAHHOM PEIKUME,
B IIEJISX MOMy4YeHHs] MHPopMaruu o0 dTane NMpeaoCcTaBlIeHUs] MyHHUIUITATLHOW YCIYTH, O Pe3yJIbTaTe
NPEJOCTABIICHUS] MYHUIIMIIAIBHON YCIyTH, a TakKe Ha HX HCIOJb30BAaHHE OpPraHaMU MECTHOTO
CaMOYIIPaBIICHUS, TIOJIBEJOMCTBEHHBIMU UM OPTaHHU3AIMSIMH, B TOM YHCIIC B LEISAX YIYUIICHUS UX
NEeSITEITHHOCTH.

HacrosmuM Takke TONTBEPXkKAAl0 CBOE COIJIACME Ha IMOJydyeHHEe MHOI HHGOpMAIMUA O
NPEJOCTABIICHUM MYHUIUNAIBHOW YCIIyTHM, a Takke O JEATEIbHOCTH OpPraHoB MECTHOTO
CaMOYIPAaBIICHUS U MOJBEAOMCTBEHHBIX UM OpPTaHU3aIINN.

Vka3zanHas WHQOpPMAIUs MOXET OBITh TPEIOCTaBICHAa MHE C TNPUMEHEHHEM HETOJOCOBBIX
KOMMYHHKAITMH (ITyTeM PacCBhUIKHU IO CETU MOABIKHOMN pagroTeneOHHON CBSI3U KOPOTKUX TECKCTOBBIX
SMs-cooOIeHui, pacchutku Ussd-cOOOUICHUI U JIp.), MOCPEACTBOM HANPABICHHUS MHE CBEICHHU MO
WH(OPMAITMOHHO-TEIICKOMMYHHKAITMOHHON ceTh MHTepHET Ha MPEeAOCTaBICHHBIE MHOIO HOMEpP
tenedoHa U (WIK) aApec AIEKTPOHHON MOYTHI.

Hacrosimiee cornacue He yCTaHaBIMBAET MPEACTIbHBIX CPOKOB 0OPAOOTKH TaHHBIX.

[Topsiiok oT3bIBa coriacus Ha 00pabOTKY IMEPCOHAIBHBIX TaHHBIX MHE H3BECTCH.

KonraktHas napopMalus CyObeKTa IepCOHATBHBIX JAHHBIX IS TPEIOCTABICHUS

uHpopmanuu 00 0O0pabOTKe MEepPCOHATBHBIX JAHHBIX, & TAKXKE B WHBIX CIydYasx, MPEIyCMOTPEHHBIX
3aKOHOJIATEITLCTBOM:

(TIouYTOBBIH azpec),

(tenedon),

(ampec 2JIEKTPOHHOM MOYTHI).

Iloamuce

(pacmudpoBKa MOAMUCH)
JlaTa

3anpoc NpuHAT:

®HO nomxHOCTHOTO NHIA (PabOTHHKA), YIOJIHOMOYEHHOTO Ha ITPHUEM 3ampoca

IToamuce

(pacmmdpoBKa MOAITHCH)
Jara
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[Tpunoxenue 2

K AJMUHUCTPATUBHOMY periiaMeHTy
MpeI0CTaBICHUS MYHUIIUTIATBHOM YCIIyTH
«Peructpanus TPYIOBBIX JIOTOBOPOB,

3aKJIII0YaCMBIX pa6OTOIIaTeJIHMI/I - (1)I/IBI/ILI€CKI/IMI/I
JMgamMu, HC ABJIAOIMUMUCA HWHIAWBUAYAJIbHBIMA

pEANPUHUMATEISIMH, Cc pabOTHHUKaMHU,
peructpauus ¢akra MpeKpalieHus TPYIOBOTO
JIOTOBOpa»

B peoaxyuu om 31.07.2017 Ne 10-11-17

CaeneHus o 3asiBUTEIIE: ['maBe MyHMIIMTIAJILHOTO OKpyra Apbar

(®UO Pusnyeckoro nuna) n.0.0
JIOKYMEHT, Y10OCTOBEPSIIOIIMNA JTUYHOCTb
(BU TOKYMEHTA)
(cepusi, HOMED)

(keM, Kor/1a BbIJIaH)
KonraktHas nnpopmanus
azapec:
TEIL.
9J1. ToYTa

3anpoc (3asiBjieHHe) HA MPeA0CTABIeHHEe MYHHIIUNIAJILHOMN yCJIyTru
«Perucrpanus ¢gakra npexkpamieHus TPyJI0BOro 10roBopa, 3aKk/J04eHHOro padoroaareieM —
(uzuvecknM JIUIIOM, He SIBJISIONIEr0CS HHANBUAYAJLHBIM NpeANPUHUMATEIEM, ¢ PA0OTHUKOM)

[Ipomry 3aperucTpupoBaTh B aAAMHHUCTpPAIMM MYHHIMNAIBHOTO OKpyra Apbar ¢dakr
IPEKPALEHUS TPYJAOBOTO JI0T0BODA, 3aKJIFOYEHHOT O MHOMU

(dbamunus, uMst, 0TYECTBO (TIOTHOCTHIO) paboToaTens)
KOHTAKTHBIN TenedoH, azpec 3JIEKTPOHHOU IOYTHI (mpu HaJTUYHH )

C pabOTHHUKOM

(pamunus, uMs1, 0OTIECTBO (MTOTHOCTHIO) pabOTHHKA)

JaTta u HOMEp perucTpaly TPyI0BOTO JOTOBOpa B aIMUHUCTPAIIUU MYHHUIIUIIAILHOTO OKpyra Apoart:
20  rtoma Ne

I[OKYMGHTI)I, HCO6XOI[I/IMI)I€ AJId TOJTYYCHH A MYHI/IHHHaJII)HOfI YCIyru, npujiararoTcs.

KoneuHsbIl1 pe3ysbTar NpeaoCTaBICHNAs] MyHHIMIIAIBHON YCIIYTH IIPOLTY:

BPYUMTh JINYHO, HAIIPABUTh MIOYTOBBIM OTIPABICHUEM (HY>KHOE TIOUEPKHYTh)

Pemenne 00 oTkaze B mpHeMe AOKYMEHTOB, HEOOXOIAMMBIX JUIsl MPEIOCTaBICHUS MYHMIIUINAIbLHON
YCIYTH, MIPOIILY: BPYYUTh JIUYHO, HATIPABUTH [TOYTOBBIM OTIIPaBJIEHUEM (HYKHOE MOAYEPKHYTH).
Pemenne 06 oTkase B pe0CTaBICHUN MYHHUIIUIIAILHONW YCITyTH TPOIILY:

BPYUMTh JINYHO, HAIIPABUTh MIOYTOBBIM OTIPABICHUEM (HY>KHOE TOIUEPKHYTh).

[Tpoury UH(OPMUPOBATH MEHS 0 MTOCTYTUICHUH JHOOBIX CBEJICHUH,
(yxazpIiBaeTcst ¢dopma u croco0
I/IH(I)OpMI/IpOBaHI/ISI, B TOM 4UCJIC aJipeC SHCKTpOHHOfI MO4ThbI, HOMCP Teﬂe(bOHa JJIA CMC 'I/IH(i)OpMI/IpOBaHI/IH, HOMEp TCJ'IC(l)OHa

Jutst “HQOpMHpOBaHUS 10 TenedoHy) (YKa3pIBaeTCs MPH JKETAHUU TTOTYUEHUST COOTBETCTBYIOIINX CBEIEHUH).

IToammce




13
(pacumm¢poBKa NOIINCH)
Jara

Hacrosimum noareBepxaar0 CBOE COrJlacMe Ha OCYLIECTBICHHE aJIMHHUCTPALMEN MYHHUIMNAIBHOIO
oKkpyra ApOar cienyromux JeHCTBHI ¢ MOMMHU MEPCOHAIBHBIMU JaHHBIMU: UX 00pabOTKy (BKIIOYast
coop, cucTeMaTu3allMio, HaKOIUICHHE, XpaHEeHHWe, yTouHeHue (OOHOBJIEHHE, HW3MEHEHHE),
UCIIOJIb30BaHUE, O00€3MMYMBaHUE, PACIpPOCTpaHEHHE (B TOM 4HCJIE IMepeaadyy TPETbUM JIHIaM),
0JIOKMpOBaHKE, YHUUTOKEHUE NIEPCOHAIBHBIX JAaHHBIX), B TOM YHCIIE B aBTOMAaTH3UPOBAHHOM PEKUME,
B LIEJISIX MOdy4YeHHs] uHpopManuu o0 dTane NpeaocTaBiIeHUs] MyHUIMIIAILHOW YCIyTH, O pe3yibrare
IIPEIOCTABIECHUS MYHHUIMIIAJBHOM YCIYrM, a TaKK€ Ha KX HCIOJIb30BAaHUE OpPraHaMHU MECTHOTO
CaMOYIIPaBJICHHUs, MOJBEIOMCTBEHHBIMA UM OpPraHU3alMsIMH, B TOM YHCJIE€ B LEIAX YJIYYIIECHUS HX
JESATEIILHOCTH.

Hactosmmm Takxke NOATBEp)KIAld CBOE COIVIacHe€ Ha IMOJIy4eHHEe MHOK HHpOpMaluu O
IIPEIOCTABIEHUM MYHULMIAIbHOM YCIYI'M, a TaKKe O JEITCJIbHOCTH OpPraHoB MECTHOIO
CaMOYIIPABJICHUS U MTOJBEJOMCTBEHHBIX UM OpPTaHHU3aLUN.

VYkazanHas wuHpOpMalUs MOXKET OBITh NPEAOCTaBICHA MHE C TNPUMEHEHHEM HETOJIOCOBBIX
KOMMYHHKAIMH (IyTeM pacChUIKU MO CETU MOABMKHON paguoTencdOHHOMN CBA3H KOPOTKHX TEKCTOBBIX
SMS-coo01IeHni, pacchuTku ussd-coOOIIeHni U JIp.), TOCPEACTBOM HAINPABJICHUS MHE CBEICHHH I10
UH(OPMAIMOHHO-TEIGKOMMYHHUKAIIMOHHON ceTu HTepHEeT Ha MpenocTaBIEHHBIE MHOK HOMEp
TenedoHa U (MITM) aapec MIEKTPOHHON TOYTHI.

Hacrosimiee cornacue He ycTaHaBIMBAET MpeieIbHBIX CPOKOB 00paOOTKH TaHHBIX.

[opsiok o13bIBa cornacust Ha 00pabOTKY MEPCOHATIBHBIX JAHHBIX MHE U3BECTEH.

KonTakTHas nHpopmaIus cyobeKkTa nepcoHaibHbIX JTaHHBIX AJIS IPEI0CTABICHUS

uHpopManuu 00 0O0pabOTKe MEepPCOHATBHBIX JAHHBIX, a TAK)KE B MHBIX CIydasX, MPeayCMOTPEHHBIX
3aKOHO/IATEIIbCTBOM:

(mouTOBHII azpec),

(tenedon),

(ampec 2JIEKTPOHHOM MOYTHI).

Iloamuce

(pacimudpoBKa MOAMUCH)
JlaTa

3anpoc NpuHAT:

®HO nomxHOCTHOTO NHIA (PaOOTHHKA), YIOJIHOMOYEHHOTO Ha ITPHUEM 3ampoca

IToamuce

(pacmmdpoBKa MOAITHCH)
Jara
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[Tpunoxenue 3

K AJMUHUCTPATUBHOMY periiaMeHTy
MpeI0CTaBICHUS MYHUIIUTIATBHOM YCIIyTH
«Peructpanus TPYIOBBIX JIOTOBOPOB,

3aKJIII0YaCMBIX pa6OTOIIaTeJIHMI/I - (1)I/IBI/ILI€CKI/IMI/I
JMoaMu, HC SABJIAIOIMMUMUCA HWHIAWBUAYAJIbHBIMHA

pEANPUHUMATEISIMH, Cc pabOTHHUKaMHU,
peructpauus ¢akra MpeKpalieHus TPYIOBOTO
JIOTOBOpa»

B peoaxyuu om 31.07.2017 Ne 10-11-17

Caenenusi o 3asiBUTEIE: ['maBe MyHULIUTIATTLHOTO OKpyra Ap6at

(®UO ¢pusmyeckoro Jmia) n.0.0
JIOKyMEHT, YAOCTOBEPSIOIINI TUIHOCTh
(BU TOKYMEHTA)
(cepusi, HOMED)

(keM, Kor/1a BbIJIaH)
KonraktHas nnpopmanus
azapec:
TEN.
5JI. IOYTa

3anpoc (3asiBjIeHHe) HA IPEAOCTABJIeHHEe MYHHIIUIIAIBHON YCJIYyTI'H
«Perucrpanus ¢gakra npexkpamieHus TPyJI0BOro 10roBopa, 3aKk/J04eHHOro padoroaaresieM —
(uzuveckuM JIUIIOM, He SIBJISIOIIETr0CS HHAUBUAYAJbHBIM NPeANPUHUMATEIEM, ¢ PAOOTHUKOM))

B cBsa3u

(co cmepThio paboTomatens (haMuIHs, UMsI, OTIYECTBO (TIOJTHOCTHIO), C OTCYTCTBHUEM B TEUCHHE ABYX
MECSLICB

CBEIIEHMI 0 MecTe mpeObIBaHMs paboToAaTeNsl, UHBIMU CIy4asMH (yKa3blBalOTCS KAaKUMHU)
IpOILly 3aperUCTPUpPOBaTh B AJAMUHUCTpAIMM MYHHUIMIAIBHOTO OKpyra Apbar (akT mpexpamieHus
TPYZAOBOIO JI0TOBOpA, 3aKJIFOYEHHOTO Ha3BaHHBIM paboTonaTtenem co MHOM

(dbamunus, uMst, 0TYECTBO (TIOTHOCTHIO) PAOOTHHKA, TIOYTOBBIN ajpec, KOHTAKTHBIN TenedoH (TP HATHYHIH)

JaTta 1 HoMep perucTpaiuu Tpy10BOTO JOTOBOPA aIMUHUCTPAIIMU MYHHUITUTIATIHLHOTO OKpyra Apbar:
20 Ttoma Ne

I[OKYMGHTI)I, HCO6XOI[I/IMI)I€ JJI TIOJTYYCHH A MYHI/IIII/IHEL]'II)HOI\/'I YCIIyru, npujiararoTrcs.

KoHeuHbIi1 pe3ysbTaT npe1ocTaBIeHNss MyHULIUITAIBHON YCIIYTH MPONTY:

BPYYHUTH INYHO, HAPABUTH TOYTOBBIM OTIIPABICHUEM (HYKHOE MTOTYEPKHYTh)

Pemenne 00 oTkaze B mpueMe JAOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JUIS MPEIOCTAaBIECHUS MYHUIUIAIbHOMN
YCIIyTH, IPOILY: BPYYUTh JIUYHO, HAIPABUTH TOYTOBBIM OTIIPABICHUEM (HYKHOE MOTYEPKHYTH).
Pemienune 06 oTkaze B Mpe10CTaBICHUH MyHHUIMIIATBHOMN YCIIyTH MPOLTY:

BPYUYUTH JINYHO, HAIPABUTH TOYTOBBIM OTIIPABICHUEM (HY)KHOE MOTYEPKHYTH).

[Tpoury UH(GOPMUPOBATH MEHS 0 MTOCTYTUICHUH JTHOOBIX CBEJICHUH,

(yka3bIBaeTcs dbopma u crmoco0
UHQOPMHPOBAHUS, B TOM YHCIIC apec CKTPOHHON MOYTHI, HOMep TeaedoHa Ui CMC-UHPOPMHUPOBaHUs, HOMep TenedoHa
JUTE THPOPMHUPOBaHUS 10 TesiehoHy) (YKa3bIBACTCS NPH JKEITAHUU MTOJTyUSHHSI COOTBETCTBYIOIIUX CBEICHUH).

IToammce

(pacumndpoBKa MOAHCH)
ara
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Hacrosimum MoATBEp)KAAl0 CBOE COTVIACHE HA OCYIIECTBICHHWE aIMUHHCTPAlWEH MYHHIIUMAIBHOTO
oKkpyra Ap0Oar cieayromux ASHCTBHI ¢ MOMMH MEPCOHATHHBIMU JAHHBIMU: UX 00pabOTKy (BKIHOYAst
cOop, cHUCTeMaTH3aldil0, HAKOIUICHWEe, XpaHeHHe, yTouyHeHHWe (OOHOBJICHHE, W3MCHECHHE),
UCIIONIb30BaHUE, OOE3NUYMBAHME, PACIPOCTpaHEHHE (B TOM YHUCIE IMepenady TPEThbUM JIHIAaM),
OJIOKMPOBAaHKE, YHUYTOKEHUE MIEPCOHABHBIX JIaHHBIX), B TOM YKCJIC B aBTOMAaTU3HPOBAHHOM PEKUME,
B IIEJISX MOMy4YeHHs] MHPopMauu o0 dTane NMpeaoCcTaBIeHUs] MyHHUIUITAILHOW YCIYTH, O Pe3yJIbTaTe
NPEJOCTABIICHUS] MYHUIIMITAJIBHON YCIyTH, a TakKe Ha WX HCIOJL30BAaHHE OpPraHaMU MECTHOTO
CaMOYIPAaBIICHUS, TIOJIBEJOMCTBEHHBIMU UM OPTaHU3AIMSIMH, B TOM YHCIE B HEISIX YIYYIICHUS WX
NEeSITEITHHOCTH.

HacrosimuM Takke TOATBEPXKIAI0 CBOE COTJlacMe Ha TMONy4YeHHEe MHOK wuHpopmanmuu o
NPEJOCTABICHUM MYHUIUNAIBLHOW YCIIyTH, a Takke O JEATEIbHOCTH OpPraHoB MECTHOTO
CaMOYIIPABIICHUS U TIOJIBEOMCTBEHHBIX UM OpPTaHU3AIIHA.

VkazanHas WHQpOpPMAIUs MOXET OBITh TPENOCTaBICHa MHE C MPUMEHEHHEM HEr0JOCOBBIX
KOMMYHHKAITUH (ITyTeM PacChUIKHU IO CETU MOABIKHOMN pagroTeneOHHON CBSI3U KOPOTKUX TECKCTOBBIX
SMS-cooOIIeHui, pacchutku Ussd-COOOMIEHUI U JIp.), MOCPEJACTBOM HAIPABICHHSI MHE CBEICHHH IO
WH(OPMAIMOHHO-TEIICKOMMYHHUKAITMOHHON ceTn MHTepHET Ha MpeNoCTaBIEHHBIE MHOK HOMEp
tenedoHa U (WIK) aApec AIEKTPOHHON MOYTHI.

Hacrosimee coriiacue He yCTaHaBJIMBACT MIPEICIHHBIX CPOKOB 00OpaOOTKH JTAHHBIX.

[Mopsinok o13bIBa coryacus Ha 00PaOOTKy NMEPCOHATBHBIX JAHHBIX MHE U3BECTCH.

KonTaktHas napopMalus CyObeKTa MepCOHATBHBIX JAHHBIX IS TPEIOCTABICHUS

uHpopMmanuu 00 0O0pabOTKe MEepPCOHATBHBIX JAHHBIX, a TAKXKE B WHBIX CIydYasx, MPEIyCMOTPEHHBIX
3aKOHOJIATEIIECTBOM:

(TouTOBBIH anpec),

(Tenedon),

(ampec 2JIEKTPOHHOM TTOYTHI).

Tloamuce

(pacmudpoBKa MOAMUCH)
Jlara

3anpoc NpuHAT:

®HNO nomxHOCTHOTO NHIA (PaOOTHHKA), YIOIHOMOYEHHOTO Ha IIPHEM 3aIpoca

Iloamuce

(pacmmdpoBKa MOAITHCH)
Jara
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[Tpunoxenue 4

K AJMUHUCTPATUBHOMY perjiiaMeHTy
MpeI0CTaBICHUS MYHUIIUTIATBHOM YCIIyTH
«Peructpanus TPYIOBBIX JIOTOBOPOB,

3aKJIII0YaCMBIX pa6OTOIIaTeJIHMI/I - (1)I/IBI/ILI€CKI/IMI/I
JMgamMu, HC ABJIAOIMUMUCA HWHIAWBUAYAJIbHBIMA

pEANPUHUMATEISIMH, Cc pabOTHHUKaMHU,
peructpauus ¢akra MpeKpalieHus TPYIOBOTO
JIOTOBOpa»

B peoaxyuu om 31.07.2017 Ne 10-11-17

I TamMnbl
JJISI PETUCTPAUM TPYAOBBIX JI0TOBOPOB, 3aK/JII0YEHHBIX padoToaaTeJasiMu —
(pusyecKUMH JUIAMHU, He SABJISIOIMMHUCH MHIANBUAYAJIbHBIMHA
npeAnpruHAMATEISIMH, ¢ pA0OTHUKAMH, (aKkTa MpeKpalleHusi TPYA0BOI0 10roBOpa

1. IITaMm 71st peErUCTpaliii TPYI0BOTO I0rOBOPA

Tpynosoit JIOTOBOP 3apEeTruCTPUPOBAH B
aJMMHHMCTpALMM MyHUIIMIIAIILHOTO OKpyra Apoar

Perucrpanmonssiii Homep
Hata perucrpanuu 20 roma

(MOIKHOCTD)
/

HOIITHCH d.1.0.

MIT

2. ltamn ams peructpanuu (hakra mpeKkpaiieHus Tpy10BOro J0ropopa

®dakT  mpeKpamieHdus ~ TPYAOBOTO  JOTOBOpa
3aperucTpupoBaH B aJIMUHUCTPAINH
MYHHMIMIIAJIBHOTO OKpyra ApGat
Perucrpannonssiii Homep

Hara perucrparnuu 20 rona

(TOIKHOCTD)
/

HOIIHUCH d.1.0.

MII
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	2) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется в виде письменного ответа администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – письменный ответ).
	13.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	13.3. Способ получения указывается заявителем в запросе (заявлении) на предоставление муниципальной услуги.
	14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	17. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	18. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) и регистрация документов;
	2) обработка документов;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
	19. Прием (получение) и регистрация документов.
	19.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление документов от заявителя.
	19.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11.1). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдает заявителю отказ в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) и регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	20. Обработка документов.
	20.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	20.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1);
	2) при отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги проставляет на трудовых договорах соответствующий штамп;
	3) при наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1) подготавливает проект письменного ответа;
	4) направляет документы, трудовые договоры и проект письменного ответа должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги – главе муниципального округа или лицу, исполняющему его полномочия.
	20.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.
	21. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление главе муниципального округа документов, трудовых договоров и проекта письменного ответа (при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги).
	21.2. Глава муниципального округа:
	1) расписывается на штампе, проставленном на трудовых договорах, или подписывает проект письменный ответ;
	2) обеспечивает передачу результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, для присвоения документам статуса исполненных и выдачи (...
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
	22. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных не позднее следующего рабочего дня со дня поступления результата предоставления муниципальной услуги;
	2) после присвоения документам статуса исполненных информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги;
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги. Направление результата предоставления муниципальной услуги почтовым отправлением осуществляется не позднее следующего рабочего дня после присвоения документам статуса испо...

	Формы контроля за исполнением Регламента
	24. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги...
	25. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	26. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы администрации.
	27. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	28. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	29. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездей...
	30. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности администрации при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной ...
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений (или) и действий (бездействия) администрации, ее должностных лиц и муниципальных служащих
	31. Заявитель вправе подать в администрацию жалобу на решения и (или) действия (бездействие) главы муниципального округа, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	32. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и (или) дей...


