AJIMAHUACTPALIUSA
MYHHUIIANITAJIBHOI'O OKPYI'A APBAT

IHOCTAHOBJIEHHUE

09.11.2016 Ne 7-11-16
B peoaxyuu om 31.07.2017 Ne 9-11-17

00  yrBepkaeHMH  AJMHUHHMCTPATHUBHOIO
perjiamMeHTa NpeaoCTABJICHUS
MYHUIMIAJIbHOM YCJIAYIH «Bbigaua
pa3pelnieHusi HA BCTYIUIEHHE B Opak JIMIam,
AOCTUTIIAM BO3PACTA IIECTHAALUATH JeT»

B cootBerctBun ¢ deaepanbHbiM 3akoHOM OT 27 utois 2010 roga Ne 210-®3
«O0 opraHuzanuu TPEIOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHUIIUMIAIBHBIX YCIYT,
MOCTAaHOBJICHUEM aIMUHHCTPALlM MyHULIMNIAIbHOTO OKpyra Apoat ot 09 Hos10psa 2016
roga Ne 6-11-16 «O mpenocTaBieHnH MyHULIUTIATBHBIX YCIYT»:

1. YTBepauTh AIMUHHUCTPATUBHBIN PETIAMEHT MPEAOCTABICHUS MYyHUIIUIATBHON
ycinyru «Beiaya paspelieHusi Ha BCTYIUIEHHE B Opak JiMlaM, JOCTHIIIMM BO3pacTa
mrectHaauaTy aet» ([Ipunoxenwue).

2. [Ipu3Hath yTPaTUBIIAM CUITY MTOCTaHOBJICHHE MYHULIATIAIUTETA
BHYTPUTOPOJCKOTO MYHUIMIAIBHOTO 0Opa3oBaHus ApOar B ropoae MockBe OT
19.01.2012 Ne 2-m-12 «OO6 yTBepxkaeHUH AJMUHUCTPATUBHOTO pEriaMeHTa
NPEAOCTABICHNUS MYHULMNAIbHON YCIYyTd MO NPUHSATHUIO PELICHHA O pa3pelieHuu
BCTYIUICHUSI B Opak JiMilaMm, JOCTUTIIMM BO3pacTa MIECTHAAIATH JIET, B TOPSJIKE,
YCTaHOBJIEHHOM CEMEWHBIM 3aKOHOIATEIBLCTBOM Poccuiickoit denepanumy

3. Ony0OnuKoBaTh HACTOSINEE IIOCTAaHOBJIEHHE B OrouieTeHe «MOCKOBCKHIA
MYHMIIUIIAJIbHBIA BECTHUK» U PA3MECTUTh Ha OPUIIMAILHOM caiiTe www.arbatnews.ru.

4. HacTosiliee MOCTAaHOBJIEHHE BCTYyHAaeT B CUJy CO JIHA €ro OQpUIUaIbHOro
OnyOJIMKOBAHUSI.

5. KoHTposib 3a UCHOJHEHHEM HACTOSAIIEIO ITOCTAHOBJICHHSI BO3JIOXKHTH Ha
IOPUCKOHCYJIbTa-HAYAJIbHUKA FOPUANYECKOTO OTAENa AJITOXUHY AL.A.

H.o. riiaBpl aAMUHUCTPALUH 0O.JI. YepHeHko



[Ipunoxenue

K  TMOCTAHOBJEHHUIO  aJIMHHHCTpALUU
MYHUIIUTIATBHOTO OKpyra ApOar

oT 09 Hos6ps 2016 roxa Ne 7-11-16

B peoaxyuu om 31.07.2017 Ne 9-11-17

AAMHUHHMCTPATHBHBIN perjiaMeHT
NPeIoCTABJCHU MYHHUIMIIAJIBbHON YCIAYTH
«Bbl1a4a pa3penieHusi Ha BCTyILIEHHe B Opak
JIMIAM, JOCTUIIIMM BO3PACTA LIECTHAALATH JIEeT»

OO01ue MoJI0KeHus

1. [IpenmMeTom  perynupoBaHusi ~ AJMUHUCTPATUBHOTO  pErJIaMEHTa
IIPEIOCTABICHUS MYHULMIIAIBHON yciayru «Bprgada paspeinieHus Ha BCTYIUICHHE B
Opak Juuam, JOCTUTILUM BO3pacTa IIECTHAALATH JeT» (Janee — Pernamenr) sBistoTcs
OTHOIIEHUS MEXJy aJMUHHCTpalUel MyHHUIMIAIbHOrO OKpyra ApGar (manee —
aJMUHUCTpalMsl) U (U3MUECKUMHU JIMLIAMU B CBSI3U C NPUHATHEM aJMUHUCTpaLuen
pELIeH 0 BblJlaye pa3pelleHUi Ha BCTYIUIEHUE B Opak JuiaMm, JOCTUTIIUM BO3pacTa
LIECTHALATH JIET.

2. PernmameHT omnpenmenser CTaHAapT M yCTAHABIMBACT CpPOKH U
MOCJIEIOBATEIbHOCTh aIMUHUCTPATUBHBIX POLEYp (AECHCTBHIA) PU MPEAOCTABICHUN
MYHULMINIAIBHON yciayru «Bbgada pasperieHuss Ha BCTYIUIGHHE B Opak Juuam,
JOCTUTIIMM BO3pacTa IIECTHAUATH JIETY.

3. AIMUHUCTpATHBHBIC MPOLEAYPHI (IEHCTBHS), YCTAaHOBJICHHBIC PeriiameHToMm,
OCYIIECTBIISIIOTCS B COOTBETCTBUM ¢ EnuHBIMEU TpeOOBaHUSMHU K MPENOCTABICHUIO
MYHHMLMIIATIBHBIX YCIYT, YTBEPKICHHBIX afMUHUCTpauuel (nanee — TpeboBanus).

CranaapT npeaocTaB/ieHUs1 MyHUIMIIAJILHON yCIyru

4. HamMmeHOBaHWE MYHUIMIIATBHON yciyru — «Bwimaua paspemienus Ha
BCTyIUIEHME B Opak JulaM, JOCTUTIIMM BO3pacTa IIECTHAAUATH JieT» (nanee —
MYyHULUIIATbHAS YCIIyTa).

5. IIpaBOBBIMM OCHOBAaHMSIMU ISl MPEJOCTABICHUS MYHMUIIMNAIBLHON YCIyTH
SIBJISTFOTCSI:

1) Cemetinbiii koseke Poccutickoii @enepanumy,

2) ®enepanbhbiii 3akoH oT 27 utoisa 2010 roga Ne 210-d3 «O0 opranuzanuu
MPEA0CTABIIEHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHUIIMIAIbHBIX YCITYT»;

3) 3akon ropogaa MockBel oT 6 HOsiOpst 2002 roma Ne 56 «OO6 opraHu3auu
MECTHOT'O CaMOYTIpaBJI€HUs B ropoie Mocksey;

4) YcTaB MyHULIMTIATBHOTO OKpyra Apoar.

6. [ToTHOMOYMS TIO TIPETOCTABICHUIO MYHHUITUTIAILHON YCITYTH OCYIIECTBIISFOTCS
aIMUHHUCTPALIUECH.

7. 3asBuTeneM sABISETCS (DU3UYECKOE JUI0, JOCTUTIIEE IIECTHAAIATH JET, U
MMEIOIIIee MECTO JKUTEIBCTBO HA TEPPUTOPUHM MYHULIUIIAILHOTO OKpyra ApOart (najee
— MYHHLUTATBHBINA OKPYT).
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WHuTepeckl 3asBUTENs] MOTYT MPEACTABIATh WHBIE JIUIA, YIOJHOMOYEHHbBIE
3asBUTEJIEM B TIOPSAKE, YCTAHOBICHHOM HOPMATUBHBIMM IIPABOBBIMU aKTaMHU
Poccuiickon denepanum.

8. JIOKyMEHTHhI, yCIyrd, HEOOXOIUMbIE U 00s3aTeNbHbIE NIl IPEIOCTABICHUS
MYHULIUINIATBHON YCITYTH.

8.1. IlpenocraBneHne MyHHUIIUIIAIBLHONW YCIYTH OCYIIECTBISIETCS HA OCHOBAaHUU
CJIEIYIOLIMX TOKYMEHTOB, IPE/ICTABIIIEMbIX 3aBUTEIIEM CAMOCTOSITENBHO:

1) 3anpoc (3asBieHHE) Ha MNPEJOCTABICHUE MYHHIMNAIBHOM YCIyTH,
opopmiieHHBI Ha OyMa)XHOM HOCUTEIE€ B COOTBETCTBUU C MPHIOKEHHEM K
Pernamenty (nanee — 3anpoc (3asBJICHUE);

2) TOKYMEHT, yIOCTOBEPSIOIINH IMIHOCTD 3asIBUTEIIS;

3) JOKyMEHT, TOATBEPXKIAIOUIMA MECTO JKUTEIbCTBA HA TEPPUTOPUU
MYHULIMIIAJIBHOIO OKpyra (€clii CBEAECHHUS O MECTE MKUTEJIbCTBA OTCYTCTBYIOT B
JOKYMEHTE, YAOCTOBEPSAIOIIEM JIMUYHOCTD), BbIJAHHBIA YIIOJTHOMOUYEHHBIM OPraHOM;

4) noxyMmeHT (IpU HAJIWYUM), TOATBEPKAAIONIMN HATUYUE YBAXKUTECIHHOM
NpUYrHBL (CIIPaBKH, 3aKIIOYCHHsS, WHBIC JTOKYMEHTHI, B TOM YHCJIE BBIIaBACMbIC
OpraHHU3alHUsIMH, BXOISAIIAMHU B CUCTEMY 31PaBOOXPAHCHHUS);

5) IOKyMEHT, HMOATBEPKAAOIIMI OJTHOMOYMS MIPEICTABUTENS 3asABUTENS (IIPH
HEOOXOIUMOCTH).

8.2. B ciyuae ecnu 3asiBUTENIEM SIBIISIETCS MHOCTPAHHBIN T'Pa)XTaHWH, TO TaKOU
3asIBUTEIb TAaKXKe MPEACTABISIET TOKYMEHTBHl JUIsl JIML, BCTYyNAlIIMX B Opak,
MIPEAYyCMOTPEHHBIE  3aKOHOJATEIbCTBOM TOCYJApCTBa, TPAXKIAHUHOM  KOTOPOTO
ABJISIETCS 3aIBUTEIIb.

JIOKyMEHTBI, BBIIAHHBIE CIIEHUATIBHO YIIOJTHOMOYEHHBIM OPTaHOM MHOCTPAHHOTO
rocyJapcTBa, IpakKJaHUHOM KOTOPOTO SABIISIETCS 3asBUTEIb, B CPEpe PEryIupOBAHUS
CEMEHHBIX OTHOILIEHUH, JIMOO IMOCOJIBCTBOM 3TOT0 TOCYJAapCcTBa, 00 OCHOBAHMSIX U
OTpaHMYEHUSX 3aKIOYeHHsT Opaka B COOTBETCTBUM C  3aKOHOAATEIbCTBOM
MHOCTPAaHHOI'O TOCYJapCTBa, JOJOKHBI OBITh JIETalu30BaHbl, €CIM HHOE He
MPEIYyCMOTPEHO  MEXAyHapoAHbIMU joroBopamu Poccuiickoii ®Depepauuu, u
nepeBeieHbl Ha PYCCKUM s3bIK. BepHOCTH mepeBoaa Mo/kKHA OBITh HOTapUaIbHO
YAOCTOBEPEHA.

[Ipu HanmuuuK y 3asiBUTENS TPAKIAHCTBA HECKOJIBKUX MHOCTPAHHBIX TOCYAApCTB
10 BBIOOPY 3asIBUTEINS MPUMEHSIETCS] 3aKOHOAATENIbCTBO OJHOTO U3 3TUX TOCYIApPCTB.

8.3. Ilepeyenb  JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX ISl  TPEIOCTaBICHUS
MYHUIIUNATBEHON yCayTH (MyHKTHI 8.1 1 8.2), SBISIeTCS UCUSPIIBIBAIOIINM.

8.4. VYcmyrm, HeoOXomuMbIe ©  00s3aTE€NbHBIE JUIA  NPEAOCTABICHUS
MYHULUTNATIBHON YCIYTH, OTCYTCTBYIOT.

9. 3asBUTENh MMEET MPAaBO OTO3BAaTh JOKyMEHTH (MyHKTHI 8.1 u 8.2), mogas
IUCbMEHHBIA OT3bIB B QJMHMHHUCTPALHIO. YKa3aHHbIE JIOKYMEHTHI BO3BPAILAIOTCA
3asBUTEIIO HE Mo3/1Hee 3 pabounx co AHS MOTyYeHHs OT3bIBa IOKYMEHTOB.

10. Cpox mpenocraBieHuss MyHULIMINAIBHONW yciyru coctaBiseT 10 paGounx
JTHEH.

Cpox mnpenocTaBieHHs] MYyHULMIIAJIBHOM YCIyIM HAYWHAET HCUUCIATHCS Ha
CleqyIoIUiA paboyuil JeHb IMOoClie JHA PErUCTpaluu 3amnpoca (3asBICHHUS) C
NPWIOKEHUEM K HEMY JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUUM ¢ PernmameHntom (nmanee —
JTOKYMEHTHI).

11. OTka3 B nmpueme JOKyMEHTOB.



4

11.1. OcHoBaHusAMH JIJIs1 OTKa3a B MPUEMeE JOKYMEHTOB SIBISIOTCS:

1) HecoOTBETCTBUE 3asBUTEIs] TPEOOBAHMSAM, YKa3aHHbIM B MyHKTe 7
Pernamenra;

2)  TpeIncTaBJICHHbIE  JIOKYMEHTHI HE  COOTBETCTBYIOT  TPEOOBAaHUSM,
YCTaHOBJICHHBIM HOpPMATHBHBIMU TMpaBOBbIMU akTamMu Poccuiickoii ®Denepanuu,
MPaBOBBIM aKTaM Topoja MOCKBBI, MyHHUIIMIAIbHBIMA HOPMATHBHBIMH IMPaBOBBIMU
akram, EnuHbIM TpeOOBaHUSAM K MPEAOCTABICHUIO MYHHUIMIAIBHBIX YCIYT,
YTBEPKICHHBIX aIMUHUCTpPALMEN, HacTosero PerinamMenra

3) nmnpencraBiIeHHbIE JOKYMEHTBl YTpPaTW/IM CHIy (JAHHOE OCHOBAaHHE
MPUMEHSETCS B CIIy4yasiX UCTEUEHUsI CpOKa JEHUCTBHS JOKYMEHTA, €CIIU CPOK JEHCTBUSA
JOKYMEHTa yKa3aH B CaMOM JIOKyMEHTe JIN0O OMpe/IeNIeH 3aKOHOAATEILCTBOM, a TaKxKe
B HHBIX CIIy4asX, IIPEAYCMOTPEHHBIX 3aKoHoAaTenbCcTBOM Poccuiickon Penepanuu,
IPaBOBBIMH aKTaMU Topojia MOCKBbBI, MyHUIIMTTAIbHBIMU TTPABOBBIMH aKTaMH )

4) 3asBHUTENEM MPEICTABICH HEMOJHBIA KOMIUIEKT JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B
periJaMeHTe B KauecTBE JOKYMEHTOB, MOJIEKAIIUX 005S3aTe€IbHOMY MPEICTABICHUIO
3asIBUTEIIEM;

5) npencraBneHne 3asiBUTENIEM JOKYMEHTOB, HE TIOJIAIOIINXCS IPOUYTECHUIO.

6) mnpencTtaBieHHbIE JOKYMEHTHI COAEpXKAT HEJOCTOBEpHbIE U (WIJIM)
MIPOTUBOPEYMBBIE CBE/ICHHUS;

/) moaya JOKYMEHTOB OT UMEHU 3asIBUTEINS HE YITOJTHOMOYEHHBIM Ha TO JIULIOM.

11.2. IlepeueHb OCHOBaHWU OTKa3a B MpHeMe JOKyMeHTOB (myHKT 11.1)
ABJISIETCS] HCUEPIBIBAIOLLIUM.

11.3. IluceMeHHOE perieHne 00 0TKa3e B MpHEMe TOKYMEHTOB O(POPMIISETCS 110
TpeOOBAHUIO 3asIBUTES, MOAMKUCHIBAECTCS MYHUIUTIATbHBIM CITy>KaIluM
aAMUHUCTpALMK (Jajiee — MYHULUIIAJIBHBIN CIy’)Kallluii), OTBETCTBEHHBIM 3a IPHEM
(moy4yeHWe) M PErUCTPALMI0 JOKYMEHTOB, M BBIAACTCA 3asBUTENIO C yKa3aHUEM
NPUYMH OTKAa3a B JIEHb OOpalleHusl.

12. Otka3 B MpeJ0CTaBICHUA MYHHUIIUTIAILHON YCITYTH.

12.1. OcHoBanusMH JjIsi OTKa3a B MPEAOCTABICHUU MYHHUIUTIAIBLHOW YCIyTH
SABJISIIOTCS:

1) oTcyTcTBUE Yy 3asBHUTENS YBOKUTCIBHOW TNPHUYUHBI JIJIsl  TIOJTyYCHHS
MYHULUIAIBHON YCIyTH;

2) OCHOBaHUS, YCTAHOBJIEHHbIE MOANYHKTaMu 1, 2 u 4 myHkrta 41 TpeboBanwuii.

12.2. TlepevyeHb OCHOBAHUM AJIs OTKA3a SBISIETCS] HCUEPIIBIBAIOIITIM.

13. Pe3ynbTat npenocTaBieHNs MyHHUIIMITATLHONW YCITyTH.

13.1. Pe3ynbTaToM MpenoCTaBICHUs MyHHUIIUIIATLHON YCITyTH SIBIISIETCS:

1) BeImava paspeuicHUs Ha BCTYIUICHHE B Opak JIMIly, JOCTHUTIIEMY BO3pacTa
HIECTHAALATH JIET — 0(hOPMIISIETCS] IOCTAHOBJIEHUEM aIMUHUCTPALINH;

2) OTka3 B TMPEAOCTaBICHMH MYHULUNAIbHON yclIyru — odopmisercs
MOCTAaHOBJICHUEM aIMUHUCTpAllMd OO0 OTKa3e B IMPEIOCTABICHUU MYHHIIMITAIBLHON
YCIYTH.

13.2. Pe3ynbTaT npeAaocTaBiIeHHUs] MyHUIIUTAIBHON YCIYTH MOXKET OBITh:

1) BbIIaH TUYHO 3a4BUTENIO (MIPEICTABUTENIO 3asIBUTEIIA);

2) HampaBJIEH 3asBUTEIIIO TOYTOBBIM OTIIPABIICHUEM.

13.3. Crioco6 mosydeHust yKa3bIBaeTCsl 3asiBUTEIEM B 3aIIpoce (3asBJICHUN).

14. TIpenocraBieHue MyHULIMIATBHON YCIYTH OCYIIECTBIISIETCS OECIIIaTHO.
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15. TpeboBaHMs K OMEUIEHUSIM, B KOTOPBIX MPEJOCTABISAETCS MyHULIUIIAIbHAS
yciyra, K 3ally OXHJaHUs, MECTaM JUIsl 3alOJHEHHsS 3alpocOB O IPEIOCTABICHUU
MYHULIMINIAIBHON YCIYTH, UH(QOPMALIMOHHBIM CTEH/IaM C 00pa3llaMH UX 3allOoJIHEHUS U
[EPEYHEM TOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX Ul IIPEIOCTABICHNS MyHUIIUIIAIbHON YCITyTH.

15.1. Mecra ans o)kuaHus U 3al0JIHEHHUS] HEOOXOAUMBIX Ul MIPEIOCTaBICHUS
MYHULMIIAIBHON YCIYIM JOKYMEHTOB JIOJKHBI OBITh 00OPYJIOBaHBI CTYJIbSIMU,
CToJIaMU (CTOMKaMH) JJIi BO3MOKHOCTH O(OpPMIIEHUS JOKYMEHTOB C OJIaHKaMu
3aIrpoCoB (3asBIICHHUI) W KAHIEISIPCKUMHE MIPHHAICKHOCTSIMH.

15.2. MecTa npuemMa JOHKHBI COOTBETCTBOBATH YCTAHOBJIEHHBIM CAHUTAPHBIM,
IIPOTHUBOIIOKAPHBIM HOPMAaM U MPaBUJIaM.

15.3. Ha wundopmManmmoHHBIX CTEHAAX B TOMEIICHHUSIX aIMUHUCTPAINH
pasmemaercs Permament, TpeOoBaHus, oOpaslbl 3amoJIHEHUS 3ampoca (3asBICHUS),
rpaduk paboOThl U HOMEpPA KOHTAKTHBIX T€JIE(POHOB aIMUHUCTPALIH.

16. [Tokazarenu JOCTYIHOCTH M Ka4€CTBA MyHHUILIMITAJIbHOW YCIIyTH:

1) BpeMst oxHIaHUS B OUEPE/IH [IPU To1a4de JOKyMEHTOB — He Ooiee 15 MUHYT;

2) CpOK perucTpalyu JOKyMEHTOB HE JIOJDKCH MPEBhIMATh 15 MUHYT ¢ MOMEHTa
UX IPEACTABJICHUS 3asBUTEJIEM MYHHULHIIAJBHOMY CIYXKalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a
npueM (IOJyuYeHHUE) U PETUCTPALIUIO TOKYMEHTOB;

3) BpeMsl OKHJIaHUSA B OY€peau NMpPHU MOJYUYEHHH pe3yJibTaTa MPEeJOCTABICHHUS
MYHUIMINIATIBHON yCIyru — He Oosiee 15 MUHYT.

17. UapopMupoBaHue o MOPs,AKE NPEIOCTABICHUS MyHUIIUTIATBHOW YCITyTH.

Nudopmanuss 0 mpenocTaBiIeHUM MYHHUIMNAIBHOW YCIYTM pa3MelaeTcss Ha
opuIMaTbHOM CalTe aJIMUHUCTpPAUMU B WH(OPMAIMOHHO-TEICKOMMYHUKAMOHHOM
cetu  «WHTepHeT», WHGOOPMAIMOHHBIX CTEHJAX WM  HMHBIX  HMCTOYHHUKAX
MHQOPMUPOBaHUS B  TOMELIEHUU  AJMUHUCTpAMH, TJ€  MPEAOCTaBIACTCS
MyHMILIMIIaJbHAs ycayra, Ha IlopTane rocyapCTBEHHBIX U MYHULMIAIBHBIX YCIYT
(dynxk1umit) ropoga MoCKBEI.

Cocras, 10c/1e10BaTEJIbHOCTh U CPOKH BbINOJIHEHHUS AIMUHUCTPATUBHBIX
npoueayp AJsi NPeI0CTABJICHUS MYHUIIUNIAJIBLHON YCIIYIH,
TPeOOBaHMS K MOPAAKY UX BBINOJIHEHUSI

18. IlpemoctaBieHne MyHUIMIAIBHOW yCIyTHd BKJIIOYAeT B ceOs CIEAyIOIIne
aIMUHUCTPATUBHBIE TTPOLICAYPHI:

1) mpuem (mosydeHue) u peructpanusi JOKyMEHTOB;

2) o0paboTKa JOKYMEHTOB;

3) popMupoBanue pe3ysibTaTa IpeA0CTaBICHUS MYHULIMTIATBHON YCIIYTH;

4) Bpmaua  (HampaBJICHWE)  3asABUTENI0  pe3yjbTara  MPeJoCTaBICHUS
MYHUITUTIATEHOW YCIIYTH;

5) BBIIaya 3asBUTENIO NyOJIMKaTa pe3yibTaTa MPEAOCTaBICHUS MyHUITUTATHHON
YCIYTH.

19. Tlpuem (TostydeHue) U perucTpaIus JOKyMEHTOB.

19.1. OcHoBanmeM Hayajia BBINOJHEHUS AIMUHUACTPATUBHON MPOLETYpPbI
SABJISIETCA MOCTYIJIEHUE IOKYMEHTOB OT 3asIBUTES.

19.2. MyHUIIMNIANIBHBIN CITy)Kalllii, OTBETCTBEHHBIM 3a mpueM (TIOJydYeHHUE) U
pErucTpaIuio J10KyMEHTOB B COOTBETCTBUU ¢ TpeOOBaHUSIMU:
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1) aHanu3upyeT JOKYMEHTHI Ha IpEeIMET OTCYTCTBUS OCHOBAHMH JJISl OTKasa B
npueme aokyMeHTOB (myHKT 11.1). [Ipu Hanwmumm OCHOBaHWA ANl OTKa3a B IpUEMeE
JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JJI MPENOCTABICHUS MYHMIMIIAJIbHOM YCIYI'M BbIIAET
3a5IBUTEIIO OTKA3 B IPUEME JJOKYMEHTOB;

2) TIpu OTCYTCTBHU OCHOBaHHM ISl OTKAa3a B IPHEME IOKYMEHTOB OCYIIECTBIISCT
npueM (MOJYyUYEHHE) U PETUCTPALIUIO JOKYMEHTOB,;

3) mepemaeT  3aperHCTPUPOBAaHHBIE  JIOKYMEHTHI ~ Ha  HWCIOJHCHHUE
MYHHIIMIIAJIFHOMY CITy>KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 32 00pabOTKy JOKYMEHTOB.

19.3. MakcumanbHBI CPOK BBIMOJTHEHUS aJMHUHUCTPATUBHON MPOLEIYPHI
coctaBisieT 1 pabouuii 1eHb.

19.4. Pe3ynbTaToM BBHIMOJIHEHUS AaJMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHl SBISAETCS
nepejadya  JOKYMEHTOB ~ Ha  HWCIOJHEHHWE  MYHUUUIAIBHOMY  CIIyXallemy,
OTBETCTBEHHOMY 32 00pabOTKYy JOKYMEHTOB, a IPU HAJIMYUM OCHOBAHUU NJIS1 OTKa3a B
pUeMe JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX ISl IPEIOCTaBICHNUS MyHULIUIIAJbHON YCIyTH, —
BbI/1aua (HaIlpaBJICHHE) 3asBUTEIIO OTKA3a B IPUEME TOKYMEHTOB.

20. O6paboTka JOKYMEHTOB.

20.1. OcHoBaHMeM Hauaja BBINOJIHEHUS aJIMUHUCTPATUBHON MpOLEAYpPbI
ABJISIETCS TIOJyYEHHE 3aPETUCTPUPOBAHHBIX JOKYMEHTOB MYHHUIMIIAIIBHBIM CITYKalllUM,
OTBETCTBEHHBIM 32 00pa0OTKY TOKyMEHTOB.

20.2. MyHUITMTIATBHBINA CITyXKaIlMi, OTBETCTBEHHBIN 3a 00pabOTKY TOKYMEHTOB,
B COOTBETCTBUU ¢ TpeOoBaHUAMHU:

1) ananu3upyer NOKYMEHTHI Ha IPEIMET OTCYTCTBHUS OCHOBAaHMS [JIsl OTKa3a B
MPEIOCTABIICHUH MYHUIIUTIATBHON yeayru (myHkT 12.1);

2) npu OTCYTCTBUM OCHOBAHUS JUIsl OTKa3a B MPEAOCTABICHUNA MYHULUIIAIBLHOM
YCIIYTH MOATOTaBIMBAET MPOEKT MOCTAHOBJICHUS aJIMUHHUCTPALMU O MPEIOCTABICHUU
MYHULMIIAJIBHOU YCIYTH;

3) npu HaIMYMKM OCHOBAHMS Ui OTKa3a B INPEJOCTABICHUM MYHULMIIAJIBHON
yenyrd (myHKT 12.1) odopMiseT IpoeKT MOCTaHOBICHHS aIMUHUCTPAIMK 00 OTKa3e B
IIPENOCTABICHUN MyHULIMIIAIBHON YCIIYTH;

4) HampaBiseT JOKYMEHTBI M IPOEKT IOCTAHOBIIEHHS aJMUHUCTpPALUU O
NPEIOCTABICEHUH MYHULUNAIBHON YCIyrM WM 00 OTKaze B MpeAOCTaBICHUU
MYHUIMTNIATBHON YCIYTH JIOJDKHOCTHOMY JIMILYy, OTBETCTBEHHOMY 3a (popMupOBaHHE
pe3yibTaTa MNPEJOCTABICHUS MYHHUIMNAIBHOW YCIYTM — TIJaBe MYHUUMUIAIBLHOIO
OKpYyTa WIH JIUILY, UCTIOIHSIOEMY €r0 OJIHOMOYHS.

20.3. MakcuManbpHBI CpPOK BBITIOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHOW TIPOIEAYPHI
cocTaBisieT 3 paboumx JHS.

20.4. Pe3ynpTaTOM BBITIOJHEHUS AIMUHHCTPATUBHOW TMPOIEAYpPHI SBISETCS
MOATOTOBKA  MPOEKTa  IOCTAHOBJICHMS  QJAMUHUCTPALlMM O  MPEJOCTABICHHUU
MYHHIIMIIAIBHOW yCIyTd WM MPOEKTa MOCTAHOBJICHUS aIMHUHHCTpAIMM 00 OTKaze B
MIPEAOCTABICHUN MyHULUIIAIbHON YCIIYTH.

21. dopmupoBaHue pe3yibTaTa NPeAoCTaBICHUS MyHUIIUTIAIBHON YCIYTH.

21.1. OcHoBaHumeM Hauaja BBINIOJIHCHUS AJMUHUCTPATHBHOW TMPOLIETYpPbI
ABJISIETCSl TOCTYIUIEHUE TJIaB€ MYHHULMIIAJIBHOTO OKpyra JOKYMEHTOB H IPOEKTa
MOCTAHOBJICHUS aIMUHUCTPALIMU O MPEJOCTABICHUU MYHUIIUIAIBHON YCIyTH WK 00
OTKa3€ B MPEJOCTABICHUH MyHULIUIIAIBLHON YCIYTH.

21.2. I'naBa MyHHMITUTIAJILHOTO OKpYyTa!
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1) Ha OCHOBaHMY TOJYYCHHBIX JJOKYMEHTOB MPUHUMAET PEUICHUE C YISTOM IPaB
U MHTEPECOB HECOBEpUIEHHOJIeTHEro. [Ipu »TOM TIJaBa MyHUIMIIAIBLHOTO OKpyTa
MOXXET TMPUTTACUTh 3asgBUTENSI B aJIMUHHUCTpALMIO g Oecelbl MO BOMPOCY
YBAXUTEIBHOW TMPUYUHBI, TOCTY>KUBIIEH OCHOBAaHMEM [UJIi  MPEJOCTABICHUS
MYHUIUTIATBHON YCIIYTH;

2) MOANKCHIBAET MPOEKT MOCTAHOBJIEHUS AAMUHUCTPAIMU O NPEIOCTaBICHUHU
MYHULMIIAIBHON YCIYTH WK 00 OTKa3€ B IPEIOCTABIEHUN MyHULUIIATBHONW YCIIYTH;

3) oOecreunBaeT Mepemady pe3yiabTara MPEAOCTaBICHHS MYHHUIIUTIATBHON
YCIYTM MYHULUIAIBHOMY CIYXKalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJady (HalpaBJICHUE)
3asIBUTENII0 PE3yJIbTaTa MPEJIOCTABICHUS MYHUIMNAIBHOW YCIIYTH, JJIsl MPUCBOCHHUS
JOKyMEHTaM CTaTyca WCIOJHEHHBIX M BblJauu (HaNpaBlIEHHUA) pe3yibTaTa
MPEAOCTABIEHUS MYHULIMIIAIBHON YCIYTH 3asIBUTEIIIO.

21.3. MaxkcuMallbHbI CpPOK BBIMOJHEHUSI aJIMHHUCTPATUBHONW MPOLEIYPHI
COCTaBJIACT D pabouux JHEH.

21.4. Pe3ynpTaTOM BBINOJHEHUS AJMUHHCTPATUBHOW MPOLIEAYpPHI SBISETCS
MOANKMCAHHOE ITOCTAaHOBJICHHE aJMUHUCTPALMU O IPENOCTABICHUU MYHUIUIAIBHON
yCIIyTy WK 00 0TKa3e B MPEJOCTaBICHUN MyHUIIUIIAIBHON YCIyTH.

22. Bplzaya (HampaBiI€HHME) 3asBUTENIO0  pe3yJibTaTa  IPEJOCTaBICHUS
MYHUIUNIATBHON YCIYTH.

22.1. OcHoBaHWEeM Hauaja BBINOJHEHUSA aJIMUHUCTPATUBHON TMPOIEAYpPHI
ABJISIETCSI MOCTYIUIEHHWE pe3yJibTaTa MpPEJOCTABICHUS MYHULHUIAIBHON YCIyrd
MYHULMIIAJIBHOMY  CITy>KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJady (HaIlpaBJCHUE)
3asIBUTENIO PE3YJIbTATA IPEAOCTABICHUS MYHULIUIIAIbHON YCITYTH.

22.2. MyHUIIMTIAIBHBIN CITy>Kallliid, OTBETCTBEHHBIN 3a BbIJady (HAMpaBIICHHUE)
3asIBUTENIO pe3yJibTaTa MPEeIOCTaBICHUS MYHHUIIMIAIBHOW YCIIyTH, B COOTBETCTBUU C
TpeboBanusmu.

1) mpucBauBaeT TOKyMEHTaM CTaTyC UCIOJIHEHHBIX;

2) uHbopMUpYET 3asBUTENA O pe3yJbTaTe MPEJOCTaBICHUS MYHULUINATbHON
YCIIYTH;

3) BeimaeT  (HampaBlIAeT)  3aSBHUTENIO0  pPE3yJdbTaT  MPEIOCTABICHUS
MYHUIUTIATBHON YCIYTH.

22.3. MakcuManbpHBIi CpPOK BBITIOJHEHUS aIMUHHCTPATUBHOM TIPOIEAYPHI
cocTaBisieT 2 pabouux JTHS.

22.4. Pe3ynpTaTOM BBITIONHEHUS AIMUHHCTPATHUBHOW TPOIEAYpPHI SIBISETCS
MPUCBOEHUE TOKYMEHTAM CTaTyCa UCIIOJIHEHHBIX U Bblaua (HaIpaBJICHUE) 3asBUTEIIO
pe3yibTaTa NpeJoCTaBICHUS MyHUIIUTAIBHON YCIIyTH.

23. Bwimawa  3asgButemo  ayOnMkaTa  pe3yibTrata  IPEIOCTaBICHUS
MYHULUTNIATBHOM yCIyTH (1anee — 1y0auKar).

23.1. B ciuywae mopyd WM yTpaThl pe3yibTara MPeJOCTaBICHUS
MYHULMIIAIBHOM YCIYyrM — IIOCTAHOBJEHHUS aJMHHHUCTPAllMM O MNPEJOCTaBICHUH
MYHHIMIIAIBHOW YCIyrH WK 00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUU MYHMIIMIIAIBLHOU YCIIyTH,
3asiBUTEJIb MOKET OOPATUTHCS B AIMUHHUCTPAIIHIO 32 TIOJYyYEHHEM ero TyOauKara.

23.2. na mnomydeHuss AyOJIMKaTa 3asBUTENb TMOJACT B aAMHUHHCTPAIUIO
3asBIICHUE, cojepKallee pamMUIInIO, UMsI U OTYECTBO 3asiBUTEIIS, €T0 MOYTOBBIN aJipec,
HoMep Tenedona. K 3asBiieHNIO Ha MojydeHUe AyOjauKaTa JOJKEH OBbITh MPUIOKEH
WCIIOPYEHHBI OpPUTMHAJ TMOCTAHOBJEHUS AJAMHHHUCTPALMM O MPEJOCTABICHUU
MYHUIUTNIATBHON YCIYTH WM 00 OTKa3e B MPEIOCTAaBICHUN MyHUIIUIIATBHONW YCIyTH (B



cily4ae Mmopyum).

[Ipu odopmiennn ayOiaMKaTa MCHOPYEHHBIM OpPUTHMHAN TOCTAHOBJICHUS
aMUHUCTPALIMK O TPEJOCTABICHUM MYHHUIMIAIBHOW YCIyrd Wi 00 OTKa3e B
PEI0CTaBICHUN MyHUITUTIATBHOM YCITYTH U3bIMACTCA.

23.3. MyHUIIMNAIBHBIA CITY>Kallluid, OTBETCTBEHHBIM 3a MpHeM (MOJyYEHHUE) U
PETHCTPAIUIO TOKYMEHTOB, PETHCTPUPYET 3asABIICHUE HA MOJTyYeHne qyOauKaTa B JICHb
€ro TOCTYIUICHHS W HE TMO3JHEE CICAYImero pabodero mHSA TIEpenaeT ero
MYHUITUTIATBHOMY  CITy’)KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BbIJady (HaImpaBJICHHE)
3asIBUTENIIO PE3yJIbTaTa MPEAOCTABICHUS MyHUIIUTIAILHON YCIyTH.

23.4. MyHUIMTIANBHBINA CITy>Kallluii, OTBETCTBEHHBIN 3a BbIJady (HAIpaBICHUE)
3asBUTEIIO0 pe3yibTaTa MPEAOCTABICHUS MYHUIUMAIBLHON yCIyTH, OQOpMIISIET B
COOTBETCTBHUH ¢ TpeboBaHUSAMU TyOJIMKAT U TIEpeIaeT I1aBe MYHUIIUITAILHOTO OKpyTa
JUTSI TIOJIITUCAHUA.

23.5. Cpok BeIaun qyonukara He 6osee 10 pabouux aHeN co AHS MOCTYIICHUS
3asiBJICHUS Ha MOJydYeHHue TyOuKara.

@DopMblI KOHTPOJIA 32 UCIIOJIHeHUeM PersiamenTa

24. Texymuii KOHTPOJb 32 COOJIOEHUEM W HCIIOJHECHUEM MYHUITUTIATbHBIMH
CIIy’allUMH, OTBETCTBEHHBIMH 3a [MPEAOCTABICHUE MYHHULUIMAIBHON YCIyTH,
MoJIoKeHU PernameHTa U MHBIX HOPMATHBHBIX MPABOBBIX AKTOB, YCTAHABIMBAIOLIUX
TpeOOBaHUS K MPENOCTABICHUIO MYHULMIAIBHON YCIYrd, a TaKXe MNPUHATHEM HM
PELIEHUI OCYIIECTBIISIETCS TOJKHOCTHBIMU JIMLIAMH aIMAUHUACTPALIUU.

25. KoHTponb 3a MOJHOTOW W KAa4eCTBOM IMPEAOCTABICHUS MYHHUIIUIAIBHON
YCIIYTH OCYLIECTBIISIETCS B (hopMax:

1) npoBeieHMsI MJIAHOBBIX U BHEIUJIAHOBBIX ITPOBEPOK;

2) paccmoTpeHus xKanoO0 Ha gedcTBus (0Oe3meHCTBHE) MYHHUIIMIATBHBIX
CJIyal1X, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEJOCTABICHNE MYHULIUIIAILHON YCIYTH.

26. Ilopsnok W MNEPUOJUYHOCTh OCYUIECTBJIEHUS IUIAHOBBIX IPOBEPOK
YCTaHABJIMBAETCS TUIAHOM pabOThl aIMUHUCTPALIUH.

27. Ilpu npoBepke MOTYT paccMaTpuBaThCi BCE BOIPOCHI, CBSI3aHHBIE C
MPEJAOCTABICHUEM  MYHHUIMNAIbHOW  YCIOYyTH (KOMIUIEKCHBIE IPOBEPKH), WIH
OTHAEJIBHBIA BOIPOC, CBA3AHHBIA C NPEAOCTABIECHUEM MYHULHNAIBHOW YCIIyT'H
(TemaTuueckue MpoBEPKHU).

28. BHerutaHOBbIE TPOBEPKH TMPOBOJATCS B CBSA3H C MPOBEPKOW yCTpaHEHHUS
paHee BBIBICHHBIX HapylleHud PerimameHTa, a Takke B cllydae MOJyYEHHs Kayioo
3asiBUTENEC Ha AeicTBUsA (0e3AeiiCTBUE) MyHULIMITAJIBHBIX CIYKallliX, OTBETCTBEHHBIX
3a MPEJOCTABICHHE MYHULIUIIAIbHON YCITYTH.

29. Tlo pe3ynbrataM OCYIIECTBICHHUS KOHTPOJI, B CIly4ae BBISBICHUS
HapylIieHud CcoOJNIO/IEeHUs TIOJNIOKEHUN Permamenta, BHUHOBHBIE JIMIIA HECYT
MEPCOHANBHYIO OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU C TPEOOBAaHUSIMH 3aKOHOJATEIHCTBA
Poccuiickoit ®denepanuu 3a pemnieHuss u JaedcTBus (Oe3eicTBUE), MPUHUMAEMbIe B
XO/JI€ IPEIOCTABIECHUS MyHULMIIAIBHON YCITYTH.

30. KoHTposab 3a mpenocTaBieHHEM MYHUIMIAIBHON YCIyTH, B TOM YHCIE CO
CTOpPOHBI TpaxKJaH, UX OObEIMHEHUN M OpraHu3alfii, OCYIECTBISAETCS MOCPEICTBOM
OTKPBITOCTH JIESITEIbHOCTU AIMUHUCTPALMM TPU MPEJOCTABICHUH MYHUIIMIIATIBHON
YCIIYTH, TOJY4Y€HUsl MOJIHOM, aKTyaJlbHOM M JIOCTOBEpHOW MH(pOpMAIMU O TOpPSIKE
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NpPEeIOCTaBICHUS ~ MYHUUHMIIAJBHOM  yCIYyrM M BO3MOXHOCTH  JOCYAEOHOIO
paccMOTpeHust oOpaieHuit (kajio0) B Mpoliecce NOayUYeHUs MyHUIIUMTIATbHON YCIyTH.

Jocyne0Hblid (BHeCY1eOHDbIIT) MOPSA0K 00:KaT0BAHUSA PellleHuid U (UJ1M) KelcTBUi
(0e3nelicTBUSI) AAMMHUCTPALIUM, €€ TOLKHOCTHBIX JIMI U MYHHMIMIIAIbHBIX
CIIYKAIUX

31. 3asBUTENH BOpaBE MOAATH B aIMUHHUCTPAIUIO KAJI00y Ha perieHus U (Uin)
neiictBus  (Oe3neiicTBUE) TaBbl MYHMIIMIIAIBHOTO  OKPYra, MYHHUIUIAIbHBIX
CIIy’KaIlliX, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEJAOCTABICHUE MyHHUIIUIIAIbHON yCITyTH.

32. Ilomawa wm paccMOTpeHHE JKalo0 OCYIIECTBISETCS B  TOPSJIKE,
yCcTaHOBJIEHHOM T1aBoi 2.1 denepanpHoro 3akoHa «O0 opraHu3aliy NpeaoCTaBICHUS
rocyJapCTBEHHBIX U MyHUIIUTIATBHBIX yCiIyr», [lonoxkennem 06 0COOEHHOCTSIX MOIauu
U PaCCMOTPEHUS Kajlod Ha perieHus u (Uuin) aericTus (0e3nelicTBrue) aIMUHUCTPAIITN
MYHMIIMIIAJIBHOTO OKpyra ApOaT, €€ [JODKHOCTHBIX JIMI W MyHUIUNAJIbHBIX
CIIyKallluX, YTBEP>KACHHBIM aJIMUHUCTPALIUEH.


consultantplus://offline/ref=69BC498D08614C5CF877DAC47061FAA87EBF488C727B752B227CB06A23B35836AF15DE862047AFAB54a3yAI
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[Ipunoxenue

K AJIMUHUCTPATUBHOMY pEerJaMeHTy
NPEAOCTABICHUS  MYHHULMNAIBHOM  YCIIYTH
«BbImaua paspernieHuss Ha BCTYIUIEHHE B Opak
JYIaM, JOCTUTIIMM BO3pacTa IMIECTHAAUATH

JeT»
B peoaxyuu om 31.07.2017 Ne 9-11-17
CBeneHus 0 3asiBUTEIIC: ['maBe MyHHMIIMITAILHOTO OKpyra ApOaT
(®UO ¢pusmgeckoro Juia) n.o.o

JIOKyMEHT, YAOCTOBEPSIFOIINI JINYHOCTD
(BU TOKYMEHTA)
(cepusi, HOMED)

(kxeM, Kor/1a BBIJIaH)
KonTakTHas uabopMarus
ajpec:
TeI.
511, TI0YTA

3anpoc (3asiBJIeHHe) HA IPEAOCTABJIeHNEe MYHHIIUIIAJIBHOM YCJIYyI'H
«Bbl1aya pa3penieHusi Ha BCTYIJIeHHEe B Opak Juuam,
AOCTUTLIMM BO3PAcTa IIECTHAAUATH JIeT»

[Ipoury pa3pemuTsb ,
(hamMuus, UMs, OTUECTBO (TIOJIHOCTHIO),

HYUCII0, MECAI U I'OJ POKACHUA
MECTO KHUTEIbCTBA ,
KOHTAKTHBIH TenedoH, azapec 3IEKTPOHHOU MIOYTHI (mpu HAJTUYUN)

IpaX1aHCTBO

BCTYIIUTH B Opak ¢ :
(amumusi, UM, OTY4ECTBO (TIOTHOCTHIO),

YH1CJI0, MECHAIl U TOJ POKIACHUSA
MECTO KHUTEJIbCTBA ,
IpaXx/1aHCTBO

YBaxutenabHas MNpUuiIrHa HJIA BCTYIIJICHHUA B 6paI<

Z[OKYMGHTBI, HeO6XOI[I/IM]':>IC AJI TIOJTYYCHU AL MYHHHHHaHLHOﬁ yCIyru, npuijiararoTcs.

KoHeuHbI#1 pe3ysbTaT npe1ocTaBIeHNus MyHULIMITAIBHON YCIIYTH MPOIILY:

BPYYUThH JINYHO, HATIPABUTh MTOYTOBBIM OTIIPABICHUEM (HY>KHOE MMOAYEPKHYTH)

Pemenue 06 oTkase B mpueMe JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JJISl MPEIOCTABICHUS MYHUIUIAIbHON
YCIIyTH, TIPOILY: BPYYUTh JIUYHO, HAIIPABUTH IIOYTOBBIM OTIIPABJIIEHUEM (HYKHOE OTYEPKHYTH).
Pemenne 06 oTkase B Mpe10CTaBIEHUN MYHUIIUIIATBHON YCIyTH TPOILY:

BPYUYUTh JINYHO, HATIPABUThH MTOYTOBBIM OTIIPABICHUEM (HYKHOE MOAYEPKHYTH).

IIpoury MH(POPMHUPOBATH MEHS 0 MIOCTYIUICHUH THOOBIX CBEJICHUM,

(yxazpIiBaercst ¢dopma u croco6
nHGOPMHUPOBAHUSA, B TOM UHCIIE aJpec JJIEKTPOHHON MOYTHl, HOMep TenedoHa i cMC-MH(GOPMUPOBaHHA, HOMEP
Tenedona 11 HHHOPMHUPOBAHHS 110 TeleOHY) (YKa3bIBAETCS TP KEJIAaHUU MOJTYUEHHS] COOTBETCTBYIOIINX CBEJCHHU).

IToamuce

(pacmmdpoBka moanucH)
ara
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Hacrosmum noaTeepkaar0 CBOe corjacue Ha OCYIIECTBICHHE aJMUHUCTpalMed MYHHUIIMIAIBLHOTO
okpyra ApOar cienyromux IeHCTBHH ¢ MOMMH MEPCOHAIBHBIMUA JaHHBIMH: UX 00pabOTKY (BKIItOUYAs
cObop, cHCTEeMaTHU3alWIO, HAKOIUIGHWE, XpaHeHHWe, YyTOouyHeHue (OOHOBIIEHHE, W3MEHEHHE),
UCTOJB30BaHUE, OO0E3JIMYMBAHUE, PACIPOCTPAHEHUE (B TOM YHCIE Mepenady TPETbHM JIMLAM),
OJIOKMPOBAaHUE, YHUYTOXKEHHUE IEPCOHATIBHBIX JAHHBIX), B TOM 4YHCJIE€ B aBTOMaTU3HPOBAHHOM
pexXuMe, B LENAX MoxydeHus nHdopManud o0 3Tane MpeaoCTaBICHUS MYHULUIAIbHON YCIYTH, O
pe3yabTaTe MPeNOoCTaBICHUS MYHUIMIIATBHON YCIYTH, a Takke Ha MX MCIOJb30BaHHE OpraHaMu
MECTHOTO CaMOYIPABJICHHsS, IOJBEJOMCTBCHHBIMH WM OpPTraHM3aLUSMH, B TOM YHCIE B IEAX
YIIyYILIEHUS UX JESTEIbHOCTH.

Hactosmum Takke TMOATBEpXkAald CBOE CorjlacMe Ha TOJydyeHHe MHOK HHpopMmanmuu o
NPEJOCTaBICHUN MYHHMLIMNAIBHOW YCIyrH, a Takke O JeSITeIbHOCTH OpPraHOB MECTHOTO
CaMOYIIpaBJICHHS U TIOJIBEIOMCTBEHHBIX UM OpPTaHU3AIU.

VYkazanHass uH(poOpManus MOXKET OBbIThb MPENOCTaBleHa MHE C I[PUMEHEHHEM HEroj0COBBIX
KOMMYHHMKAIUil (IIyTeéM pacChUIKM IO CETH MOJBMKHON paguoTeleOHHON CBSI3UM KOPOTKUX
TEKCTOBBIX SMS-COOOIIECHHH, paccbUlKU ussd-COOOIIEHUH U 1p.), MOCPEICTBOM HAINpPaBIICHUS MHE
CBelleHUH 10 MH(OPMAITMOHHO-TEIEKOMMYHHKAIIMOHHOM ceTd MIHTepHET Ha pe0CTaBICHHbIE MHOIO
HoMep TenedoHa u (WIK) aapec SJIEKTPOHHOM MOYTHI.

Hacrosiee cornacue He ycTaHaBIMBAET MPEEIbHBIX CPOKOB 00paOOTKH JaHHBIX.

[Topsnox or3bIBa cornacust Ha 00pabOTKy MEPCOHATIBHBIX JAHHBIX MHE U3BECTEH.

KonrakrHas nadopmaius cyobekTa mepcoHalbHBIX JaHHBIX JJIS TIPEAOCTABICHHS

uHpopmanuu 06 o0pabOTKE MEPCOHANBHBIX JAaHHBIX, 4 TAKXKE B MHBIX CIydasx, MPEIyCMOTPEHHBIX
3aKOHOJATEIHCTBOM:

(TouTOBHII azpec),

(Tenedon),

(azmpec 2JIeKTPOHHOM TTOYTHI).

IToamuce

(paciugpoBKa MOMUCH)
Hara

3anpoc IpUHAT:

®UO 10mKHOCTHOTO JuIa (paboTHHKA), YIIOJHOMOUYSHHOTO Ha TIPUEM 3aIipoca

Ioamuce

(pacmudpoBKa MOAITNCH)
[ara
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	8.3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункты 8.1 и 8.2), является исчерпывающим.
	8.4. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	9. Заявитель имеет право отозвать документы (пункты 8.1 и 8.2), подав письменный отзыв в администрацию. Указанные документы возвращаются заявителю не позднее 3 рабочих со дня получения отзыва документов.
	10. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней.
	Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на следующий рабочий день после дня регистрации запроса (заявления) с приложением к нему документов в соответствии с Регламентом (далее – документы).
	11. Отказ в приеме документов.
	11.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
	1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 7 Регламента;
	2) представленные документы не соответствуют требованиям, установленным нормативными правовыми актами Российской Федерации, правовым актам города Москвы, муниципальными нормативными правовыми актами, Единым требованиям к предоставлению муниципальных у...
	3) представленные документы утратили силу (данное основание применяется в случаях истечения срока действия документа, если срок действия документа указан в самом документе либо определен законодательством, а также в иных случаях, предусмотренных закон...
	4) заявителем представлен неполный комплект документов, указанных в регламенте в качестве документов, подлежащих обязательному представлению заявителем;
	5) представление заявителем документов, не поддающихся прочтению.
	6) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;
	7) подача документов от имени заявителя не уполномоченным на то лицом.
	11.2. Перечень оснований отказа в приеме документов (пункт 11.1) является исчерпывающим.
	11.3. Письменное решение об отказе в приеме документов оформляется по требованию заявителя, подписывается муниципальным служащим администрации (далее – муниципальный служащий), ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, и выдается за...
	13. Результат предоставления муниципальной услуги.
	13.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) выдача разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет – оформляется постановлением администрации;
	2) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется постановлением администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	13.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	13.3. Способ получения указывается заявителем в запросе (заявлении).
	14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для...
	16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	17. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	18. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) и регистрация документов;
	2) обработка документов;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
	19. Прием (получение) и регистрация документов.
	19.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление документов от заявителя.
	19.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11.1). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдает заявителю отказ в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) и регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	20. Обработка документов.
	20.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	20.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1);
	2) при отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект постановления администрации о предоставлении муниципальной услуги;
	3) при наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1) оформляет проект постановления администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	4) направляет документы и проект постановления администрации о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги – г...
	20.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
	21. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление главе муниципального округа документов и проекта постановления администрации о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	21.2. Глава муниципального округа:
	1) на основании полученных документов принимает решение с учетом прав и интересов несовершеннолетнего. При этом глава муниципального округа может пригласить заявителя в администрацию для беседы по вопросу уважительной причины, послужившей основанием д...
	2) подписывает проект постановления администрации о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	3) обеспечивает передачу результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, для присвоения документам статуса исполненных и выдачи (...
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
	21.4. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное постановление администрации о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	22. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных;
	2) информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги;
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги.
	22.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

	Формы контроля за исполнением Регламента
	24. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги...
	25. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	26. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы администрации.
	27. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	28. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	29. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездей...
	30. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности администрации при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной ...
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и (или) действий (бездействия) администрации, ее должностных лиц и муниципальных служащих
	31. Заявитель вправе подать в администрацию жалобу на решения и (или) действия (бездействие) главы муниципального округа, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	32. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и (или) дей...


