AJIMAHUACTPAIUSA
MYHHUIIAITAJIBHOI'O OKPYT'A APBAT

ITOCTAHOBJIEHHUE

09.11.2016 Ne 6-11-16

O npeaocraBjJeHUH MYHUIHMIAJBHBIX YCJIYT
B peoaxyuu om 31.07.2017 Ne 8-11-17

B nensx peanuzanuu ®denepansHoro 3akoHa ot 27 utons 2010 roma Ne 210-D3
«O06 opranu3zanuy MPEJOCTaBICHUS TOCY/IAPCTBEHHBIX U MYHMIIUIIAIBHBIX YCIYT», Ha
ocHOBaHMH noctaHoBieHul lIpaBurenscrBa Poccuiickon @enepanuun ot 16 mas 2011
roga Ne 373 «O pa3paboTke W YTBEP)KICHUU aJIMUHUCTPATUBHBIX PETIAMEHTOB
UCIIOJIHEHHUSI TOCYJAapCTBEHHBIX (PYHKIUHA W aJAMUHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB
MIPEIOCTABIICHUS TOCYNAapCTBEHHBIX yciyr», oT 16 aBrycra 2012 roga Ne 840 «O
MOpSIIKE TOAAYM M PACCMOTpPEHUs kajno0 Ha pelieHus u JedctBus (Oe3neiicTBue)
(denepanbHbIX OpPraHOB WCIOJHUTEIBHOM BJIACTH U MX JIOJDKHOCTHBIX — JIHII,
(benepalibHbIX TOCYJIapCTBEHHBIX CIY)KAIllUX, JODKHOCTHBIX JUI[ TOCYJAapCTBEHHBIX
BHEOWKeTHRIX ¢GoHA0B Poccuiickoit ®denepamnuu, a Takke [ocymapcTBeHHON
Kopropanuyd 1o aTtoMHOM »Heprun «Pocatom» U €€ JOKHOCTHBIX JIUID H
nocranoByieHus: [IpaBurensctBa MockBel oT 15 Hos0ps 2011 roma Ne 546-TIIT «O
MPE0CTaBICHUN IOCYIAPCTBEHHBIX U MYHUIIUTIAJIGHBIX YCIYT B TOpojae MocCKBe»:

1. YTBepauTs:

1) TMopsmox dopMupoBaHuss W BeaeHus PeecTpa MYHHIMIAIBHBIX YCIyT
(npunoxenue 1);

2) Tlopsmok pa3pabOTKM W YTBEPXKIACHHS aIMHUHHCTPATUBHBIX PErJIaMEHTOB
MPEIOCTABIICHUS MYHUITUTIATIBHBIX YCIYT (MIPHIIOKEHUE 2);

3) Eaunbie TpeboBaHUsT K MPEIOCTABICHHIO MYHHUIMIAIBHBIX  YCIyT
(npunoxenue 3);

4) Tunosou AIMUHUCTPATUBHBIN periaaMeHT [IPEIOCTABIICHUS
MYHULIMTATBHON YCIIyTH (MpUiioxkeHue 4);

5) Ilonoxxenue 06 0COOCHHOCTSAX MOJAYM U PACCMOTPEHHS Kajlo0 Ha PEIICHUs
u (wnn) nevictBus (0e31elCTBHE) aIMUHUCTPAIIMU MyHUITUTIATLHOTO OKpyra ApOar u ee
JOJKHOCTHBIX JIMI, © MyHHUIMITAIBHBIX CITy)KaluX (MpHIoKeHue 5).

6) Ilopsmok KOHTPOJIA HCIOJHEHHS aJMHUHUCTPATUBHBIX  PErjiaMEHTOB
MPE0CTaBICHUS] MYHUITUTIAJIBHBIX YCITYT.

2. [IpusHath yTpaTUBIIUMU CUIy  TOCTaHOBJICHHS MYHULIUIAIUTETA
BHYTPHUTOPOJICKOTO MYHHIIMIAIIBHOTO oOpa3oBanus ApbOar B ropoae MockBe OT
01.11.2011 Ne 16-n-11 «O mnopsimke GOpMUpPOBaHMS U BEICHHUS peecTpa



MyHHUIMNATbHBIX ycrayr» u oT 01.11.2011 Ne 15-m-11 «O mnopsinke pa3paboTku u
YTBEPKICHUSI aIMUHHUCTPATUBHBIX PEIrVIAMEHTOB IPEAOCTABIECHUS MYHULMIAIbHBIX
yCILyD».

3. OnyOnuKoBaTh HACTOsILEE IIOCTAaHOBIEHHME B OriuieTreHe «MOCKOBCKUI
MYHHUIIATATBHBIN BECTHUK» H Pa3MECTHUTh Ha O(UIIMAIBHOM caiite WWw.arbatnews.ru

4. Hacrosilee MNOCTAaHOBJIEHHWE BCTYyMaeT B CHIY CO JHS €ro OQUIMAIbHOTO
OmnyOJIMKOBaHUS.

5. KoHTpoip 3a HCHOJIHEHMEM HACTOSLIET0 ITOCTAHOBJICHUS BO3JIOXKUTh Ha
IOPUCKOHCYJIbTA — HaYaJIbHUKA FOPUIUYECKOrO oTena ANIoXuHy A.A.

N.o. riiaBsl aIMMHUCTPALMH 0.J1. YepHeHKO



[Tpunoxenue 1

K MTOCTAHOBJICHUIO AIMUHUCTPAIAH
MYHUITUTIATFHOTO OKpyTra ApOar

ot 09 Hos6ps 2016 roma Ne 6-I1-16

B peoaxyuu om 31.07.2017 Ne 8-11-17

Mopsanok
¢dopmupoBanus u BegeHus PeecTpa MyHHIIMIIAJIBHBIX YCJIYT

1. Hactosumii Ilopsinok yctaHaBnuBaeT TpeOoBaHUS K (OPMHPOBAHHUIO MU
BeZieHHI0 PeecTpa MyHMIMDAIbHBIX ycnyr (nanee — Peectp) B mensix oOecriedeHMs
KayecTBa, JOCTYIHOCTH, IIOJIHOTBI, JTOCTOBEPHOCTM MW aKTYaJbHOCTH CBEICHUH O
MYHULIMIAIBHBIX YCIIyrax (J1ajgee — CBEACHUs 00 yCilyrax).

2. PeecTp comepKHUT CBEIEHUS O MYHHUIMNAIBHBIX YCIyrax, MpeaoCTaBIseMbIX
aAMUHUCTPALIMEN MYHULIUIIAILHOTO OKpyra ApOar (fganee — aAMUHUCTPALINS).

3.Peectp  Bemercss B DIEKTPOHHOM  BHAE€ B HH(DOpPMAIIMOHHO—
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHON cetn «MHTepHeT» Ha oduuuaibHOM caiite (nanee —
opuIMaNbHBIA CalT) MyHUIIMIAIBHOIO OKpyTra Apoar.

CBenenus o0 ychayrax, pasMelieHHbIX Ha OQUIMAJIbHOM CalTe, SBISIOTCS
00IIEAOCTYITHBIMU U MPEJOCTABIISIIOTCS OECIUIATHO.

4. ®opmupoBaHue U BefieHHe PeecTpa oCyecTBIsIeTCs TOCPEICTBOM:

a) pasMelleHUs cBeleHuM o0 yciyrax Ha oQuUuaibHOM calTe (nanee —
pa3MelleHrue CBEJICHUI).

0) HanpaBieHusi cBeAeHUH 00 ycioyrax g pasmemeHus Ha o [loprane
rOCy/apCTBEHHBIX M MYHULUINAIBHBIX yCIyr (pyHkumii) ropoga MockBel (nanee —
HalpaBJICHUE CBEJICHU 11 pa3menieHus Ha [loprane).

5. CoctaB cBefeHul 00 yciyrax, MHOJJIEKAIIUX pPa3MEUICHUIO, 3arOIHIETCS
COTrJIaCHO MPUJIOKEHUIO K HacTosmeMy llopsanky.

6. Pasmemenne  cBefeHmii  o0ecmeurMBaeT — MYHHUIIMNAIBHBIN  CIIyXKamlui
aAMUHUCTPALIMH, K JOJPKHOCTHBIM O0S3aHHOCTSIM KOTOPOTO OTHECEHO BeneHue Peectpa
(manmee — MyHUIIMNIATBHBINA CITY>KAIIUNA 110 BEICHUIO PEECTPa) B TEUCHHUE 5 KaJeHIapHBIX
JHEW CO AHS MPEAOCTABICHUS TAKUX CBEICHUMN.

/. MyHUIMnaabHbIA CIy’KalllMi IO BEACHUIO peecTpa:

a) ocymiecTBisieT (UKCUpPOBaHWE U XpaHeHHWE uHPopManuu 00 HCTOPUHU
U3MEHEHUN CBeleHUM 00 yciyre, o0ecreunMBaeT CO3JaHUE U XPAHEHHE apXUBHBIX
konui Peectpa;

0) obecrieunBaeT (PUKCUPOBAHUE U XPAHEHHUE CBEICHUH O JIUIaX, MPEeI0CTaBUBLINX
CBeJieHUs 00 yciyre.

8. [IpenocraBienue cBeneHuil o0 yciayrax A pa3MelleHHs Ha o(uiraIbHOM
CalTe OCYILECTBISAET MYHULIMNAJIBHBIA CIYXKAlllUi 1O BEACHUIO pPeecTpa B TECYEHUE S
KaJICHJApHBIX JIHEHW CO JHS YCTAaHOBJIEGHHMS W (WJIM) M3MEHEHUS CBEJCHUH,
ONpeNeeHHBIX B MPWIOKEHUH K HacTosiemy [lopsiaky.

9. CBenenust 00 yciayrax HanpaBisitoTcs [ pa3MemieHus Ha Iloprane B
cootBercTBUM ¢ CornamenreM 00 HWHGOPMALMOHHOM B3aUMOJEUCTBUU MEXY
JlemapTamMeHTOM TEPPUTOPUATIBHBIX OPTaHOB MCIIOJIHUTEIIBHOM BIIACTU TOpoaa MOCKBBI
Y aJMUHUCTpalel MmyHununanasaoro okpyra Apoar ot 30 siuBapsa 2012 roaa.
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[Ipunoxenue

k llopsaky ¢opmupoBaHuss ¥ BEACHHS
Peectpa MyHUIIMTIATBHBIX YCIYT

B peoaxyuu om 31.07.2017 Ne 8-11-17

Ilepeyennb
CBe/ICHHIl 0 MyHMIMIIAJBHOM ycJIyre AJisi pa3MelleHust
B PeecTpe MyHHIIMIIAJIBHBIX yCJIYyT

1. HaumeHoBaHuE MyHUIIUTIATBHOU YCITYTH.

2. Csenenus 00 aapece caiita B MHGOPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHOW CETH
NHuTepHeT, Ha KOTOpOM pa3MelieHbl (OPMbI 3asBICHUNA U HWHBIX JOKYMEHTOB,
3aM0JHEHUE KOTOPBIX 3asBUTEIEM HEOOXOAMMO 71l OOpalieHusl B aIMUHUCTPALUIO ISt
MOJIyYeHUs] MyHUIMNIANbHOW yciayru. HanMmeHoBaHUSI JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
IIPENOCTABICHN MYHULHANAIBHOM YCIYTHM, KOTOPBIE HAXOASATCA B PACIOPSIKECHUH
rOCYJIapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOI'O CaMOYIPABJIEHUS U UHBIX OpraHU3alun
1 KOTOpBIE 3asBUTENb BIPABE MPEACTABUTH CaMOCTOATENbHO. Koa rocymapcTBeHHOM
YCIIyT¥, NPUCBOCHHBIN YIIOJHOMOYEHHBIM OpraHoMm Biactu. HamMmeHoBaHue oprana,
MIPEAOCTABISIONIETO0 MYHULIMIIAIBHYIO YCIYTY.

3. HaummeHoBaHMsT ¥ pEKBU3UTHI 3aKOHOJATEIBHBIX M WHBIX HOPMATHUBHBIX
[IPABOBBIX AKTOB, IIPEAYCMATPUBAIOIINX MIPEIOCTABICHUE MYHULIMIIAJIBHOW YCIIYTH.

4. HaumeHOBaHMS OpPraHoOB, yYacTBYIOIIMX B MPEIOCTaBICHUU MYHUIIMITATIbHON
YCIYTH.

5. HaumenoBanue, HOMEp, Aara, CBEIEHUS OO OIMyOJMKOBAHMM HOPMATHUBHOTO
[IPaBOBOI'0 AKTa, YTBEPAMBIIECTO AaIMHUHUCTPATUBHBIA PErJIaMEHT NPEAOCTABICHUS
MYHUIUNIAIBHON YCIYTH.

6. CemeHuss o MecTe TMojadd 3ampoca (3asBICHHS) Ha MPEIOCTABICHUE
MYHUIUNAIBHON YCIYTH.

/. HamMeHoBaHMe pe3ynbTaTa MPeJOCTABICHHUS MyHUIIMIAIBHON YCIIyTH.

8. HammeHoBaHHME JOKYMEHTa, TOATBEP)KIAIONIETO KOHEUHBIM  PE3yJbTarT
MIPENOCTABIECHNS] MyHULUMITAIBHON YCIYTH.

9. CemeHuss 0  Kareropusix  3asgBUTENEH, KOTOPBIM  MPEIOCTaBISETCS
MYHULUITAIbHAS YCIIyTa.

10. CBenennst o Mecte HHPOPMHUPOBAHUSA O TMpaBUjIaxX MPEJOCTABICHUS
MYHULUIIAIBHON YCIIYTH.

11. CBegenust O  MaKCHUMallbHO  JIONYCTUMBIX  CpOKax  IpeaoCTaBJICHUS
MYHULUIIAIBHON YCIYTH.

12. Cegenust 00  OCHOBaHMAX  JUIsl  MPUOCTAHOBJICHHSI  MPEIOCTABIICHUS
MYHUIUNAIBHOM yCIOyru Jub0 OTKa3a B MPEIOCTaBICHUHM MYHUIUNAIBHOW yciyru (B
Cly4dae, €Clld BO3MOXHOCTb IIPUOCTAHOBJIEHUS MPEIYCMOTPEHA HOPMATHUBHBIMHU
npaBoBbIMM akTtamMu Poccuiickonn ®denepaunu, NMpaBOBBIMU aKTaMHU Iopojaa MOCKBBI,
MYHULIMTATbHBIMU TPABOBBIMHU aKTAMH ).

13. HaumeHoBaHUs JOKYMEHTOB, MOJUIEKAIIUX MPEICTABICHUIO 3asBUTENEM IS
MTOJTYYEHHS] MyHULUTTAIBHOW YCITYTH.
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14. Ceenenus 0 BO3MOXXHOCTH (HEBO3MOYXKHOCTH ) peA0CTaBICHUS
MYHUITUTIATBHOW YCIYTH B MHOTO()YHKIIMOHATBHBIX IIEHTPaX.

15. CBenennst 0  BO3ME3IHOCTH  (0€3BO3ME3IHOCTH)  MPEAOCTABIICHHUS
MYHUITUTIAJTFHOW YCIIYTH W pa3Mepax TUIaThl, B3UMAaeMOW C 3asBUTENS, €CIU YCIyra
MIPEIOCTABIIICTCS Ha BOBME3THOM OCHOBE.

16. CBenenus 0 BHYTPHUBEIOMCTBCHHBIX u MEXKBEIOMCTBEHHBIX
QIMUHUCTPATUBHBIX MPOIEAYpaxX, TMOJICKAMNUX BBHIMOTHECHUIO OPTaHOM MECTHOTO
CaMOYNPABIICHUSI TIPH TMPEAOCTABICHHM MYHHUIIUNIAIBHON YCIyTrd, B TOM YHCIE
CBEJCHHUS O TPOMEKYTOUHBIX M OKOHYATEIHHBIX CPOKAX TaKUX aJIMHUHHCTPATHBHBIX
TIPOIIEAYD.

17. Ceenenust 00 axgpecax oduIMAIbHBIX  CaWTOB  OpPraHOB  MECTHOTO
caMOymnpaBlieHUsT B HH(DOPMAIMOHHO-TEICKOMMYHUKAIIMOHHONW ceTu  MHTepHer,
ajipecax UX dJICKTPOHHOU MOYTHI, TeIe(PoHaX.

18. CBeneHnst 0 TMOpPSAKE KOHTPOJS 3a WCIOJHEHWEM aJMUHUCTPATHBHOTO
perJameHTa.

19. CBenennst o0 cmocobax u (opmax oOajdoBaHUS PEIICHUH W JIEHCTBHMA
(6e3meicTBYS) JOMKHOCTHBIX JIMI] ¥ MyHUITUTIATBHBIX CIYKAIUX MIPH TIPEIOCTaBICHUN
YCIIYTH M CBEACHUS O ITOJDKHOCTHBIX JIMIIAX, YIOJHOMOYEHHBIX Ha PAcCMOTPEHUE
XKano0, MX KOHTAKTHBIC JJAHHBIC.

20. Cenenus 00 agpece caiita B HHGOPMAIIMOHHO-TEIICKOMMYHHUKAITMOHHOW CETH
WNHTepHeT, HA KOTOPOM pa3MelIeHbl TEKCT aIMUHUCTPATUBHOTO perjiamMeHTa, (GOpMbI
3ampocoB  (3asBICHUI), KOTOpbIE HEOOXOAMMBI 3afABUTENIO JUISI  TMOJYYCHUS
MYHUIIUTIATBHOUN YCITyTH.

21. CBesnenus o JaTe BCTYIUICHUS B CHITY aIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA.

22.CBefieHMsI O BHECEHMM W3MEHEHMW B HOPMATHUBHBIA TPABOBOM  aKT,
YTBEPAMBIINN aAMUHUCTPATUBHBIA PETIAMEHT TMPEAOCTABICHUS MYHUIIMITAIILHON
yCIyTHU, C yKa3aHWEM HoMepa, JaThl, CBEICHHS 00 OmyOJMKOBAaHUU HOPMATHUBHOIO
MIPaBOBOTO aKTa, KOTOPHIM BHECEHBI TAKNE U3MCHCHHUS.

23. CBeneHMs O AaTe TPEKpalleHHs IACHCTBUS aJIMHUHHCTPATHBHOTO periamMeHTa
MIPEIOCTaBICHUS MYHUITUTIATLHOW YCIYTH (MPU3HAHUS €r0 yTPATUBIIUM CHITY).



[Tpunoxenue 2

K MTOCTAHOBJICHUIO aIMUHUCTPAIAN
MYHUITUTIATFHOTO OKpyTra ApOat

ot 09 Hos6ps 2016 roma Ne 6-I1-16

B peoaxyuu om 31.07.2017 Ne 8-11-17

Mopsanok
pa3padoTKu M YTBEP:KIAEHUS aIMUHUCTPATUBHBIX PerjiaMeHTOB
NPeA0CTABJEHNSI MYHUIMNAJIBHBIX YCJIYT

1. Hacrosimmii [lopsimok ycTaHaBiuMBaeT mpaBuia pa3pabOTKU U yTBEPIKICHUS
aIMUHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB MPEJOCTABICHUS MYHHUIIMIAIBHBIX yCIyr (manee —
perjamMeHThl).

2. PernameHT SsBISETCS HOPMATHUBHBIM TPABOBBIM aKTOM  aIMHUHHUCTPAIlUU
MYHULMIIATIBHOIO OKpyra Ap0ar (najiee — aIMUHUCTpAIUS), ONPENEISIOINUM MOPSIIOK,
CTaHAAPT NPEIOCTaBICHUS MYHHUIMNAIbHOW YCIyTHM, B TOM YHCJIE COCTaB, CPOKU U
MOCJIEIOBATEIBbHOCTh AJMUHUCTPATUBHBIX MpPOUEAYp (IEHCTBUI), OCYIIECTBIIEMBIX
aAMUHUCTpALME 1O 3ampocy (PU3HYECKOro WIM OPUAMYECKOro jauma Jubo Hux
YIOJIHOMOYEHHBIX ~ IPEACTaBUTENIEd B paMKax I[OJHOMOYMM, YCTaHOBJIEHHBIX
HOPMATUBHBIMU IpPaBOBbIMU akTamu Pocculickonn denepaiuy, NMpaBOBBIMH aKTaMU
ropoga MOCKBBI M MYHUIMNAIbHBIMU MPAaBOBBIMA aKTaMH, U B COOTBETCTBHH C
TpedoBanusiMu  DenepanpHoro 3akoHa ot 27 mroisg 2010 roma Ne  210-d3  «O6
OpraHU3aliy MPEIOCTABICHUS TOCYJaPCTBEHHBIX U MYHHIIUIIAIBHBIX YCIYT», a TAKKE
MOPSAOK B3aUMOJACHCTBUS MEXIY CTPYKTYPHBIMU MOAPA3ACICHUSMH, JOJKHOCTHBIMU
JULUAMU W MYHHUIUMNAJIBHBIMUA CIYXAIlMMU aIMUHHUCTPALMU TPH TMPEIOCTABICHUH
MYHULIMIATbHOMN YCIIyTH.

3. PermamenT paszpabarbIiBaeTCsi MyHUIIMIAIBHBIM CITYXKAIlUM aJMUHHACTPAIAH, K
JOJKHOCTHBIM O0SI3aHHOCTSIM KOTOPOTO OTHOCHUTCSI OpPTraHM3alusi MpeaoCTaBIICHUS
COOTBETCTBYIOIIEH MyHULIUIIAILHOMN YCIyrH (fanee — UCIIOJHUTEND ).

4. ITpu pa3paboTKe NpoeKTa perjiaMeHTa UCIIOJIHUTEIb:

a) oIpeeNsAeT epeyeHb HOPMATUBHBIX PABOBBIX aKTOB Poccuiickoit denepanuu,
MPaBOBBIX aKTOB ropoja MOCKBb U MYHULIMIAIBHBIX MPABOBBIX AKTOB, SIBIISIOIIMXCS
MPaBOBBIMU OCHOBAHUSMM JIJIsl TPEIOCTABICHUS MyHUIIMTIIATIBHOM YCIYTH;

0) OCyIIEeCTBIISIET aHAJTN3 HOPMATUBHBIX MPABOBBIX akTOB Poccuiickoit deneparuu,
MIPABOBBIX AKTOB ropojia MOCKBbBI, MyHULIUNTAIIBHBIX MTPABOBBIX AKTOB, PETYJIHPYIOIINX
MPENOCTaBIECHUE MYHHUIIMTNIAJIbHON YCIYTH.

B) OCYLIECTBIISIET aHaJIN3 JENUCTBYIOILETO nopsjika IIPENOCTABIICHUS
MYHHIIMIIAIBHOW YCIyTH U OLEHKY 3(PQGEKTUBHOCTH €€ MpPEIOCTABICHUS C ILIEbIO
COBEPUIEHCTBOBaHUS (ONTUMHU3ALIMN) aIMUHUCTPATUBHBIX NPOLEAYp (ICUCTBUIA);

I') ONpeAeIsieT NOCAeA0BaTeIbHOCTh aIMUHUCTPATUBHBIX MpoLeayp (IeHCTBHIA) C
YYETOM MPEAJIOKEHUI M0 ONTUMU3ALNH NPEAOCTABICHNUS] MyHULIUITAIbHON YCITYTH;

1) y4aCTBYET B pa3pabOTKe MPOEKTa CTaHAApTa MPEeJIOCTaBICHUS MYHHUIIUIAIbHON
YCIIyTH;

€) BBINOJHSET APyrue JeUCTBUA IS pa3pabOTKU MPOEKTa periaMeHTa.

5. Ilpoekt periaMeHTa TMOJUIEKUT HE3aBUCUMOM JKCIEPTU3E M DKCIEPTH3E,
MPOBOJIMMOM  aJMUHUCTpaleil (gajee — BHYTPEHHSA OKCIEpTH3a), a Takke



AHTUKOPPYNLMOHHOM IKCIEPTHU3E.

AHTHUKOpPPYNILMOHHAS 3KCNEPTU3a MPOEKTA PErNIAMEHTA IPOBOJUTCS B OPSJIKE,
YCTAHOBJICHHOM JIJIi MPOBEJICHUS AHTUKOPPYHIIMOHHONW 3KCIEPTU3bl HOPMAaTHBHBIX
MPaBOBBIX AKTOB M IPOEKTOB HOPMATHUBHBIX NPABOBBIX AaKTOB aJMUHHUCTPALUHU,
OJTHOBPEMEHHO C BHYTPEHHEN IKCIIEPTU30M.

6. UcnonmuuTtens  obecrieuyuBaeT  pa3MEIllEHHWE MPOeKTa  perjiaMeHTa Ha
opuMankHOM calTe MYHHMIMIAIBHOTO OKpyra Apbar B  HHPOPMAIMOHHO-
TEJICKOMMYHUKAIIMOHHOM ceTu «HTepHeT» (Hayiee — ouLUanbHbIN cailT) ¢ yKkazaHueM
CPOKOB IpHEMa 3aKJIFOUEHUI HE3aBUCUMOM IKCIEPTU3bI (CPOK IpHeMa 3aKII0UeHUN He
MOXXET OBITh MEHEE OJHOTO Mecflla CO JHS pa3MEIIeHUs] perjamMeHTa), a TaKkKe
KOHTakTHOM uHpopManuu (TenedoH, ¢akc, aapec 3JIEKTPOHHOM MOYTHI, MOYTOBBIN
aZipec) AJi HalpaBJICHUS TAKUX 3aKITIOYCHHI.

/. Ilpy MOCTYyIJIEHWH 3aKIIOYEHUN HE3aBUCHUMOM HKCIEPTU3bl HCIIOJIHUTENb B
TEYEHUE TMATH JHEH CO JHS OKOHYaHUs CpoKa IpUeMa 3THUX 3aKJIIOYEHHI,
paccMaTpUBAET UX U IPUHUMAET PEIICHUE 10 PE3YJIbTaTaM KaXKIO0W TaKOM SKCIEPTU3bIL:
0 TI0pabOTKE MPOEKTa periaMeHTa i O HELleJIeCOOOPa3HOCTH yUeTa IKCIIEPTU3HI.

8. [IpuHATHIE UCHOTHUTENEM pEIIEHUS TIO0 pe3ylbTaTaM  pPacCMOTpPEHUS
3aKIIOYEHUN  HE3aBUCUMOM  3KCHepTH3bl  O(QOpMIISIOTCA  clpaBKkol 00 uWTorax
HE3aBUCHUMOM SKCIIEPTU3bI, B KOTOPOU YKa3bIBAKOTCS:

a) HAMMEHOBAaHUE MPOEKTa PETJIAMEHTA;

0) naTa pa3MeLICHHs IPOEKTa perjlaMeHTa Ha O(PUIIMAIbHOM CalTe;

B) JaTa OKOHYAHHUS [TPUEMA 3aKJIFOUEHNN HE3aBUCUMOM SKCIIEPTHU3HI;

I') KOJIMYECTBO NOCTYIMBIINX 3aKJIFOYEHUI HE3aBUCUMOM IKCIIEPTU3HI;

1) COAEP)KAHME TMOJOKEHUW IPOEKTAa pPErJaMEHTa ¢ YYETOM 3aKJIFOUYEHUN
HE3aBUCUMOM DJKCIEPTU3bl (C M3J0KEHUEM pEJAKIMM TaKUX IIOJOKEHUH JI0 HUX
U3MEHEHHUS);

€) MOTUBUPOBAHHOE€ OOOCHOBAaHHME pEIIEHUS O HEIEJIeCOOOPa3HOCTH ydYeTa
3aKIH0YEHUN HE3aBUCUMOM SKCIEPTU3BI.

9. McnomHuTenb B CPOK HE OoJiee MATH JHEH Mocie AHS OKOHYaHHs CPOKa MpruemMa
3aKIIOYEHUN HE3aBUCUMOW SKCHEPTU3bl HAIMpPaBISET MYHHUIMIAIBHOMY CIIy)KallleMy
aAMUHUCTPALMK, K JOJDKHOCTHBIM OOSI3aHHOCTSIM KOTOPOTO OTHOCHUTCSI TPAaBOBOE
o0OecrieyeHue JEATENbHOCTH  AJIMUHHUCTpPALMH, JUIsl MPOBEIEHUS  BHYTpPEHHEH
AKCIIEPTHU3BI:

a) MPOEKT MMOCTAHOBJICHUS aIMUHUCTPALIUU 00 YTBEP)KIICHUU PETJIaMEHTa;

0) IPOEKT perjiaMeHTa;

B) KOIIMU 3aKJIFOYEHUI HE3aBUCUMOMN SKCIIEPTU3HI (IIPU UX HAJIUYHUK);

I') KOIUIO CIIpaBKU 00 UTOraX HE3aBUCUMOM HKCIEPTU3HI.

10. IIpu mpoBeeHUN BHYTPEHHEH SKCIIEPTU3bI MPOEKTa PETIaMEHTa MPOBOIUTCS
OLICHKA!

a) COOTBETCTBUA IMPOEKTa perjamMeHTa TpeOOBaHUSM, NPEIbABISIEMbIM K HEMY
®enepanbHbiM 3aKOHOM «OO0 opraHu3aluyd MPEAOCTABICHUS TOCYIApCTBEHHBIX H
MYHUIUNAIBHBIX YCIyT» W TPUHATHIMHU B COOTBETCTBUM C HHUM HOPMaTHUBHBIMU
MPaBOBBIMH aKTaMU;

0) yueTa pe3yJbTaTOB HE3aBUCUMOM SKCIEPTU3BI B MPOEKTE PErIaMEHTA.

11. Cpok npoBefeHrs BHYTPEHHEN SKCHEePTU3bl U MOJATOTOBKH 3aKIIOUYEHHUS IO €€
pe3yibTaTaM He MOXET ObITh Oosee naecatu pabodyux AHEH cO AHS MNpPeCTaBICHUS



8

NOKyMeHTOB (IMyHKT 9). 3akiroueHHe BHYTPEHHEH OKCHEPTH3bl HANpPaBISeTCs
WCIIOJIHUTEIIIO B IEHB €0 IMOATOTOBKH.

12. UcnionHutens B TEYEHHE TpeX [MHEH CO JHSA TMOJy4YeHHs 3aKIIOYCHUS
BHYTPEHHEH OJKCHEpTHU3bl O00EcleYrMBacT Y4yeT 3aMeYaHuid U  MPeaoKEHUM,
COZIEpKAIMXCA B 3aKIIOYEHUHU. B ciydae Hecorimacusi MCIOIHUTENSA C 3aKIF0YEHUEM
BHYTPEHHEW 3KCIIEPTU3BI, PELIEHUE OCTAETCS 3a INIaBOM MyHULIUIIAIBHOTO OKPYTa.

13. UcnonHuTenb B CPOK, HE MPEBBIMAIONINN MATH JHEH CO JHA PACCMOTPEHHS
3aKJIF0YEHUST BHYTPEHHEH DKCIIEPTU3bl, BHOCHUT IIABE MYHULIUIIAJIBHOTO OKpyra IPOEKT
perjlaMeHTa, K KOTOpOMY IIPHJIararoTCs:

a) MPOEKT [TOCTAHOBJICHUS AIMUHUCTPALMU 00 YTBEPIKICHUU PErJIaMEHTa

0) ctipaBkM 00 HTOrax HE3aBHCHMOM SKCIEPTHU3bl, B TOM 4YHCIE HE3aBUCUMOM
AHTUKOPPYILIMOHHON SKCIIEPTU3BIL;

B) 3aKJIFOUYEHUS BHYTPEHHEW HSKCIIEPTHU3Bl, B CIy4yae HECOINIACUS C 3AKIIOUYEHHUEM
BHYTPEHHEU 3KCIIEPTU3BI, INCbMEHHBIE BO3PAKECHU;

') IPOEKThl MYHHUIMOAIbHBIX IPABOBBIX aKTOB, B Clly4ae €clidi B Mpoliecce
pa3pabOTKM  MpPOEKTa pErjJjaMeHTa BBISBISETCS  BO3MOXKHOCTh  ONTHMH3ALUU
(MOBBILIEHUSI KAueCTBA) MPEJOCTABICHUS MYHUUUIAIBHON YCIYTM NpPH YCIOBHH
M3MEHEHHUI COOTBETCTBYIOIINX MYHHULIMIIAIBHBIX IIPABOBBIX aKTOB.

14. PernaMeHT yTBEpP>KIAETCS MOCTAHOBJICHUEM aJIMUHHUCTPAMU W BCTYINAET B
CUJIY CO JHS €ro 0(pMIHMAaIbHOrO OIyOJIMKOBAHUS, €CIIU B IOCTAHOBJIEHUU HE OTOBOPEHO
HHOE.

OMHOBPEMEHHO C OMYOJMKOBAHMEM pETJIAMEHT IOJUICKUT Pa3MELICHUIO Ha
ouIMaTBEHOM caiiTe, UH(POPMALIMOHHBIX CTEHIaX B MOMEIICHUSX aIMUHUCTPALIHH.

15. BHecenne U3MEHEHUH B pErJIaMEHT OCYIIECTBISETCS Ha OCHOBaHUH
U3MEHEHUH, BHECeHHbIX B DenepanbHblii 3akoH «OO0 opraHu3aluu MNpeAOCTaBICHUS
rOCYJapCTBEHHBIX U MYHULHUIIAIBHBIX YCIyI» U WHBIE HOPMATHUBHBIE IPABOBBIE AKTHI
Poccuiickonn ®enepannu, MNpaBOBbIE AakThl TopojJa MOCKBBI M MYHUIHUNAIbHbBIC
IIPABOBBIE AKThI, & TAKXKE B LEJAX COBEPUICHCTBOBAHUS aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLETYD
(meWicTBMi) MO MPENOCTABIECHUIO MYHULIUIIAIbHON YCITYTH.



[Tpunoxenue 3

K MTOCTAHOBJICHUIO AIMUHUCTPAIAH
MYHUITUTIATLHOTO OKpyTra ApOar

ot 09 Hos6ps 2016 roma Ne 6-I1-16

B peoaxyuu om 31.07.2017 Ne 8-11-17

Enunbie TpedoBaHus
K MPeI0CTABJICHUI0 MYHUIUNAJIbHBIX YCJIYT

OO01mue MoJI0KeHHU

1. Hacrosimmumu  TpeOoBaHUSAMH — pEryJIMPYIOTCS BONPOCHI  MPaBOOTHOIICHHM
MEXAy aIMUHHCTpalMed MYHHUIIMIAIBHOTO OKpyra ApOaT (nanee — afMUHUCTpALHs) U
3asIBUTEJISIMU TIPU IPEAOCTABICHUN MYHUIIUTIATBHBIX YCIIYT.

2. [TocTaHOBICHUAMH aJIMUHHUCTPAIIMA 00 YTBEPKICHUHM aJIMHHUCTPATHBHBIX
pErJlaMeHTOB MPEAOCTAaBICHUS MYHULMIIAIBHBIX YCIYT (Jajiee — perJaMeHThl) MOTYT
ObITh ~ YCTAaHOBJICHBl  JONOJHUTENbHBbIE  TpPEOOBaHMS K  MPEAOCTABICHUIO
COOTBETCTBYIOIIMX MYHUIIUTIATBHBIX YCIYT.

TpeOoBanus k UHGOPMHUPOBAHMIO 3asiBUTEICH
NPH NPeA0CTABICHUH MYHUIMIIAJIBHBIX YCIAYT

3. 3asgBUTENb UMEET MpPaBO Ha IMOJIy4eHHWE BCeW HH(pOpMalUu, CBSI3aHHOU C
MPEIOCTABIIEHUEM €MY MYHUIIUIIAIbHON YCIyTH.

4. OCHOBHBIMH  TpeOOBaHUSIMHM K  HH(OPMHUPOBAHHIO  3asBUTENEH  IpU
MPEIOCTABIIEHUU MYHULIUIIATBHBIX YCIIYT SBISIOTCS:

1) nocToBepHOCTH UHPOPMALINY;

2) noaHOTa NH(POPMAIIHH;

3) HarIAIHOCTDH (DOPM MPEIOCTABIIIEMON HH(POPMAIIHH;

4) NOCTYIMHOCTh UH(POPMAIINY;

5) omepaTUBHOCTH TpeOCTaBICHUS HH(DOpMAITUHY;

6) akTya’apbHOCTh WH(POPMAIINY;

7) npenocTapiienue nHpopMaIu Ha 0€3BO3ME3THON OCHOBE.

5. [Ipn mpegocraBieHUM MYHUIMOAIBHOM YCIYTH 3asBUTEIIO IMPEIOCTABISIETCS
uHdopmarus o:

1) MecTe HaxOXACHUSA U Tpaduke pabOTHl aJIMUHUCTPAIMH, BKIOYas MECTO M
rpaduk mpuemMa 3ampocoB (3asBJICHMI) Ha MPEAOCTaBICHUE MYyHUIUIAIBHBIX YCIyT U
UHBIX  JOKYMEHTOB  (MH(pOpManuu), HEOOXOOUMBIX Ui  HIPEJOCTaBIICHUS
MYHUIIMIAILHON YCIIYTH (1ajee — JOKYMEHTBHI);

2) HAUMEHOBAHUU JIOJDKHOCTH, (aMWIMM, WMEHHW, OT4YecTBe (IPU HAIUYHH)
MYHUIMNAIBHBIX  CIYyXalIMX aJMUHUCTpAlMd, OPraHU3yIOUIMX MPEeAOCTaBICHUE
MYHHIIMIIATBHOW YCIyTH (Jlajee — MYHHUIMIAIBHBIE CIyXKallie) U WX KOHTAKTHBIX
tenedonax;

3) mouTOBOM ajpece, aapecax SJICKTPOHHOM IMOYThI, O(QHUIMAIBHOIO caiTa B
MH(}OPMAITMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHON ceTh «MHTepHeT» anMuHHMCTpauuu (naiee
— oUIMaTBHBIN CalT);
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4) mepeyHe MPeIOCTABISEMBIX MYHUIIMIIAIBHBIX YCIYT, CPOKaX MPEIOCTABICHHUS
MYHHUIMIAIBHBIX ~ YCIYT, YCIOBHSX B3MMaHHsA IUIATl 32  MPEJOCTaBIICHHUE
MYHHIIMIIATBHBIX YCIYT, pa3Mepe TaKOoW IUIaThl, €CITU MYyHHUIMMNAJbHAs YCIyra
MIPEIOCTABIISICTCA 3@ CUET CPEJICTB 3aBUTEIS;

5)mepeune mokyMeHTOB (oOpa3max WX 3allOJIHGHWsA) U HHpopmarmH,
HEOOXOUMBIX IS TOJYUYCHHUS] MYyHHUIMIIAIBLHOW YCIYTH U (OpMax ee MpeacTaBlICHUs
(oTHenBHO IS KaX A0 MyHULMIIAIBHOM YCIYTH);

6) mopsiake OOXKalOBaHMS PEIICHUN M AcHCTBHIA (0e31elCTBUA) aqMUHUCTPAIUH,
€€ JIOJDKHOCTHBIX JIUI] MU MyHHUIIMTAJIBHBIX CITY>KAIlKX.

6. Undopmariig 0 MyHUIIMTIAIBHON yCIIyTe MPEJOCTABISIETCS OCPEACTBOM:

1) TenehoHHOM CBSI3H,

2) opHUIMATILHOTO CalTa;

3) pasmenieHuss Ha MHGOPMAIMOHHBIX ~ CTEHAAX MM HWHBIX HMCTOYHHKAX
UH(GOPMUPOBAHUS B IOMEIICHUAX aJIMUHUCTPALINY;

4) my0OnuKamnuii B CpeicTBaX MacCOBOM MH(MOPMAITHH;

5) [Moprama TOCYZapCTBEHHBIX W MYHUIUNAIBHBIX yCIyr (QyHKIMA) Topona
MOCKBBI;

6) MHBIX  CIPAaBOYHO-MH(POPMAIIMOHHBIX MaTepuajaoB (JMCTOBOK, OpoIItop,
OYKJIETOB | JIp.).

7. [lpu nu4HON TOMAYe 3asABUTEIEM B aJIMUHUCTPALUIO TOKYMEHTOB, 3asBUTEIb
MH(GOPMHUPYETCS O CPOKaxX U MOPSAKE pacCMOTPEHUS JOKYMEHTOB, a TaKXKe O MOPSAKE
MOJTy4€HUs JOKYMEHTA, MOATBEPKAAIOIIEr0 IPEIOCTABICHNE MYHULIUIIATBHON YCITYTH.

8. C MoMeHTa MpeAcTaBiICHUs JOKYMEHTOB 3asBUTENIb HMMEET IpPaBO B 4Yachl
npuemMa o0paTuThCs JUIsl TOJdydeHUs uHpopMauuu 00 3Tane pacCMOTPEHMs
JOKYMEHTOB.

9. 3asBuTENAM MOTYT OBITH IIPEIOCTABIIEHBI CIEAYIOUINE KOHCYJIbTAMU (JUYHO B
ycTHOM (¢dopme, B THCbMEHHOM ¢dopme wiM 1o TelneoHy) O MNpeaoCTaBICHUU
MYHHIIUTIATBHBIX YCITYT:

1) 0 mpaBOBBIX aKTaxX, PErJIaMEHTUPYIOMIUX TPEAOCTABICHHEC MYHHIIMIIATBHOM
YCIIyTH;

2) 0 poxkymeHTax (MH(pOpMAIMU), TPEAOCTABICHUE KOTOPBIX HEOOXOAUMO IS
MOJy4YeHUsI MYHHUIMTNATBHBIX YyCIyr, a Takke O JIOKyMeHTax (uHpopmammm) amis
MPEIOCTABICHUS MYHUIMIATBHONW YCIYTH, PEIIEHHE O TMPEACTABICHUU KOTOPBIX
3asiBUTEJIb IPUHUMAET CAaMOCTOSITENBLHO;

3) 00 anmpece, rpaduke padOTh aIMUHUCTPALINY;

4) o rpaduke mpueMa JTOKYMCHTOB M BBIJAYd JIOKYMEHTOB, IMOJTBEPIKIAFOIIUX
MPEIOCTABIIEHNE MYHUIIMTIANBHON YCIYTH;

5) o mopsiake 00XxanmoBaHUs pelIeHu 1 aeiicTBuil (0e3meicTBHS) aAMUHUCTPAIIHH,
€€ JIOJDKHOCTHBIX JIUI] M MYHUITUTIAIBHBIX CITY>KAIlIUX.

10. KoHcynbrauuu ¥ OpeaocTaBiICHUE 3asgBUTENIAM B XOJI€ KOHCYJIbTaIUMi (hopm
(6;1aHKOB) JOKYMEHTOB SIBJISIFOTCSI O€3BO3ME3IHBIMU.

11. B ciyuae ecnu 111 KOHCYJIbTAIMK TPeOyeTCsl MPOI0KUTENBHOE BpeMs (0osiee
30 MHUHYT), 3asABUTEII0 MOXET OBbITh MPEIIOKEHO OOpaTUThCA 3a HEOOXOIUMOM
uHpOpMalMel B MUChbMEHHOM BHE MO0 HAa3HAYEHO NIPYroe YA0OHOE ISl 3asBUTEIS
BpEMS 171l YCTHOTO KOHCYJIbTUPOBAHUS.
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12. B Mecrax nmnpueMa JIOKYMEHTOB HH(OpManus JJs  3asgBUTENS O
MPEIOCTABIEHNU MYHULIUIAIBHBIX YCIYT pa3MeniaeTca Ha NHPOPMAIMOHHBIX CTEHAAX
WJIM UHBIX UCTOYHUKAX UH()OPMHUPOBAHHUS.

TpeOoBaHus K JOKYMEHTaM U HHGOPMALHMHU, HEOOXOAUMBIM
JJISl IPeI0CTABJICHUS MYHULUNIAJIBHON YCIYI'H

13. Ilepeuenp mokymMeHTOB (MH(pOpPMAIMK), HEOOXOAUMBIX IJIs MPEAOCTABICHHS
MYHUIIMNATBHOW  YCIYTHM,  YCTaHaBIIMBAeTCS  pErlaMeHTOM U SIBJISIETCS
UCYEPIIBIBAIOIINM.

14. ®opma 3ampoca (3asBJICHHS) YTBEp)KJIaeTcs periameHTtoM. IIpu paspaborke
dbopMbI 3ampoca (3asBICHUS) IPEAyCMATPUBACTCS HAJIMUYUE B YKa3aHHOW (opMme Bcex
PEKBU3UTOB, TPeOyeMbIX Jis MPEIOCTaBICHUS MYHHUIMNAIBHOW YCIYTH, KOTOpPbIE
3asBUTEINb JTOJDKEH 3alOJHUTH (yKa3aTh), a TaKKe COIyiacue 3asBUTENS Ha o0paboTKy
€r0 MIePCOHANBHBIX JTaHHBIX.

15. B cinyyae eciu 11 IPEAOCTABICHUS MYHULIMNAIBHOW YCIyrd HeoOXoauma
0o0paboOTKa TMEpPCOHANBHBIX JAHHBIX JIMIA, HE SBISIOLIErocs 3asBUTENEM (32
WCKIIOYCHHEM  JIMI, TPU3HAHHBIX B  YCTAHOBJICHHOM TOpsAAKEe OE3BECTHO
OTCYTCTBYIOIIMMHU, U Pa3bICKUBAEMBIX JIMIl, MECTO HAaXOXICHHUS KOTOPBIX HE
YCTaHOBJICHO YIOJHOMOUYEHHBIM (hefiepalibHbIM OpPraHOM HCIOJTHHUTEIBHOM BIACTH), U
€ClIi B COOTBETCTBUHM C (pelepaibHbIM 3aKOHOM OOpabOTKa TaKUX MEPCOHAIbHBIX
JaHHBIX MOJKET OCYILIECTBJISITHCS C COIJIaCHsl YKa3aHHOIO JUIa, MpH oOpallleHuu 3a
MOJIyYCHUEM MYHUIIMTAIBHOW YCIYTH 3asBUTENb JOMOJHUTEIBHO TIPEIOCTaBISET
JOKYMEHTBI, MOATBEP)KIAIOLIME IOJyYEHUE COIJIacHus YKa3aHHOrO JHIla WM €ro
3aKOHHOTO MpPEACTaBUTENS (JIMIA, HMEIOIIEro NpaBO IMPEIACTaBISATh HHTEPECHI
(GU3MYEeCKOT0 JMIIa B COOTBETCTBHHM C 3aKOHOJATEILCTBOM) Ha 00paboTKy
MEPCOHANBHBIX JJAHHBIX YKa3aHHOTO JIHII.

16. IlpeacraBnsieMbie 3asBUTENEM JOKyMEHTH (MH(pOpManus) Ha OyMaKHOM
HOCHTEJIE JOJKHBI COOTBETCTBOBATH CIAEAYIOIIUM TPEOOBAHUSIM:

1) He UMETh MOTYMCTOK M UCTIPABICHUN TEKCTA;

2)He WMETh TIOBPSKACHUN, HAJIMYUE KOTOPHIX HE TMO3BOJIIET OJHO3HAYHO
MCTOJIKOBATh X COJIEPKAHUE.

17. Komun JOKYMEHTOB, HE€ 3aBEpPEHHBIE HOTAPUYCOM, MPEICTaBIISIIOTCS
3asgBUTEJIEM BMECTE C OpUTHMHAJIAMHU JIOKYMEHTOB, €CJIM HMHOE€ HE YCTaHOBJIEHO
COOTBETCTBYIOIIUM PETJIIAMEHTOM.

18. JIokyMeHTbI, BbIIaHHbIE KOMIIETEHTHBIMU OpraHaMy MHOCTPAHHBIX TOCY/IapCTB
U TPEJCTaBICHHBIC 3asBUTEIEM ISl TONYYCHHS MYHUIUMNAIBHOW YCIYTH, JOJKHBI
OBITH JIETaJM30BaHbI, €CIIM WHOE HE MPETYyCMOTPEHO MEXIyHAPOIHBIMH JOTOBOPaMHU
Poccniickonn ®enepaumn, W IEepeBeNeHbl HAa pPyCCKUM A3bIK. B ciydasx,
MPEeIyCMOTPEHHBIX (penepalbHBIME 3aKOHAMH, BEPHOCTH IEpeBOJia IOJDKHA OBITh
HOTapUalibHO YJOCTOBEpEHA.

19. B cnyuyae ecnu JOKYMEHTBHI TOJAIOTCS 4Yepe3 MPeICTaBUTENs 3asBUTEI,
JIOJHKeH OBITh TPEACTABICH JAOKYMEHT, [MOATBEPKIAIONMN TOTHOMOYMS Ha
OCYIIECTBIICHUE IEMCTBUM OT UMEHHU 3asIBUTEIIS:

1) opopmiteHHass B COOTBETCTBHH C 3aKOHOAATEILCTBOM Poccuiickoit denepariuu
JOBEPEHHOCTD (1 (PU3NYECKUX JIMIL);
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2) oopMIIeHHAsE B COOTBETCTBUH C 3aKOHOAATEILCTBOM Poccuiickori deaeparuu
JIOBEPEHHOCTb, 3aBEpEHHasi Me4aThlo (NP HAJIWYMM) 3asBUTENISI W TOJANKHCAHHAs
PYKOBOJUTENIEM 3asIBUTEJIA UM YIIOJTHOMOUYECHHBIM 3TUM PYKOBOAMUTEIEM JIULIOM (ISt
IOpUIMYECKUX JINI);

3) KoIMs pelIeHus] O Ha3HAYCHUH WM 00 M30paHuu JIMOO MpHKa3a 0 Ha3HAYCHHUU
(hM3UYECKOTO JINIIA HA TOJDKHOCTh, B COOTBETCTBUH C KOTOPBIM TaK0e (PU3MUECKOE JTUII0
oOnagaeT mpaBoM JCHCTBOBATh OT UMEHH 3asBUTENS O€3 JOBEPEHHOCTH.

Craryc ¥ MOJTHOMOYMS 3aKOHHBIX IMPEJACTABUTENCH 3asgBUTENS — (U3UUIECKOTO
JIM1IA MTOATBEPIKIAIOTCS JOKYMEHTaMH, MPEeIyCMOTPEHHBIMU (PeepalIbHbIMHU 3aKOHAMMU.

20. 3asgBuTenb TpU  OOpalleHWd 3a TMOJy4YeHHEM MYHUIMNAIBHON YCIyTH
NPEJACTABISACT JOKYMEHT, YJIOCTOBEPSIONIMNA €ro JHUYHOCTh B COOTBETCTBUHU C
3aKOHOJATENLCTBOM Poccutrickon denepanuu.

YaoctoBepeHUe JIUYHOCTH TpaXJaHWHA, HE JOCTUrIIEro Bo3pacta 14 ner,
MOET OBITh MPOU3BEICHO €r0 3aKOHHBIMU MPECTABUTEISAMHU (JTUIAMH, WUMEIOIIMHI
MPaBO MPEJCTABIATH €T0 UHTEPECH B COOTBETCTBUU C 3aKOHOAATEIIHLCTBOM).

TpedoBanus k npuemy (MOJY4€HUIO) U PErUHCTPALMH JOKYMEHTOB

21. JIns moay4yeHus] MyHUITUTIATBHON YCIYTH 3asBUTEIh MOXKET:

1) Bpy4uTH TOKYMEHTHI JIMYHO MYHHUITUTIAIEHOMY CITyXallleMy, OTBETCTBEHHOMY 32
npueM (IOJyuYeHHUE) U PETUCTPALIUIO IOKYMEHTOB,;

2) HaNIpaBUTh JOKYMEHTHI IO TIOYTE, B CIy4ae, €CJIHM 3TO IPEILyCMOTPEHO
COOTBETCTBYIOIIMM PErVIAMEHTOM.

22. OcHOBaHUEM /JI Hadaja MPEJOCTaBICHHUS MYHULUNAIbHOM YCIYTH, €CIU
MHOE HE IPELyCMOTPEHO NpaBOBBIMM akTamu Poccuiickoit ®Penepaunyu, MpaBOBBIMHU
akTamMu ropojsa MOCKBbI, MyHHIIMIAIbHBIMA HOPMATHUBHBIMHU IPABOBBIMU aKTaMH, B
TOM YHCJE PErJIAMEHTOM, SBJSETCS MOCTYIUIEHHE OT 3asBUTENS JOKYMEHTOB B
aAMUHUCTPALIMIO.

23. B ciydae ecnu wHOE HE MPEAYCMOTPEHO HOPMATHBHBIMHU MPABOBBIMH aKTaMH
Poccuniickoii ®enepanny, HOPMATHBHBIMM IPABOBBIMM aKTamMu ropoga MOCKBHI,
MYHULUINAIbHBIMU HOPMATUBHBIMH TMPABOBBIMH aKTaMU CpPOK MPEJOCTABICHUS
MYHULUINATBHON YCIYyTrd HAYMHAET UCUMCIATHCS Ha CIEAYIOUM pabouunil AeHb mocie
JHSl pEerucTpaluy TOKYMEHTOB. B cilydae mpenocTaBieHUsi MyHULUIIAIbHON YCIIyTH B
JeHb OOpallleHUus CpOK MPEAOCTaBICHHs MYHULUIAIbHOM yCIyTM HayMHAeT
MCYHUCIISITHCS C MOMEHTA PErMCTPALIMHA TOKYMEHTOB.

24. MyHUIIUTNIANBHBIA ~ CITy>Kalllii, OTBETCTBEHHBIM 3a mpueM (MOJydeHHE) U
PETHCTPALIMIO TIOKYMEHTOB, IIPH IMOJIYYEHUN JOKYMEHTOB!

1) ycTaHaBIMBaeT MpeaIMeT JOKYMEHTOB, U MIPU JIUYHOM OOpAICHUU 3asBUTEIS, —
JUYHOCTD 3asIBUTEJIS;

2) IPOBEPSICT TPEICTABICHHBIC JIOKYMEHTHI Ha COOTBETCTBHE TPEOOBAHUSM,
YCTAaHOBJICHHBIM HOPMAaTHBHBIMM [pPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickonn dPenepauuu,
HOPMATHBHBIMM  TPAaBOBbIMU  aKTaMU  ropoja  MOCKBBI,  MyHULUNAIbHBIMU
HOPMATHBHBIMH MPABOBBIMU aKTaMU K O(QOPMIIEHUIO TaKUX JTOKYMEHTOB, HACTOSAILUM
TpeboBaHusM 1 TpeOOBAHUSAM PETJIaMEHTA.

25.1lpy  Hamuuu  HEOOXOAUMBIX  JOKYMEHTOB  [JIi  MPEIOCTaBIICHUS
MYHUIMOAIBHOM yCIYTM M COOTBETCTBUM HX TpPEOOBAaHUSAM, YCTAHOBJIEHHBIM



13

HOpPMAaTUBHBIMM TIPaBOBbIMH akTamMu Poccuiickoii ®enepaunu, HOPMATHUBHBIMU
MIPABOBBIMU aKTaMU Topoja MOCKBbI, MyHUIIUIATbHBIMA HOPMATUBHBIMUA ITPaBOBBIMU
aKTamM# K OpOPMIICHHUIO TaKUX JOKYMEHTOB, HACTOSINUM TpeOoBaHUSIM U TPEOOBAHHSIM
perjiaMeHTa, MYHUIUMIAIbHBINA CIIyKallui, OTBETCTBEHHBIA 3a mpueM (MOIYyYCHHE) U
pPEruCTpanuio 10KyMEHTOB:

1) B cily4ae JTMYHOTO OOpAICHHUS 3asBUTEIIS

a) eCi  MPEACTaBJIICHbl  KOMUM  HEOOXOJUMBIX  JIOKYMEHTOB,  CBEpSET
NPEACTABICHHBIE SK3EMIUISIPHl OPUTMHAIIOB U KOMUH JOKYMEHTOB, JEJAeT HAa HHUX
OTMETKY 00 MX COOTBETCTBHMH IMOJIMHHBIM 3K3EMIUISIpaM, 3aBEPSIET CBOEH MOMAIMUCHIO C
yKa3aHUeM JOJHKHOCTH, (haMUJIMM, UMEHU W OoTuecTBa (IIpU HAJIMYMHU), BO3BpPAILIAET
OpUTMHAJIBI JOKYMEHTOB 3asBUTEIO, 32 HMCKIIOUYEHUEM CIIy4aeB, MPETyCMOTPEHHBIX
HOpPMaTUBHBIMH TPAaBOBbIMU akTamu Poccuiickoii ®Penepanuu, MPaBOBBIMH AKTAMH
ropoga MoCKBbI 1 MyHUIIUITAJIbHBIMA HOPMAaTHUBHBIMU ITPABOBBIMH aKTAMH;

0)ecan KOMUU HEOOXOIUMBIX JTOKYMEHTOB HE MPEICTaBJICHBI, OCYIIECTBIISET
KOMMUPOBAHUE JOKYMEHTOB, JI€JIA€T HA HUX OTMETKY 00 MX COOTBETCTBUM MOJJMHHBIM
AK3EMIUISIPaM, 3aBEPSET CBOEH MOAMMUCHIO C YKa3aHUEM JOJKHOCTH, (paMUIUU, UMEHU U
oTdyecTBa (MPU HAJIUYMUM), BO3BPAIAECT OPUTHMHAIBLI JOKYMEHTOB 3asBUTENIO, 3a
HCKJIIOYEHUEM CIIy4aeB, MPEAYCMOTPEHHBIX HOPMATHUBHBIMU IPABOBBIMH aKTaMHU
Poccuiickonn ®enepannu, NpaBOBbIMU AKTaMU Topofa MOCKBBI M MYyHUIWNAIbHBIMU
HOPMAaTHUBHBIMH NIPABOBBIMU aKTaMU;

B) BHOCHUT 3allUCh O MPHUEME JOKYMEHTOB B >KypHal PETUCTpaIlMU JTOKYMEHTOB,
CPOK pErucTpaluyd JAOKYMEHTOB HE JIOJDKEH MPEBbIIATH 15 MUHYT ¢ MOMEHTa HX
MIPEJCTABIICHUS 3asIBUTEIIEM;

I') Ha JOKYMEHTaX YKa3bIBaeT JaTy MOJy4YeHHUs, CBOU (paMUJIUIO, UMSI U OTYECTBO
(Tpu HaTUYKK) U 3aBEPSIET JIUYHOU MOAMKUCHIO;

1) 1) ohopMIIsieT B JABYX SK3EMIUISIpaX PAacHUCKy B TOJYYCHUH JOKYMEHTOB U
3aBepseT JUYHOU MOAMUCHIO KAXKbIN IK3EMILISP PACITUCKH;

€) mepeaeT 3asgBUTENI0 Ha NOANHCH 00a HK3EMIUISAPA; MEPBBIA SK3EMILISP
pacluCKd B TMOJYYEHUM JOKYMEHTOB OCTAaBJIACT Yy 3asBUTENSI, BTOPOU DK3EMIUISP
pacnucku mpuoOmiaer K AOKyMeHTaMm. IIpu mosydeHuu pesynbrara MpeaoCcTaBICHUs
MYHULIMOATBHON YCIyTH, 3asBUTENIb CTABUT JIMUYHYIO MOJANUCH (C pacmudpoBKOM
(dbamuiny, UMEHU, OoTuecTBa (MPU HAIMYMKM) B COOTBETCTBYIOIIEH CTPOKE BTOPOIO
AK3EMILISIPA);

K) TepefacT MPUHSATHIM KOMIUIEKT JTOKYMEHTOB MYHHIIMITAIILHOMY CIY>Kallemy,
OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKy JOKYMEHTOB;

2) B cllydae MoJIy4eHHUs TOKYMEHTOB IO MOYTe:

a) BHOCUT 3aIllUCh O MPUEME JIOKYMEHTOB B JKypHal PEruCTpaliu JOKYMEHTOB;
CPOK PETUCTpAIlMi JOKYMEHTOB HE JIOJDKEH MPEBBINIATh OJHOTO paboyero JHS C
MOMEHTAa €ro IMOJYyYEeHHS OT MYHUIHMIIAIBHOTO CIIY’>Kalllero, OTBETCTBEHHOIO 3a
JIEJOMPOU3BOICTBO;

0) Ha JTOKYMEHTaX YKa3bIBaeT JaTy IMOJIY4YEHHUs, CBOU (haMUJIUIO, UMSI U OTYECTBO
(Ipu HaTMYKK) U 3aBEPSIET JIUYHOU MOAMKUCHIO;

B) opopMIIIET B JABYX OK3EMIUISIpaX pACIUCKy B TOJIYYEHHH JIOKYMEHTOB U
3aBepseT JUYHOU MOAMUCHIO KAXKbIN YK3EMILISP PACITUCKH;

r) nepegaeT ohOPMIICHHBIN K3EMIUIAP PACIIUCKHA MYHHUIUIIAILHOMY CITyKallemy,
OTBETCTBEHHOMY 3a JI€JIONPOU3BOJICTBO, ISl OTIPABKU IO IMOYTE B TEYEHUE OIHOTO
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pabouero JHs MOcJie JHS PErucTpaluu JOKYMEHTOB;

1) UHQOPMHPYET 3asIBUTEINSA O CPOKAX M CIIOCO0AX MOTYUSHHS TOKYMEHTOB U (HJIN)
uH(pOpMaIH, MOATBEPKAAIOIINX PE3yIbTaT MPEIOCTABICHUS MyHULIUIIATHHON YCIYTH;

€) MepefaeT MPUHATHIA KOMIUIEKT JOKYMEHTOB MYHULMIIAJIBHOMY CIIyXallemy,
OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKY JOKYMEHTOB.

26. 3asBUTEIIO OTKA3bIBACTCS B MPHEME JOKYMEHTOB, IPU HAIWYUH CIETYIOIINUX
OCHOBAHUU:

1) npejicTaBICHHBIC JOKYMEHTBI HE COOTBETCTBYIOT TpeOOBAHUSIM,
YCTAHOBJICHHBIM HOPMAaTUMBHBIMM MpPAaBOBbIMU akTamu Pocculickoit ®enepanuu,
PaBOBBIMH aKTaMU roposa MOCKBbI, MyHULIMIATbHBIMA HOPMATUBHBIMUA ITPABOBBIMU
aKTamu, HacTosiM TpeGoBaHUsAM, PErJIaMEHTOM;

2) IpeICTaBICHHBIC IOKYMEHTBI YTPATHIIU CHUITY (JIaHHOE OCHOBAHHE MPUMCHSCTCS
B ClIy4yasiX HCTEUYECHHUS CpOKAa ACHUCTBHS JOKYMEHTA, €CIM CPOK JIEWCTBUA HOKYMEHTa
yKa3aH B CAaMOM JIOKYMEHTE JIMOO OIpEAENIeH 3aKOHOJATEIbCTBOM, a TAaKKE€ B MHBIX
CIIy4dasix, MpeyCMOTPEHHBIX 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickor denepannn, npaBOBbIMU
aKTamu ropoga MoCKBbI, MyHHUIIUIIATbHBIMH MTPABOBBIMU aKTAMH);

3) 3asBHUTENEM MPEICTABICH HEMOJNHBIA KOMIUIEKT JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B
periiaMeHTe B KayecTBE JOKYMEHTOB, MOJJIEKAIIUX 005S3aTeIbHOMY MPEACTABICHUIO
3asIBUTEIIEM;

4) mpencTaBleHHBIE  JOKYMEHTBI  COAEp)KAaT  HEJOCTOBepHbIE ® (W)
IIPOTUBOPEYMBBIE CBE/ICHHSI,

5) nogaya JOKyMEHTOB OT HMEHH 3asIBUTEIISI HE YITOITHOMOYEHHBIM Ha TO JIUIIOM;

6) oOpaiieHre 3a TPEIOCTABICHHEM MYHUIIMIAIGHOW YCIyrd JIUIA, He
ABJISIFOLIETOCS [10JIy4YaTeIeM MYHULMIIAIbHON YCIyTH B COOTBETCTBUU C PErNIAMEHTOM
(1TaHHOE OCHOBaHME HE MPUMEHSETCS B CIydyae €Clid B COOTBETCTBUU C PETJIAMEHTOM K
3asiBUTEIIIO MPEAbSIBIACTCA TPEOOBAHNE O HAJMYMU CIIELUATIBHOIO MpaBa, MOATBEPIUTH
HAJINYHE KOTOPOTO BO3MOXKHO TOJIBKO B TIpoIiecce 00pabOTKU JOKYMEHTOB);

7) oOparieHre 3asiBUTENsl 32 MYHHIMIIAIBHOW YCIYrod B aJIMUHHCTPAILUIO, HE
MPEA0CTABISIONLYIO TPEOYIOIIYIOCS 3aBUTENI0 MYHULIUTTAJIBHYIO YCIIYTY;

8) MHBIX OCHOBAHHIA, YCTAHOBJICHHBIX PETJIAMEHTOM.

27. IlepeyeHb OCHOBaHUI JJi1 OTKa3a B MPHEME JTOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
MPEAOCTABICHUS MYHHMIMNAIBHONW YCIYTH, YCTAHOBJICHHBIA PErJIAMEHTOM, SIBISIETCS
M CYEPIIBIBAIOIIHNM.

28. [Ipu HaIMUUKM OCHOBAHUH ISl OTKa3a B MMpHUEME JOKYMEHTOB, MYHHITUTIATbHBIN
CJLy>Kall[1il, OTBETCTBEHHBIN 3a IpUEM (IIOJyUEHHE) U PETUCTPALUIO TOKYMEHTOB!

1) B ciyyae TUUHOTO OOpaICHHS 3asiBUTEIIS

a) yBEJIOMJISIET B YCTHOW (hopMe 3asiBUTENSI O HAJIMYMM OCHOBAaHUM JUIsl OTKa3a B
npueMe JIOKyMEHTOB, OOBSCHSET €My COJAEpKaHHE BBIIBICHHBIX HEIOCTATKOB,
IIpeIaraeT NPUHATH MEPHI M0 UX YCTPAHEHUIO, BO3BPAILAET 3asIBUTEIIO JOKYMEHTHI;

0) B cimydae TpeOOBaHUS 3asBUTEIEM MPEIOCTABICHUS €My MUCbMEHHOTO PEIICHUs
00 oTKa3e B MpuemMe JOKYMEHTOB (Jjajiee — MOTUBUPOBAHHBIN OTKA3):

BHOCHT 3aIlUCh O IPUEME JTOKYMEHTOB B KypHAaJl PETUCTPAllUU JOKYMEHTOB;

oQopMIIsieT ¥ MOANMCHIBAET B ABYX 3K3EMIUISIpaX MOTHMBHPOBAHHBIN OTKa3 ¢
yKa3aHUEM MIPUYMH OTKa3a B IpHeMe IOKYMEHTOB (J1ajiee — MpUYMHa 0TKa3a B PUEME);

BbIJIAET (HANpaBIISIET) 3aABUTEINIO MEPBbIM AK3EMIUISIP MOTUBUPOBAHHOTO OTKAa3a
B CPOK, YCTAHOBJICHHBIN PETJIAMEHTOM. BTOpOI 3K3eMIUISIP MOTUBUPOBAHHOI'O OTKa3a ¢
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NOJNUCHIO 3asIBUTENSL O MOJYYEHUHU (C OTMETKOM O crocoOe HampaBJICHHs PEIIeHUs
3asIBUTEJII0) OCTAETCSl HA XPAaHEHUHU B aJIMUHUCTPAIIUH;

BHOCHT 3alliCh 00 OTKa3e B TpHEME JTOKYMEHTOB B KYpPHAJI PErUCTpPalldd
JIOKYMEHTOB,

2) B ciTydae MoJIy9eHHsT JOKYMEHTOB T10 TIOYTE:

a) BHOCUT 3allUCh O MpPUEME JIOKYMEHTOB B KypHal PErucTpaidu JOKYMEHTOB;
CPOK pErucTpanuu JOKYMEHTOB HE€ JIOJDKEH MpEBbIIIaTh OJHOTO pabodero JHS ¢
MOMEHTa €ro IOJy4YeHHs] OT MYHHUIMNAIBLHOTO CIIyXKalllero, OTBETCTBEHHOTO 3a
JIEJIOMPOU3BOICTBO;

0) obopmiisieT U TOANMKMCHIBAET MOTUBHUPOBAHHBIM OTKa3 C yKa3aHUEM NPUYUH
0TKa3a;

B) mepenact O(OpPMIICHHBIH MOTHBUPOBAHHBIA OTKa3 W  TNPEJICTABIICHHBIC
3asIBUTEJIEM OPUTHHAJIBI JOKYMEHTOB MYHUIIMIIAJLHOMY CIYy>KallleMy, OTBETCTBEHHOMY
3a JIeJIOTPOU3BOJICTBO, AJISl OTHPABKH IO TIOYTE B T€YECHUE OJHOTO padodero JHA Mocie
JTHSI pETUCTpaIlii TJOKYMEHTOB,

r) BHOCUT 3alKCh O BblJlaue (HANpaBJICHUWH) MOTUBUPOBAHHOIO OTKa3a B
COOTBETCTBYIOIINH KypHAJl PETUCTPAIIUU JOKYMEHTOB.

29. B periiamMeHTe ycTaHABIMBACTCS MPABO 3aIBUTEINSI OTO3BATh IOKYMEHTHI.

30. Iyt oxumanusl o4epeid, BO3MOKHOCTH O(POPMIICHUSI JTOKYMEHTOB OTBEICHBI
MeCTa, OCHAIICHHBIE CTYJbSIMU, CTOJaMHU (CTOMKaMHU) C HaldyueM mucdyed Oymarw,
pyueK, OJJaHKOB 3aMpOCOB (3asBJICHUN).

TpeOoBaHus K yueTy JOKYMEHTOB

31. Yuer  IOKYMEHTOB  OCYIUECTBIISIETCS  MYHULMIAIbHBIM  CIIyXalllUM,
OTBETCTBEHHBIM 3a IMpHEeM (IOJIyY€HHUE) M PETUCTPALUI0 JTOKYMEHTOB, MOCPEICTBOM
BEJICHUS JKypHaJa pEerucTpaliy J0KyMEHTOB Ha OyMaKHOM U 3JIEKTPOHHOM HOCHUTEJIE.

32. KypHanm peructpanuu JOKYMEHTOB COJCPKHUT CICIyIONIUE 00sS3aTeIIbHbBIC
PEKBU3HUTHI TIPU pabOTe C JOKYMEHTaMHU:

1) mopsAKOBBIIl HOMED;

2) pEeruCTpalOHHBIA HOMED;

3) narta v Bpems perucTpalyu JOKYMEHTOB,

4) cmocob oOparieHus 3asBUTENs (JIMUHBIA TIPUEM, [TOUTA);

5) cBemeHus 0 3asBUTENC — (PAMHIIUS, UMSI, OTUECTBO (TIPU HAJTMYNH) 3asIBUTEIIS,

6) KOHTaKTHbBIC JaHHbBIC 3asBUTENs (TernedOoH, aapec MEKTPOHHON MOYTHI U UHBIC
JaHHEIC);

7) HaMMEHOBaHHE MPEIOCTABISIEMON MYHUIIMIIAILHON YCITyTH;

8) mepeveHb TPEACTABICHHBIX 3asBUTEICM JIOKYMEHTOB (C  yKa3aHUEM
PEKBU3UTOB COOTBETCTBYIOIIMX JTOKYMEHTOB);

9) momKHOCTB, (aMuius, WMs, OTYECTBO (MPH HAJIUYMU) MYHHUIUIAIBLHOTO
CJTy’KaIllero, OTBETCTBEHHOTO 3a MPpHUEM (TTOIYISHHE) U PETHCTPAINIO JOKYMEHTOB;

10) nomkHOCTh, (GamMuwIus, UMs, OTYECTBO (IIPH HAJIMYUH) MYHHUIIMIIATBHOTO
CIIy’allero, OTBETCTBEHHOr0 32 00pabOTKYy TOKyMEHTOB,;

11) nata ¢$aKTUYECKOTO MPEIOCTABICHUS 3asBUTEIIO PE3yJIbTaTa MPEAOCTABICHHSI
MYHHIIMITATEHOU yCITyTH;

12) Texymuii cTaTyc pacCMOTPEHUS JIOKyMEHTOB:
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«3aperuCTPUPOBAHON;
«OTKa3 B PETUCTpAIlMW» — O3HAYaeT, YTO 3asBUTEIIO OTKA3aHO B IPHEME
JOKYMEHTOB,
«Ha WCHOJHEHHWHM» — O3Ha4yaeT, YTO MJET pPAacCMOTPEHHUE JOKYMEHTOB IIO
CYIIECTBY;

«IIPUOCTAHOBJICHO» — IPH YKa3aHUHU ITOr0 CTaTyca O0S3aTENbHO 3aIOJIHSAETCS
PEKBU3UT «CPOK, Ha KOTOPBIM HPHOCTAHOBIEHO IIPEAOCTABICHHE MYHHULMIAIbHON

YCIIYTH»;
«OTO3BAHO» — YKa3bIBAETCSI, €CIIU JOKYMEHTBI OTO3BAHBI 3aSBUTEIIEM;
«pEUIEHO TIOJIOKUTENIbHO» — O3HA4YaeT, 4YTO 3asBUTENIO MPEJOCTABICHA
MYyHUIUTIATbHAS YCIYyTa;
«OTKa3aHO» — O3HA4YaeT, YTO 3asBUTENI0 OTKa3aHO B MPEJOCTABICHUU

MYHUIUTIATBHON YCIIYTH,

13) maTa U3MEHEHHS CTaTyca paCCMOTPEHHS JIOKYMCHTOB;

14) cpok, Ha KOTOPBII MPHOCTAHOBIICHO MPEJIOCTABICHUE MYHHIIUIIAILHON YCITyTH;

15) pamriis, wums, oTdecTBO (NIPH HAJIWYHMH) MYHHUIUIAIBHOTO CITY’KaIlero,
BBIJIABIIETO (HANMpaBUBIIETO) 3asBUTENIO JOKYMEHTHI U (W) uHPOpMAIUIO,
MOATBEPKAAIOIINE MPEIOCTABIICHUE MYHUITUIIAILHON YCITYTH.

33. Kypranm peructparui JTOKYMEHTOB Ha OyMa)XHOM HOCHTEIIE — 3TO KHHTa
y4yeTa, 3aloJIHEHHAs BPYYHYHO, B TBEpPJIOM MEpemieTe, MPOIIHYpOBaHHAs,
MIPOHYMEPOBAHHAsA, 3aBEPEHHAs] MOJNKCHIO TJaBbl MYHHUIMIAIBHOTO OKpyra H
CKpEIUICHHAs NI€YaThi0 AJIMUHUCTPALIAH.

OmuOKu B 3aNTUCAX UCIPABIISIIOTCS IMyTEM 3aUe€pKUBaHUS HEMPaBUILHOM 3amucu
C YKa3aHWEM MPaBUJIBHON PENAKIMUA W 3aBEPEHUEM MOJNKCHIO JOJIKHOCTHOIO JIHMIA
(MyHMIIMTTAJIBHOTO CITY>KaIllEro) aJMUHUCTPALIMH, BHECIIIETO UCIIPABIICHUS, C YKa3aHUEM
€ro JOJDKHOCTH, (aMUINM, HMEHH, oTdecTBa (mpu Hamuuuu). lcnosb3oBaHue
KOPPEKTUPYIOIIUX CPEACTB JMOO 3aMEHa CTpPaHULl B JKypHaje perucrpauuu
JIOKYMEHTOB HE JIOMYCKaIOTCsl.

34.1lpu  momydyeHWHW  JOKYMEHTa,  IOATBEP)KIAIOIIETO  MPEAOCTABIICHHUE
MYHULIMOATBHON yCIYyTd, Ha PyKH 3asBUTENb CTABUT JIMYHYIO TOAMUCH (C
pacmiupoBkoit pamMuIuu, UMEHU, OoTuecTBa (MPU HAJIMYMH) B COOTBETCTBYIOIICH
CTpOKe 3ampoca M B rpade >KypHajla pEerucTpalud JOKYMEHTOB Ha OyMa)KHOM
HOCHTEJIE.

TpedoBanus k 00padoTKe T0KYMEHTOB

35. OcHoBaHMEM AJisl Hayasla MpOILEeypbl SBISETCS MOJTYYEHHE MYHHMIIMIAIbHBIM
CIJIy’KallliM, OTBETCTBEHHBIM 32 00pabOTKY TOKyMEHTOB, MOJIHOTO MaKeTa JOKYMEHTOB,
IIPEICTABIICHHBIX 3asIBUTEIIEM.

36. MyHUIMnanbHbIA CIy’Kallui, OTBETCTBEHHBIHN 32 00pad0TKY TOKYMEHTOB!

1) ocymiecTBIsS€T MPOBEPKY JOKYMEHTOB, TIPEICTABICHHBIX 3asBUTEIIEM, Ha
COOTBETCTBUE TPEOOBAHUSM, MPEABSIBISIEMBIM K COAEPKAHUIO U ODOPMIICHUIO TaKUX
JOKYMEHTOB HOpPMaTUBHBIMHU NPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoii denepannu, MpaBoOBbBIMU
akTamu ropoga MoCKBbI, MyHHIIUTIATbHBIMA HOPMATUBHBIMHU IIPABOBBIMU AKTAMHU;

2)Ha OCHOBaHMHM aHalM3a CBEJICHUH, CoOJepXaluxcs B  JIOKYMEHTaX,
YCTaHABJIMBACT HAJIMYME IIpaBa 3asBUTEI] HA MNPEAOCTABIICHUE MYHULMNAIBHOU
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YCIYTH;

3)upu  BBIABICHHM OCHOBAaHUHM Ui MPHOCTAHOBJICHUS  IPEIOCTABICHUS
MYHULIMIAIBHOM  yCIYTM TOTOBUT IIPOEKT pELICHHs O NPUOCTAaHOBJICHUU
IIPENOCTABICHNS MYHULMIIAJBHONW YCIYTH, BU3UPYET €r0 M IEpPEeNaeT JOKYMEHTHI C
IPOEKTOM COOTBETCTBYIOIIEIO PELICHHs TJIABE MYHULHNAIBHOrO OKpyra. I[Ipoekt
pelIeHns. O IPUOCTAHOBICHUM NPENOCTABICHUS MYHMIMIAIBHON YCIYTHM JOJDKEH
COIEpKaTb  MOTHBUPOBAaHHBIE  IIPUYMHBI  NPHUOCTAHOBIECHUS  IPENOCTABICHUS
MYHHULUITAJIIBHON YCIYTH, COOTBETCTBYIOIIUE OCHOBAHUSIM Ul IIPUOCTAHOBJICHUS €€
IIPEIOCTABJICHUS, [IPEAYCMOTPEHHBIM PETIIAMEHTOM, a TAKIKE CPOK ITPUOCTAHOBIICHHUS;

4) mpu BBISIBIICHUU OCHOBAHWH JIJISl OTKa3a B MOJYYCHUH MYHHUIMITAIBLHON YCIyTH
TOTOBUT TPOEKT pelleHuss 00 OTKa3e B NPEIOCTaBICHUU MYHUIIMITAIILHOW YCIYTH,
BU3UPYET €r0 U NepeacT JOKYMEHTHI C IPOEKTOM COOTBETCTBYIOIIETO PELICHUS TJIaBe
MyHUIIMNANBHOTO OKpyra. IIlpoekt pemienuss o0 OTKaze B NPEOCTaBICHUU
MYHHLIMIIAIBHON YCIYTH JOJDKEH COJAEpP’KaTb MOTHMBHUPOBAHHBIE IPUYMHBI OTKa3a B
IIPEAOCTABICHNA MYHULIMIIAIBHON YCIYyTH, COOTBETCTBYIOIIUE OCHOBAHUAM I OTKa3a
B €€ MPEIOCTABICHUH, IPETYCMOTPEHHBIM PETIAMEHTOM;

5)npu OTCYTCTBHM OCHOBaHW JJIsi OTKa3a B MPEIOCTABICHUN MYHHIIUTAIBHOW
YCIYTH TOTOBHT NPOEKT PEIICHHS O IPEAOCTABICHUH MYHULUIIAIBHOW YCIYIH WU
IepetaeT  JOKYMEHTBI €  TNPOEKTOM  COOTBETCTBYIOLIEIO  PEIICHUS  IJIABE
MYHULIMNAIBHOTO OKpyra. [IpoekT pemeHus O MNpeaoCTaBICHHH MYHULIHNAIBHOU
YCIYTM  COIEPKUT CBEICHHUs, XAPAKTEPU3YIOLIUE pe3ylbTal IPEeAOCTABICHUSA
MYHULUIIAIBHON YCIYTH;

37. PermaMeHTOM MOTYT OBITh YCTAQHOBJIEHbI OCHOBAaHMsSI Ul MPUOCTAHOBJICHUS
[IPEJOCTABICHNU] MYHULMNAIBHOW YCIYTH, a TaKXe CpPOKH IIPUOCTAaHOBJICHUS
[IPEAOCTAaBICHN MyHULUITAJIBHON YCIYTH.

Cpok  NPUOCTAHOBJIEHHS  NPEJOCTABICHUS  MYHUUMIAIBHOM  YCIyru
HCUYUCIIAETCS. C JaTbl NPUHATHS PEUIEHHWS O NPUOCTAHOBICHUM NPENOCTABICHUS
MYHUIUNAIBHON YCIYTH.

[IpenocraBieHne MyHUIMINAIBHOM YCIYTM BO30OHOBISIETCSI HE TIO3JHEE
pabouero JHA, CAEAYIOIIErO 3a THEM YCTpPaHEHUS! MPUYHMH, CTABIIMX OCHOBAHUEM JIJIS
IIPUOCTAHOBJICHUS MIPENOCTABIICHUS MYHULHANTAIBHOM YCIYTH. 3asBUTEND
uHpopmMupyercs O BO30OHOBJIEHUM MPEAOCTABICHUS MYHHUIMNAIBHONW  YCIYTH
Coco0OM, YKa3aHHBIM B 3aMpoce (3asBJICHUN).

38. Ilepeuenn OCHOBaHUMU TUIsL IIPUOCTAaHOBJICHUS IIPEAOCTABIICHUS
MYHHULIMIIAIBHOMN YCIIyT'Y, YCTAHOBJICHHBIM PETJIaMEHTOM, SIBJISIETCS HCUEPIIBIBAIOIIUM.

39. PerieHne O MNPUOCTAHOBJICHUM TNPEIOCTABICHUS MYHHUIMIIAIbHOW YCIYTH
HAIpPAaBIIETCS 3asBUTEIIO HE MO3JHEE CIEAYIOIIEro pabodyero JHs C AaThl MPUHSATHS
pelIeHrsT O TPUOCTAHOBJICHUU MPEJOCTABICHUS MYHHUIMIAIBHOW yCIyru Jubo
BbIJIAETCS 3asBUTENIO B JIEHb OOpaIlleHUs B Cllydyae MPEAOCTaBICHUS] MyHHUIIMIIaIbHON
YCIIYTH B ICHb OOpaIlleHHUs.

40. PemieHne O MPUOCTAHOBIIEHUU TPEAOCTABICHUS] MYHMIMNAIBHONW YCIYrd U
CPOK IIPUOCTAHOBJIEHUS PETUCTPUPYIOTCA B )KYpPHAJIE PETUCTPALIMU JOKYMEHTOB.

41. OcHOBaHMSIMU [UIsl OTKa3a B MPEJOCTABICHUM MYHUIMNAIBHOW YCIyru
ABJISFOTCS:

1) nmpesncraBieHne  JOKYMEHTOB, HE  COOTBETCTBYIOIIUX  TPEOOBAHHUSM,
YCTAaHOBJIEHHBIM MpPaBOBbIMU akTamu Poccuiickon @Penepanuu, ropoga MOCKBBI U
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MYHHLIMIIATbHBIMU IPABOBBIMH aKTaMH, HACTOSIIUM TpeOoBaHUAM, PErJIAMEHTOM, €CIIU
yKa3aHHbIE 00CTOSATENbCTBA OBLIIM YCTAHOBIIEHBI B Ipoliecce 00pabOTKH JOKYMEHTOB;

2) yTpata CHJIbI MPEICTABICHHBIX JOKYMEHTOB, €CIIU yKa3aHHBbIE 00CTOSATENhCTBA
ObUIM YCTaHOBJICHBI B TIPOIIECCE 0OPaOOTKH TOKYMEHTOB,;

3) ucreueHne Cpoka MPUOCTAHOBIICHUS MPEIOCTABICHUS MYHUITUIIAILHON YCIIyTH,
€ClId B T€YCHHE JaHHOTO CPOKa HEe OBUIM yCTpaHEHBI OOCTOSTENBCTBA, MOCTYKHUBIIHNE
NPUYMHAMU JIJIS1 TPUOCTAHOBJICHHSI IPEIOCTABICHUS MyHHUIUIIATIBHON YCIIyTH;

4)Hamuuue B TPEACTaBICHHBIX  JOKYMEHTaxX  IMPOTHBOPEYHMBHIX  JIMOO
HE/JI0CTOBEPHBIX CBEICHMM, €CIM YyKa3aHHbIE OOCTOSITENhCTBA OBUIM YCTAaHOBJIEHBI B
nporiecce 00pabOTKH IOKYMEHTOB,;

5) oOpamieHrie 3a TPENOCTABICHUEM MYHUIMIIANGHOW YCIyTH IJIUIA, HE
ABJISAIOLLETOCS MOJIy4aTeIeM MYHUIIUIAIBHONW YCIYTH B COOTBETCTBUU C PETIAMEHTOM
(1TaHHOE OCHOBaHUE NMPUMEHSETCS B TOM CIy4ae, €CIM B COOTBETCTBHM C PErJIAMEHTOM
K 3adBUTENIO TPEIbSBIICTCS TpeOOBaHME O HaJUYUM CIEHUAIBHOIO IIpaBa,
MOATBEP/IUTh HAJIMYUE KOTOPOrO BO3MOXXHO TOJBKO B Mpouecce 00pabOTKu
JOKYMCHTOB).

42. PernaMeHTOM MOTYT OBITh YCTAQHOBJIEHBI JOTOJHUTENIbHbIE OCHOBAaHUS IS
OTKaza B  TMPENOCTABICHWHM  MYHUIUNAIBHON  YCIyTH,  TNPEAYyCMOTPEHHBIC
HOPMAaTUMBHBIMM NPABOBBIMU akTamu Poccuiickon ®Peneparuu, MPaBOBBIMH AKTAMH
ropoja MOCKBBI U1 MyHUITUTIATHbHBIMU HOPMATHBHBIMU TIPABOBBIMHU aKTaMH.

43. IlepeueHb OCHOBaHUH I OTKa3a B IPEJOCTABIEHUN MYHULIUIIATBHON yCIIyTH,
YCTaHOBJIEHHBII PEriIaMEHTOM, SIBJISIETCS] HCUEPIIBIBAIOLIIUM.

44. Pemenne 00 oTKa3e B MPEAOCTaBICHUHM MYHUILIMIIAIBHON YCIYTH C YKa3aHHEM
IPUYMH OTKa3a HaIPaBIIAETCS 3asBUTENIO HE IO3[HEE CIEIYIOIIEro pabo4yero AHS C
JaThl MPUHATUS pelIeHHs] 00 0TKa3e B MPEJOCTaBICHUH MYyHHUIMIIAIBLHOW yCIyru 0o
BBIJIAETCS 3asBUTENIO B JIEHb OOpallleHUs] B Cllydae MPEJOCTaBICHUs] MyHHUIIMIIAIbHON
YCIIyTH B JICHb OOpAICHHS.

45. Pemienne 00 oOTKaze B  NPENOCTAaBICHUUM MYHUIUNAIBHOW  YCIyru
PETUCTPHUPYETCS B KypHAJIE PETUCTPAIIMHA JOKYMEHTOB.

TpeOoBaHus K NIPUHATHIO PELICHHUS NPH
NPeI0CTABJICHUH MYHHMIUNIAJIbHON YCJIYIH

46. OcHOBaHMEM JJISl MIPUHATHS PELICHUs] IPU NPEJOCTABICHUH MYHULUIAIbHON
YCIIYTH SABIJISETCA MOJIYYEHHUE II1aBOM MYHHULMIIAIBHOTO OKPYTa JOKYMEHTOB M IPOEKTa
peLeHus.

47. I'maBa MyHHUIIUTIAIHHOTO OKpYTa:

1) monmUChIBaET MPOSKT PEUICHUSI MPH COOTBETCTBUU IMPECTABICHHOTO MPOCKTA
TpeOOBaHUSIM HOPMATUBHBIX MPABOBBIX aKTOB Poccuiickoit deneparnu, MpaBOBBIX
aKTOB ropofia MOCKBBI, MyHHUIUITIAJbHBIX HOPMAaTUBHBIX ITPABOBBIX aKTOB, B TOM YHCIIE
pErIaMeHTa;

2) BO3BpAIIAeT JOKYMEHTBI U MPOCKT PEIICHUS Ha JOPaOOTKYy MYHHIIMIATBHOMY
CIIyXalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a OOpa0OTKy /JOKYMEHTOB, C yKa3aHHUEM HpPHYMUHBI
BO3BpaTa NpHU HECOOTBETCTBUM IPEJICTABIEHHOTO MPOEKTa pEHIeHUs TPEOOBAHMIM
HOPMATUBHBIX IIPaBOBBbIX akTOB Poccuiickonn denepauuu, NpaBOBBIX AKTOB I'OpOJa
MOCKBBI, MyHUIIMITAJIbHBIX HOPMATUBHBIX ITPABOBBIX aKTOB, PETJIAMEHTA.
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48. PCHICHI/IC, IMOAITMCaHHOC rJ1aBoOM MYHHUIIMIIAJIBHOI'O  OKpyTa, SABJICTCA
KOHCYHBIM PC3YJIbTATOM IIPCAOCTABJICHUSA MYHHHHHaHbHOﬁ yCIIyTu.

TpeﬁoBaHl/lﬂ K BbIIa4€ 3asiBUTEI10 TOKYMEHTA, MOATBEPKAAIOIIECT0
nmpeaocraBjJIcHUE MyHI/IIII/IHaJIBHOﬁ YCIOYIu, 1JIH PEIICHUSI O MPUOCTAHOBJICHUH
npeaocraBJdcCHUsA MyHHHHHaﬂbHOﬁ yYcayru

49. MyHUIIMTNIATBHBIN  CITy»Kaluii, OTBETCTBEHHBIM 3a BblAauy (HaAIpaBJICHUE)
3asIBUTENIO Pe3yJibTaTa MPEeA0CTaBICHUS MyHUIIUIIAILHON YCIYyTH:

1) unpopMupyeT 3asBHTEISI O PE3yJbTaTe MPEIOCTABICHUS MYHHUIUITAIBLHON
YCIYTM WJIM O TPUOCTAHOBIECHUU TMPENOCTABICHUS MYHUIMIAIBHON YCIyTd MO
TenedOoHy UK AJIEKTPOHHOM MOYTe, YKa3aHHBIM 3asBUTENIEM B 3aIIpoce (3asiBJICHUM);

2) obecrieunBaeT  TepeAady — 3asBUTENIO  JOKYMEHTA,  IOATBEPIKIAIOIICTO
MPEAOCTABIEHNE MYHHUIMNAIBHOW YCIyTH, WJIH PEMIEHHs O MPUOCTAHOBIICHUU
MPEIOCTABIICHUSI MyHUIIUTIAJIFHON YCITYTH B COOTBETCTBUU C PETTIaMEHTOM;

3) mpoBepsieT ToOJHOMOYMS M (WJIM) JIMYHOCTH 3asBUTCISA, IOJIyYaroIIero
JOKYMEHT, TIOATBEP>KAAIOIIHIA MPEAOCTaBICHNE MyHUIUITAIEHOW YCITYTH, WM PEIICHUS
O MPUOCTAHOBJIEHUH MPEAOCTABICHNUS MYHULIUIAIBHON YCITYyTH JTUYHO.

50. JIokyMeHT, OATBEPKIAIOINI MPEIOCTABICHNE MYHUITUTIAIIBHON YCIIyTH, WIH
pelieHne O TPHUOCTAHOBICHWU TMPEAOCTABICHUS MYHHUIMINAIBHOW YCIyTH, B
COOTBETCTBUH C PETJIAMEHTOM MOKET ObITh:

1) BeImaH 3asABUTENO (IIPEICTABUTEIIO 3asBUTEIISA) JHYHO, BPEeMs OXHIAHHS B
ouepeau ONpeAeNsIeTcs s KaKI0M MyHUIIUITAILHON YCITyTH B PETJIAMEHTE;

2) HampaBJIeH 3asABUTEIIIO IOYTOBBIM OTIIPABJICHUEM.

51. 3asBUTENs BIpaBe YyKa3aTh CHoco0 W (QopMy TMOMyYEeHUS] JOKYMEHTA,
MOATBEPKIAIONIECTO TPENOCTABICHUE MYHUIIMITAIIBHONW YCIyTd, WM PEHICHUS O
MPUOCTAHOBIICHUH MPEOCTABICHIS MyHUIIUTIAIBHON YCIyTH.

52. B cnywae ecnm B 3ampoce (3asBJIEHWH) OTCYTCTByeT MH(popMmaius o ¢opme
MOJIyYeHHs TOKYMEHTA, MOITBEPKAAIOUIETO MPEIOCTABICHUE MYHULIMITAIbHON YCIIYyTH,
(pemeHnst 0 MPUOCTAHOBJICHUU TPEAOCTABICHUS MYHUIIMNATBHON YCIyTH) W (WJIH)
cnoco0e ero MnojyuyeHus, UHPOPMUPOBAHUE 3asBUTENSL OCYILECTBISCTCS HCXOAS W3
dbopmbl U crocoba, KOTOpble ObUIM KCIONB30BaHbl 3asBUTENEM I MPEJOCTABICHUS
JOKYMEHTOB.

53.B cmywae TpeOoBaHusi 3asgBUTENS  OJHOBPEMEHHO C  JOKYMEHTOM,
MOATBEPKIAIONIMM TIPEIOCTABICHUE MYHUIIUMAIBHON YCIYTH, 3asSBUTENO0 BBIIAIOTCS
(HampaBJISIFOTCS1) OPUTHHAJIBI TPEICTABICHHBIX WM JOKYMEHTOB, 3a HCKJIIOYCHHEM
CIy4aeB, IMPEIyCMOTPEHHbIX HOPMATHBHBIMHU IPABOBBIMM akTamu Pocculickon
denepanuu, MPaBOBLIMU aKTaMH ropojia MOCKBBI U1 MyHUITUTIAIBHBIMA HOPMATUBHBIMHU
MPaBOBLIMU aKTaMHU.

54. B cnydae ecinv B BBIJJAHHOM JIOKYMEHTE, TOATBEPKIAIONIEM MPEAOCTABICHUE
MYHHIIMIIATBHOW YCIYTH, AOMyIIeHa omnevyarka W (WiM) OmMOKa, aJMHHHUCTPAIHS
00s13aHa UCIIPABUTD JIOMYIIICHHBIE OMEYAaTKU U (MJIM) OMIMOKYU B BBIJAHHOM JJOKYMEHTE.

55. B ciiydae eciiu MyHuIMnagbHas yciyra NpeoCcTaBiIseTcsl B IeHb 0OpalieHus: u
JOMyUIEHHbIE ONe4YaTku ¢ (Wiau) OMMOKM OOHApy»eHbl cpa3zy TMocie BbIIAYU
JOKYMEHTAa, JONYIIEHHbIE OMeYaTKu U (WJIM) OMMOKH JOJKHBI OBITh MCIPABIICHBI, a
WCIIPABIICHHBIN JOKYMEHT BBIJIaH 3asBUTENIO B 3TOT JK€ JCHb.
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56. B uHBIX ciaydasix CpOK UCIpPABJICHUS JOMYIIEHHBIX OMEYaTOK U (MJIM) OIIUOOK
W BblJa4YM (HAMpaBIICHUS) 3asSBUTEII0 WCIPABICHHOTO JTOKyMEHTa HE JOJDKEH
MPEBBINIATh TPEX pabOuMX THEW C MOMEHTA OOpaIleHUs 3asBUTENSI 32 UCIPABICHUEM
OTIeYaTOK U (W) OIHOOK.

Bbmaqa I[yﬁJII/IKaTa HAOKYMEHTA, NOATBEPKRAAIOIIECTO
npeaocraBJICHUC MyHHHHHaJILHOﬁ ycayru

57. B ciyuasx, npeayCMOTPEHHBIX PErJIaMEHTOM, 3asBUTENIb MOKET OOpaTUTHCS B
aAMUHUCTPALIMIO 32 TIOJy4eHHEM JyOJMKaTa JOKYMEHTa, IOJTBEPKIAIOIIETO
peI0CTaBICHUE MyHUIIUTIAIBHON YCIIyTH (fanee — qyOauKar).

58. JlokyMeHTBI, HEOOXOIUMBIE JIJIsl BhIJIaUn JyOJIMKaTa:

1) 3asBJICHUE HA TIOJyYCHHE AyOJIMKaTa,;

2) UICTIOPYCHHBI OpPUTHHAN JOKYMEHTA, TOJATBEPKIAIOIET0 IIPEI0CTaBICHUES
MYHUITUTIATBHOW YCIyTH (B CIydae MOPYH).

3) IoOKyMeHT, TOATBep)KIarONMMiA (PakT oOpameHUsT 3asBHTEIS B  OpPTraHbI
BHYTPCHHHX JIeJT B CBS3U C YTpaTOd JOKYMEHTA, IMOATBEPIKIAIOIICTO MPEA0CTABICHNE
rOCyJapCTBEHHOW YCIYTd (B ClOydasx, YCTAaHOBJICHHBIX HOPMATHUBHBIMHU ITPAaBOBHIMHU
akramu Poccuiickoin @enepanuy, HOPMATHUBHBIMHA NIPAaBOBBIMH aKTaMU TIOpoOJa
MOCKBBI).

59. lyOnukatr JOJKEH BOCHPOM3BOJUTH BCE PEKBU3UTHI OpPUTHHAIA paHee
BBIJIJAHHOTO JIOKYMEHTA, MOATBEPKIAIOIIETO MPEA0CTABICHNE MYHHUIIUITAIIBHON YCIYTH.
B BepxHeM mpaBoM YIiTy MPOCTABIISIETCS OTMETKA «TyOIuKaT.

60. O6mwmit cpok BbAauu qyOIuKaTa He MOKET MpeBbiaTh 10 pabounx gHEH.

61. [Ipu odopmienun ayOnIMKaTa MCHOPYEHHBIM OpUTHHANT  JOKyMEHTA,
MOATBEP>KIAIOIIETO MPEA0CTABICHUE MYHHUIUTIATBLHON YCIYTH, N3bIMAETCH.
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[Tpunoxenue 4

K TIOCTAaHOBJICHUIO aIMHUHHUCTPAITUU
MYHUIIUMTAIBHOTO OKpyra ApOar

ot 09 Hos16ps 2016 roma Ne 6-I1-16

B peoaxyuu om 31.07.2017 Ne 8-11-17

TUnoBOM aAMUHUCTPATUBHBIA PerjiaMeHT
NPeI0CTABJICHUS MYHHUIMIIAJIbHON yCIYyTH
« »

OO01mue MoJI0KeHHus

1. [IpeameToM peryaupoBanusi AIMHUHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTA MPEAOCTABICHUS
MYHULIMIAIBHON YCIYTH  « » (mamee — PermameHT)
ABJISIIOTCS. OTHOILEHUSA MEXIy aJAMUHUCTpAllMe MYHUIMIAIBHOIO OKpyra ApoOar
(mamee agMuHUCTpanusi) W (PU3MYECKMMM JIMIAMH B CBSI3W C  MPUHATHEM
aIMUHHACTPALMEN PEIIEHUN O CBA3AHHbIX C NPEOMEMOM MYHUYUNATLHOU VCV2U.

2. PernmameHnT  ompezdenseT ~ CTaHAApT W yCTaHABIMBAaeT  CPOKH M|
MOCJIEIOBATEIbHOCTh aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP (IEUCTBUI) MPU NPEIOCTABICHUN
MYHHULIMIIAIBHOMN YCIIYTH « ».

3. AIMUHHUCTpAaTUBHBIE MPOLEAYpbl (IEHCTBUSI), yCTaHOBJIEHHBIE PermameHTOM,
OCYIIECTBIISIFOTCS B COOTBETCTBUU € EAMHBIMEU TpeOOBaHHUAMU K MPENOCTABIICHUIO
MYHMIMIAIBHBIX YCIYT, YTBEPKICHHBIX aqMUHUCTpauuel (nanee — TpeboBanus).

CranaapT npeaocTaB/jieHUs1 MyHUIMIIAJILHON yCIyru

4. HaumeHnoBaHue MYHHLIMIIATbHON yCIIyr1 —
« » (manee — MyHHUITUTIATBHAS YCITyTa).

5. [IpaBOBBIMH OCHOBaHUSMH [JIsl TIPEIOCTABICHUS MYHHUITUTIATBHOW YCIYTH
SIBJISTFOTCSI:

8 MOONYHKMAX YKA3bl8Aemcsl NepeyeHb NpaosvblX aKmo8, HenocpeoCmeeHHO
pe2yiupyrouux npedocmasgienue MYHUYUNAIbHOU YCyeUu, ¢ YKA3aHueMm peKeU3Umos
(6u0, oama npuHsmus, Homep, Ha38anue)

6. [TorHOMOYMS TIO TPETOCTABICHUIO MYHUIIUTIAIBLHON YCIYTH OCYIIECTBISIOTCS
aJIMUHHUCTPALIUECH.

7.B mensx, CBA3aHHBIX C TPENOCTABICHUEM MYHHUIUNAIBHOW  YCIIyTH,
UCTIONIB3YIOTCS ~ JIOKYMEHTHI ¥ uH(]OpMmaius,  MojdydaeMble B TMpOIEcce
MEXBEIOMCTBEHHOTO NH()DOPMAITMOHHOTO B3aUMOJICHCTBUS C:

8 NOONYHKMAX YKA3bI8AIOMCS 20CYOAPCMBEHHbIe OpP2aHbl, OP2AHbl MEeCMHO20
CaMOYnpagnenus u noo8eOOMCMBEHHbIE 20CYOAPCMEEHHbIM OpP2AHAM UIU OpPeaHaM
MECMHO20 ~ CAMOYNPAGNEHU — Op2AHU3AYUU, C  KOMOPLIMU  OCYWEeCEIsaemcs
MedAHc8e0OMCmBEeHHOe  UHMOPMAYUOHHOE —83auMoOelicmeue, a maxdice npeomem
MeAHCBEOOMCMBEHHO20 — UHMOPMAYUOHHO2O0  83aumoldelicmeusi  (npeocmasiieHue
00KYyMeHmos (uHpopmayuu, ceedenutl), coeiacosanue npoeKmos8 OOKyMeHmos u (uiu)
NPOEKmMo8 peuleHutl npu npedoCmasieHud MYHUYUNATbHOU YCayeu 6 CAYYAasX,
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npeodycCMOmMpeHHbIX npasosuimu akmamu Poccutickoti @edepayuu, npasosvimu akmamu
eopooa  Mockevl, MYHUYUNATLHBLIMU — NPABOBLIMU  AKMAMU,  OKA3aHUue  YCiye,
He0OX00UMbIX U 0053amelbHbIX 07151 NPEe0OCMABIeHUsL MYHUYUNATbHOU VCIIY2U.

8. 3asBuTENEM SIBIISICTCS YKA3bIGAIONCS KAME20pUY 3asa8umeneil, UMelouux npaso
Ha obpawjenue 3a noayuyeHuem MYHUYUNAIbHOU YCIyeU.

WHTepecsl 3asgBUTENS MOTYT MPEACTABIATh WHBIC JUIA, YIIOJTHOMOYCHHBIC
3asBUTEJIEM B TIOPSIKE, YCTAHOBJIEHHOM HOPMATUBHBIMH TIPABOBBIMU aKTaMH
Poccuiickon @enepanum.

9. lokyMeHTbI, HEOOXOAUMBIE ISl PEOCTABICHNS] MyHUIIMITAIbHON YCITYTH.

9.1.IlpenocrapieHne MYHUIUMIAIBHOM YCIYTHM OCYLIECTBISICTCS HAa OCHOBAHHUH
CJIEIYIOIIUX IOKYMEHTOB, IIPEJICTABIIIEMbIX 3asBUTEIIEM CAMOCTOSITENIBHO:

1)3anpoc  (3asBIeHWE) HAa  NPEJOCTABICHUEC  MYHHUIUMNAIBHOW  YCIyTH,
o(opMIICHHBIN Ha OyMaKHOM HOCUTEJIE B COOTBETCTBUU C MPWIOKEHUEM K Pernmamenty
(manee — 3ampoc (3asdABJIICHUE) (3a UCKTIOYEHUeM Cclydaes, Ko20a HOPMAMUBHLIMU
npasoguimu akmamu Poccuiickoti @edepayuu, HOpMamusHbiMU NPABOSLIMU AKMAMU
eopooa  Mockebl,  MYHUYUNATLHLIMU — HOPMAMUBHLIMU — NPABOBLIMU  AKIMAMU
npedycmompena unas gopma aubo c60600Hasi hopma nodayu 3anpoca);

8 HNOONYHKMAX VKA3bleaemcs UCUEpnvlearowjull nepeuyenb  OOKYMEHMOS,
HeobX00UMbIX 0/l NPeoOCmasieHus 3aseumenem 6 Yensax NOJIYYeHUs MYHUYUNATbHOU
yeayeu ¢ coomsemcmeuu ¢ npagogvlmu akmamu Poccuiickoti @edepayuu, npagogvimu
akmamu 2opooa Mockevl, MyHUYUNATbHBIMU NPABOBLIMU aKmaMu. Bozmooicno ykazanue
HECKONbKUX ~ NnepeuHell  OOKYMEHMO8,  HeoOXooumvlx Ol NPedoCmAsleHUs
MYHUYUNAIbHOU  YCIyeU, Hanpumep, O PA3IUYHBLIX Kame2opuu 3daseumenei Uil
PA3IUYHBIX (POPM NPEOOCmMAaBIeHUs MYHUYUNATbHOU YCILY2U.

9.2.JlokymeHTBl ¥ uWHGOpPMAIHS, TMOJy4aeMble MYHHUIIUIAIbHBIM CIYXKaIUM
aIMUHUCTpAINH (J1aJiee — MYHUIIUTIATBHBIA CITyXKAaIllHii), OTBETCTBEHHBIM 32 00pabOTKy
JOKYMEHTOB, C  HCIIOJb30BAHMEM  MEKBEIOMCTBEHHOTO  HH(POPMAIIMOHHOTO
B3aMMOJCHUCTBUS:

8 NOONYHKMAX YKA3bI8AEMCsl UCUEPNbleaOwjuli nepeyeHb OOKYMEHmOo8 U
ungpopmayuu, HeoOXOO0UMblX 011 NPe0OCMABNeHUsl MYHUYUNAILHOU — YCIAVeU 8
coomeemcmeuu ¢ npagosvimu akmamu Poccutickoii @edepayuu, npagoguimu axmamu
eopooa Mockebl, MYHUYUNATLHLIMU  NPABOBLIMU  AKIMAMU, Haxo0suuxcs 8
PACHOPANCEHUU 20CYOAPCMBEHHBIX OP2AHO8, OP2aHO8 MECHHO20 CAMOYNPABIEHUs U
NO0BEOOMCMBEHHBIX ~ 20CYOAPCMBEHHbIM —~ OpP2AHAM UMW  OpP2aHAM — MEeCMHO20
CAMOYNpAGNeHUs Op2AHU3AYUU U NOLYYAEMbIX YHNOJIHOMOYEHHbIMU OO0JHCHOCHHBIMU
auyamu (pabomHukamu) AOMUHUCMPAYUU, C UCNOTb3OBAHUEM MEHCBEOOMCMBEHHO20
UHDOPMAYUOHHO20 83AUMOOEUCTBUSL.

9.3.3asBUTENH UMEET MPABO MPEACTABUTH JTOKYMEHTHI, YKa3aHHbIC B IyHKTEe 9.2
PernamenTa, mo coOCTBEHHOM MHUIIMATHBE.

9.4.IlepeveHb TOKYMEHTOB, HCOOXOIUMBIX JIJISI TIPEIOCTABICHUS MYHUITUIIAILHOM
yeayru (myHKTBI 9.1 1 9.2), sBIsSeTCS NCUEPITBIBAIOIIUM.

10. YVenyru,  HeoOXoamMmble M 00s3aTeNbHBIC IS MPEAOCTaBIICHUS
MYHULIMITAIBHOW YCIYTH.

Ycayramu, HEOOXOAWUMBIMH W OOS3aTENbHBIMH  JUJIS  NPEAOCTABIICHUS
MYHUITUTIATBHOUW YCITYTH, SIBJISIOTCS:
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68 NOONYHKMAX  YKA3bleAemcs  NnepeuyeHvb  YCiye, KOmopvle  AGIAIMCA
HeoOX00uMbIMU U  003amelbHbIMU  OJis1 NPe0OCMABIeHUs MYHUYUNATbHOU YCIYeU,
NOpAOOK  UX NONY4eHus 3aseumenem, uHgopmayus 06 Opeanuzayusx, ux
npeooCcmasiAoWux, 6KII04AsL C6e0eHUsl O 8b10ABAEMbIX OOKYMEHMAX.

B cnyuae ecnu ycmyeu, neobxooumvie u obds3amenvHvle 051 NPeOOCMABNeHUs.
MYHUYUNAILHOU yCayeu, omcymcmeyiom, 6 Peenamenme yxaszwvigaemcs: «Ycnyeu,
HeoOxXoO0umble U oobsa3amenvHble Ol NPeOoCMABIeHUsl MYHUYUNATbHOU VCIyeU,
OMCYMCMEYIOm. ».

11. 3asiBuTeNb MMEET MPABO OTO3BATh NOKYMEHTHI (MyHKTHI 9.1 u 9.3), monaas
NUCBMEHHBI OT3BIB B aJMUHUCTpAIMIO. YKa3aHHbIE JIOKYMEHTHI BO3BpAllatOTCs
3asIBUTENIO HE MO3/IHEE YKA3bl8ACMCs CPOK 8 paboyux OHAX CO JAHS TOTYyYEHUs OT3bIBa
JIOKYMEHTOB.

12. Cpok npeiocTaBiaeHus MyHUITUTIATBHOM YCITyTH.

12.1.06muii cpoK TPEenOCTABICHUS MYHHUIIUMAIBHON YCIYTH COCTaBIISET
paboyux JHEH.

00WUll CPOK NPedoCcmasieHus MyHUYUNAaabHoU yCay2u Kaoyaem 8 ceds cpoK 0
UCNOJIHEeHUsl AOMUHUCMPAMUBHBIX NPOYeoyp, a MaKice CPOK MeH8e00MCMEEHHO20
ungopmayuonHo2o  83aumooelcmeus;, KAk — npasuio, CPOK — NpeooCcmaseHus
MYHUYUNATILHOU YCAY2U YKA3bl8AeMes 8 paboyux OHAX, ecliu UHoe He NpedycMOmpeHO
npasosvimu akmamu Poccuiickoii @edepayuu, npasosvimu akmamu 2opooa Mockabi,
MYHUYUNATBbHBIMU NPABOGLIMU AKMAMU.

12.2.Cpok mpenocTaBiIeHUS MYyHUIIUMIIAILHON YCIyTH HAYMHAET HUCUYHUCISATHCS Ha
cienyomui  pabouuil JeHb TOClie [JHS pErucTpanuy 3ampoca (3asBiCHHs) C
MPWIOKEHUEM K HEMY JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU ¢ PermamenTtom (nmamee —
JOKYMEHTBI).

12.2.Cpok mpenocTaBiIeHUS MYHHUIIMIAIBLHON YCIyTM HAUYWHAET HUCUUCISATHCSA C
MOMEHTa PETHUCTpaIlMu 3arpoca (3asBICHUS) C MPHIOKEHUEM K HEMY JOKYMEHTOB B
COOTBETCTBUM ¢ PermaMeHToM (manee — IOKYMEHTHI). (VKaswviéaemcsi 8 Ciayuae
npeoocmasienus MyHUYunaibHou yciyeu 6 0enb 0opaujenus)

12.2. Cpok mpeaocTaBlieHUs] MyHUITUTIATBHOW YCIyTH HAaYMHACT UCUYHUCIATHCS Ha
Cleqyromuid pabo4ynii AeHb TOcje AHS TOMy4YeHHUs CBEISHU O BHECEHHWH IUIAaThI 3a
MPEIOCTaBIICHNE MyHUITUTIAIBHON YCIyTHU. (VKa3bl8aemcs moibKo 6 Cyuasx, eciu 9mo
npeoycmMompeHo 3aKOH00AmMelbCmeoM)

12.3.B o0mwmit cpok MpeaocTaBIeHUs] MYHULUINAIBHON YCIYyTd HE BKIIIOYAETCS
CPOK, Ha KOTOPBIA MPUOCTAHABIMBACTCS MPENOCTABICHNE MYHHUIIUMAIBHON YCIYTH.
(vkazvleaemcs 6 mom ciaydae, eciu Peanamenmom npedycmompeno npuocmanosieHue
npeodoCcmasienuss MyHUYUnaibHou yciyeu)

13. OTka3 B mpueme TOKyMEHTOB.

13.1.OcHoBaHMsIMH JIsl OTKa3a B IPHUEME JOKYMEHTOB SIBJISIFOTCSI:

8 NOONYHKMAX YKA3bl8Aemcs UCHEePNbl8arowull nepeyeHb OCHOBAHUL 01 OMKA3d,
6 m.y. ¢ yuemom Tpebosanui

13.2.1lepeueHr ocHOBaHUUM OTKa3za B mpueMe JOKyMeHTOB (myHKT 13.1) siBnsiercs
MCYEPITHIBAFOIIIAM.

13.3.ITucemMenHoe perieHue 00 OTKa3ze B MpUEME JOKYMEHTOB O(opMIIsieTcs 1o
TpeOOBaHUIO 3asIBUTEIS, TIOIMTUCHIBACTCS MYHHUITUTIATBHBIM CITyXKaIliM,
OTBETCTBEHHBIM 3a TIpUEeM (TTOJYYEHUE) W PETUCTPAIMIO JTOKYMEHTOB, W BBIIACTCS




24

(HampaBiIseTCs) 3asIBUTENIO C YKa3aHUEM MPUYWH 0TKa3a (8 ciyyae, eciu 0CHOBAHUS Os
omkaza 6 npueme OOKYMEHMO8, HeoOXOOUMbIX 0 NpedoCmABIeHuss MyHUYUNAIbHOU
YCayeu, C85a3aHbl ¢ Hapyuilenuem YCmAaHoBNeHHbIX mpebo8anull K maxKum OOKYMEeHmMam,
OCHOBAHUSA OISl OMKA3A 6 npueme OOKYMEHMO8 OO0JICHbL CO0epAHCAmMb UHDOPMAYUIO O
HAUMEHOB8AHUU OOKYMeHmMOo8 (UHpopmayuu, ceedenull), Komopvle He NPpeoCmaes/ietbl, He
coomeemcmeyiom Tpebosanusam, ympamuiu cuty, cooepircam Hedocmogepuvle u (Uu)
npomugeopeuusvie ceedeHusi, 0QPopmieHsl ¢ HapyueHuem YCmaHoBIeHHbIX mpebo8aHull)
B CPOK HE TO3/IHEE VKA3bl8AEMCs CPOK 8 MUHYMAX, 4acax, paboyux OHAX C MOMEHTa
(Mpu ucuucieHuu Cpoka HAnpasleHus makoeo peuleHus 8 padbouux OHAX — C 0amvl)
MOJIy4EeHHSI OT 3asIBUTEINS TOKYMEHTOB.

14. IIprocTaHoOBIECHUE NPEIOCTABICHUS MYHUIIUTAIBHON YCIIYTH.

14.1.OcHoBaHMsIMU JJI1 TPUOCTAHOBJICHUS] TMPEIOCTABICHUS MYHHUIUIAIbHON
YCIIYTH SIBJISIIOTCS:

8 NOONYHKMAX YKA3blAemcsl UCYEPNblalowull nepeyeHb OCHOBAHUU O
NPUOCMAHOBNIEHUS NPEe0OCMABIeHUs MYHUYUNATbHOU YCAyeu, 6 m.4. C YYemom
MeHCEEOOMCMBEHHO20 83AUMOOEUCTNEUSL

14.2 Tlepeuenn OCHOBAHHU TUISL IIPUOCTAHOBJICHUS IPENOCTaBIICHUS
MYHULUNATBHON yCIyrH (IyHKT 14.1), sIBAsI€TCS MCUEPIIBIBAIOIINM.

14.3.Cpox TpUOCTAHOBJICHHS TMPEAOCTABICHUS MYHUIUNAIBHON YCIYTH HE
MIPEBBIIIAET YKA3bIBACHICS CPOK 8 PAOOYUX OHAX.

14 4 Pemienre O TPUOCTAHOBJICHUU TMPEIOCTABICHUS MYHUIUMNATBHON YCIyTH
MOJAMKUCHIBACTCS MYHUIUMIAIBHBIM  CIYXKalllUM, OTBETCTBEHHBIM 32 00pabOTKY
JIOKYMEHTOB, M BbIIAaeTCs (HAMpaBlAE€TCs) 3asBUTENIO C YKa3aHHEM MPUYUH U CpPOKa
MIPUOCTAHOBIICHUS B CPOK HE TMO3JHEE YKA3bIBAEMCSA CPOK 8 MUHYMAX, 4acax, padoqux
OHAX C MOMEHTA (Mpu UCHUUCIEHUU CPOKA HANPAGIEHUs MAK020 peuleHus 8 padboqux
OHAX — ¢ Oambl) TPUHATHS PEIIEHUS O MPUOCTAHOBICHUU MPEIOCTABICHHUS
MYHUIUNIAIBHON YCIYTH.

14.5.11penocraBineHyie MyHULMIAIBHON YCIyrd BO30OHOBISIETCS HE MO3JHEE
paboyero [Hs, CIEAYIOIIETO 32 JHEM 6 OMHOWEHUU KaHc0020 U3 OCHOBAHULL
NPUOCMAHOBNIEHUsT  VKA3bI8AIOMcsl hakmul, ceudemenbcmeyiowue 00 ycmpaneHuu
NPUYUHBL _NPUOCMAHOBNIEHUsl NPe00CmAasIeHUs MYHUYUNAIbHOU _ycayeu. 3asiBUTEIb
uHPOPMHUPYETCS O BO30OHOBJICHHWH MPENOCTABICHUS MYHHIMIIAIBHOW  YCIIyTH
crocoO0OM, yKa3aHHBIM B 3aMpoce (3asBJICHUM), HE TIO3/IHEE paboydero AHs, CIAEAYIOIIEro
3a THEM BO30OHOBJICHHS MPETOCTABICHUS MYHUIIMIIAIIBHON YCITyTH.

15. OTka3 B pe1ocTaBICHUN MYHHUIIUTIAIBHON YCITYTH.

15.1.0cHoBanusiMU Il OTKa3a B MPEJOCTABICHUM MYHHUIIUNAIBHOU YCIyTH
SIBJISTFOTCSI:

8 NOONYHKMAX YKA3bIBAEHCS UCYEPNbIBAIOWULL NepeyeHb OCHOBAHULL Ol OMKA3d,
6 m.u. ¢ yuemom Tpebosanuui

15.2.IlepeyeHr OCHOBaHUM [JIi OTKa3a B TNPEAOCTABICHUU MYHUIIMIATLHOMN
YCIIYTH SIBIISIETCS] UCUEPTIHIBAIOIINM

16. Pe3ynbTaT mpeaocTaBiIeHUs] MyHUITUTTATEHON YCITYTH.

16.1.Pe3ynbraToM nmpeaocTaBiaeHuss MyHUIIMTIATIBHOW YCIYTH SIBISIETCS:

VKa3bI8AIOMCSl 8C€ B03MOICHbIE pe3yIbmamul NpedoCmasieHus MYHUYUNAIbHOU
yeayeu, 8 mom yucjie OmKa3 8 npedoCcmasieHuu MyHUYyunaibHou yciyau

16.2.Pe3ynbTat npeAaocTaBieHrs MyHULUIIAIBbHON YCIYyTH MOXKET OBITh:
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1) BBIIaH JIMYHO 3asBUTEIIO (TIPECTABUTEIIIO 3asIBUTEIIS);

2) HanpaBJICH 3asBHUTEIIIO TIOYTOBBIM OTIIPABIICHHUEM.

16.3.Crioco0 mosrydeHus yKa3bIBaeTCs 3asIBUTEIIEM B 3allpoce (3asBICHUN ).

17. [1naTta 3a mpe10CTaBICHUE MyHUIIUTTAIBHOW YCITYTH.

17.1.3a mpenmocraBieHWE MYHUUMINAIBHOM YCIyrM B  COOTBETCTBHH C
VKa3ul8aromces geoepanvhvie 3aKOHbl, NPUHUMAEMble 8 COOMEEMCMBUU C HUMU UHble
HopmamusHvle npagosvie akmuvl Poccutickoti @edepayuu, HOpMAmMusHvle NpaBosble
akmoi 20poda Mockebl, MyHUYUNATIbHbIE HOPMAMUBHBIE NPABOSble AKMbl, HA OCHOBAHUU
KOMOPbIX 63UMAEmcs Naama, B3UMACTCS YKA3bIBAEMCs: QU0 NIAMblL, G3UMAEMOU C
3aseumensi 3a NpPe0OCmagieHue MYHUYUNATLHOU YCAyeu: NOWIUHA, Naama 3d
npedocmasiienie MyHUYUnaibHou yciyeu.

B cnyuae eciu myHuyunanvhas yciyea npeoocmasnsemcs OecniamHo, 8
AOMUHUCMPAMUBHOM — pecllaMeHme  NpedoCmasieHus  MYHUYUNAIbHOU — YCayeu
ykazvigaemcs:  «llpedocmaenenue  MYHUYUNAIoHOU — YCIyeu  OCYUWECmEIIAencsl
OecniamHo. ».

17.2.3a mpenocTaBleHHE YCIyr, KOTOPBIC SBJISIOTCS HEOOXOMUMBIMH W
00s3aTENBHBIMKA VIS TPEIOCTABICHUS MYHHIIUIAIBHOW YCIYTH, B COOTBETCTBUU C
VKa36l8aromces geodepanvhvie 3aKOHbl, NPUHUMAEMble 8 COOMBEMCMBUU C HUMU UHble
HopmamusHvle npagosvie akmuvl Poccutickoti @edepayuu, HOpMAMUBHvIE NPABOBbLE
akmsi 20poda Mockebl, MyHUYUNAbHbIE HOPMAMUBHBIE NPABOBbIE AKMb, HA OCHOBAHUU
KOMOPbIX 63UMAEmcs Naamd, B3UMACTCS VKA3bI8ACMCs GUO NIAMbl, 83UMAEMOU C
3aseumensi 3a __NpeodocmasieHue YCayeu, Komopas seisemcs Heo0Xooumou u
0053amenbHol 05l _NPedOCmMAagieHus MYHUYUNATbHOU VCAVyeU: NOWLIUHA, NAamd 3d
npedocmasienue yciyeu, HeoOXxooumMou U 00a3amenvHol 0as _NpedoCcmasieHusl
MYHUYUNATBHOU YCIVU.

B cnyuae ecau ycnyea, neobxooumas u obsazamenvHas Ol NPeodoCMAsleHUs.
MYHUYURANBHOU  YCyeu, NpedoCcmaesniemcs 0Oecniamuo, 6 aOMUHUCPAMUBHOM
peaiamenme npeodoCcmasieHus. MYHUYUNATBHOLL yenyeu VKA3bl8aemcsi:
«llpedocmasnenue ycayeu, HeoOXO0O0UMOU U 0053amMeNbHOU Ol NPedOCMAasIeHUs]
MYHUYURATBHOLL YCIY2U, OCYUeCMBIAemcs OeCnIamHo. »).

18. TpeOoBaHusa K TOMEIICHUSIM, B KOTOPBIX MPEIOCTABISAETCS MYHHIIMIAIbHAS
yciayra, K 3ally OKHJIAaHWS, MECTaM IS 3aloJIHEHUS 3alpoCcoB O IPEIOCTABICHUU
MYHUITUTIATBHOW YCITyTH, HHPOPMAITMOHHBIM CTEHAAM C oOpasiaMu UX 3aIllOJTHCHHS U
MEePEYHEM JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIJISl IPEIOCTABICHUS MYHHUITUTIAIBHON YCIIYTH.

6 HNOONYHKMAX VKA3bl8arOmcs mpebo6aHus K NOMeWeHUIM, 6 KOMOpPbIX
npeoocmasisiemcs MyHUYUnaIbHas yceiyed, K Mecmy 0XCUOAHUs U npuema 3assumenel,
pasmeweHur0 U 0QOpPMIEHUIO BU3VANbHOU, MEeKCMOoBol UHpopmMayuu o nopsoke
npeodoCmasenuss MyHUYUnaibHOU YCiy2u.

19. Tlokazarenu JOCTYITHOCTH U Ka4e€CTBa MYHHUIIUITAIbHON YCITyTH.

KadectBO W  JOCTYNMHOCTh MYHHUITMIIATBHOW  YCIAYTH  XapaKTEPH3YOTCS
CJICIYIONIMMH TTOKa3aTeIISIMHU.

1) BpeMs OXHIaHWS B OdYEpeAM MNPHU I0jJaye JAOKYMEHTOB — VKA3bIBACMCS 6
MUHYMAXx;

2) BpeMsi O’KHMJIaHUSI B OUepeId IMPH IojJaye JOKYMEHTOB IO IPEIBAPUTEIILHOM
3aMKUCH — YKA3bIBACMCS 8 MUHYIMAX,
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3) CpOK perucTpanyy JOKYMEHTOB HE MOJXKET IPEBBIATh CPOK VKA3bleAemcs 8
MUHYmMAx, uacax, pabouyux OwsAX C MOMEHTa WX TPEACTaBICHUSA 3asBUTEIEM
MYHULMIIAIBHOMY  CIY’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a HpHeM (MOJy4YeHue) U
PErHCTPaLUIO TIOKYMEHTOB;

4)BpemMsl OXHIAHHWS B OYEpEIH MpPH TOIYYCHHH pe3yJbTaTa IPEIO0CTaABICHUS
MYHHIMIIAJIBHON YCIIyTU — YKA3bl6AeMcs 8 MUHYMAX,

5) ykazvieatomes uHvle YHUKAAbHble RNOKA3amenu OOCMYNHOCMU U Kauyecmed
MYHUYURATBHOU YCIY2U.

20. lnpopmupoBaHue o NOpsAAKE IPEeIOCTABICHUSI MyHULIUIIATbHON YCIYTH.

Nupopmanus 0 npeaocTaBiIeHMM MYHULMINAIBHONW YCIyrM pa3Mellaercss Ha
opuIMaTBEHOM caiiTe aAMHHHUCTpPAlMM B HHPOPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHOM
cetu  «MHTepHET», HWHMOPMALMOHHBIX  CTEHJAX WIM  HMHBIX  HMCTOYHHKaX
UHPOPMUPOBAHUA B  [OMEUIEHMHM  aJMMHUCTpAllMM, TAE€  IPEAOCTaBIAETCA
MyHULMINaidbHas ycayra, Ha [lopTajie rocylnapCTBEHHBIX W MYHHMIMNAIBHBIX YCIyT
(pynxuuit) ropoga MoCKBEI.

Cocrag, 10c/1€10BaTEJbHOCTh U CPOKH BbITIOJTHEHUS A IMUHUCTPATHBHBIX
npoueayp AJs NpeoCTABIeHUSA MYHUIIUNIAJIBLHOM YCIYTIH,
TPeOOBaHUSA K MOPSAKY UX BbINOJIHEHUS

21. IlpenocraBieHe MYHHIIMITAJBLHOW YCIYTH BKJIIOYAaEeT B CeOS CICAYIONINC
aJMUHUCTPATHBHBIC MTPOIICTYPHI:
1) npueM (MOayYCHHE) U PErUCTPAIUs JOKYMCHTOB;
2) 00paboTKa JOKYMECHTOB:
6 NOONYHKMAX YKA3bl8AeNCsl HAUMEHOBAHUE 8CeX AOMUHUCMPAMUBHBIX NPOYEOYD
— 000C00ONeHHbIX NOCAE008AMENbHBIX 0CUCMBULL NPU NPedOCMABIeHUU MYHUYUNATILHOLU
VCayeu, UMewux KOHKPEemHblll pe3yibmam U 8blOeIsaeMblX 8 PAMKAX NPeodoCmAasieHus

MYHUYUNATLHOU YCIY2U,
3) hbopMupoBaHue pe3yibTaTa MPeJI0CTaBICHHS] MyHHIIUTIAIIEHOW YCITYTH;
4) BpI1ava (HampaBlieHHE) 3asIBUTEIIIO pe3yJprara IIPEAOCTABIEHUS

MYHUITUTIATBHOU YCITyTH;

5) BeIjaua 3asABUTENIO AyOJMKaTa pe3ysibTaTa MPEIOCTABICHUS MYHHUIIUIATBHON
YCIIYTH.

Jlanee oOns  Kaxcoou  AOMUHUCIIPAMUBHOU NPOUEOYPbl  NOCIE008AMENbHO
ONUCLIBAIOMCA  OCHOBAHUS HAYANA BbINOJIHEHUS AOMUHUCMPAMUBHOU Npoyedypbl,
O0JIIICHOCMHOe — TUYO,  OMEEMCMEEHHOe 34  8bINOJHEHUE  AOMUHUCTPATNUBHOU
npoyeoypsl, Oeucmsausi O0O0JHCHOCMHO20 JUYd, OMBENMCMBEHHO20 3a BbINOJHEHUE
AOMUHUCTPAMUBHOUL npoyeoypul, MAKCUMATbHBLU CcpoK 8bINOJIHEHUS]
AOMUHUCMPAMUBHOU NPOYEOYPbl, PE3YAbmanm AOMUHUCMPAMUBHOU NPOYEOYPbl.

22. ITpuem (1moayyeHue) U perucTpaius J0KyMEHTOB.

22.1.0OcHOBaHMEM Hadajia BBITIOJHEHUS aJMUHUCTPATHBHOMN MPOIICAYPHI SBIISICTCS
MOCTYIJICHUE OT 3asABUTENS JOKYMCHTOB.

22.2. MyHULIUMTAJIBHBIN  CITy>KaIuii, OTBETCTBEHHBIM 3a TMpueM (ToJydyeHue) |
PETHCTPAlUIO JOKYMEHTOB, OCYIIECTBIISET IMPUEM M PETUCTPAIUI0 JOKYMEHTOB B
COOTBETCTBUM ¢ TpeboBaHUusIMU (Oanee 6 Pecnamenme mocym Ovimb YKaA3aHbl
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oelicmeus,  C6A3aHHble €  OCODEHHOCMAMU — NPe0OCMAGNeHUs  KOHKPEemHOU
MYHUYUNATILHOU YCIYeU,).

22.3.CpoK  BBHITIOJHEHUS  AJIMHUHHUCTPATUBHOHW  TPOLEAYPHl  COCTABISICT
YKA3bl8aemcs cCPOK 8 MUHYIMAX, YACAX, paboyux OHsX.

22.4.Pe3ynbTaTOM  BBITIOJIHCHUS aIMUHUCTPATHUBHON  TPOIEAYPHI  SBISACTCS
ONUCHIBACTCSL KAXNCOBIU Pe3yIbmam AOMUHUCPAMUBHOU NPOYEOYPbl C YKAZAHUEM €20
Gopmul, nopsaoka (cnocoba) nepedauu OOKyMeHmMo8 u (uiu) ungpopmayuu 06 3mom
pe3yromame, OOKYMEHMO8 U UHGopmayuu, noomeepucoaromux pe3yibmam, Komopule
Mo2ym  ABIAMbCA  OCHOBaHuem  ONisl  HA4AAA  BbINOJHEHUs  caedyloujell
AOMUHUCIPAMUBHOU NPOoYedypbl (Oeticmsus) u (Unu) NPUHAMUS peuleHusl.

23. O6paboTKa JOKYMEHTOB:

23.1.0cHOBaHMEM Hayasia BHITIOJTHCHHUS aJMUHUCTPATUBHOM MPOIEAYPHI SBISCTCS
MOJlyYeHUE  MYHHUIMMAIBGHBIM  CIIyXKallldM, OTBETCTBEHHBIM HA  BBIMIOJHCHHE
AIMUHUCTPATUBHOM TMPOIEAYPHI, JOKYMEHTOB OT MYHHUIIUIIAIBLHOTO CIIyXKaIlero,
OTBETCTBEHHOTO 32 MpHeEM (TIOTyUYCHHUE) U PETUCTPAITUIO TOKYMEHTOB.

23.2.MyHUIIATTATTGHBIN CITyXKAaIlfii, OTBETCTBEHHBIA 3a 00pabOTKYy JOKYMEHTOB,
KPAmKo Nnepeyucisaemcs nociedo8ameibHoCmy AOMUHUCMPAMUBHBIX OeuUcmeull U
pewenuti ¢ yuemom Tpebosanuii. Ykazviearomes: g3aumooeticmaue ¢ UHbIMU OP2aAHAMU
U opeaHMuzayUAMU, 6 MOM YUCIe C UCNONL30BAHUEM  MENCEEOOMCMBEHHO20
UHDOPMAYUOHHO20 83AUMOOEUCMBUS, UHblE OeliCBUs, CEA3AHHbIE C 0COOEHHOCAMU
npedoCcmasietsi KOHKPemHOoU MyHUYUnRAaibHou yciyeu. B ciyuae neobxooumocmu siexku
3aseumens OJis1 NPeoCmasienuss OPUSUHAN08 OOKYMEHMO8, NPeOCMABIeHHbIX 8 BUOe
INEKMPOHHBIX — KONULl  (IeKMpPOHHBLIX ~ 00pa308)  OOKYMEHmMOs8, 6  COCmase
AOMUHUCMPAMUBHBIX NPOYEOYP YKA3bIBAIOMCS YCI08UL O HeoOX00UMOCmU  S6KU
3as8umeisi U CCoLIKU HA NepeyeHb OOKYMEHMO8, KOMOPblll Q0JIICEH Oblmb NPeOCmAasieH
3aseumenem Ol C8EPKU  C  NPeOCMABIEHHbIMU  IIEeKMPOHHLIMU — KONUAMU
(2/1eKMPOHHBIMU 0OpaA3amu).

23.3.Cpox  BBIMOJNHEHHS  AAMHUHHCTPATHBHOW  TPOLEAYPHl  COCTaBISET
VKA3bl8aemMcs CPOK 8 MUHYIMAX, YACAX, PAOOYUX OHSX.

23.4.Pe3ynbTaTOM  BBITIOJIHCHHUS] ~aIMUHUCTPATHUBHON  TMPOIEAYPHI  SBISACTCS
ONUCHIBACTNCSL KANCOBIU Pe3ybmam AOMUHUCMPAMUBHOU NPOYeOypbl C YKA3AHUEM €20
gopmbl, nopsoka (cnocoba) nepedauu, OOKyMeHmos u (unu) ungopmayuu oo 3mom
pe3yromame, OOKYMEHMO8 U UHGopmayuu, noomeepucoaromux pe3yibmam, Komopule
Mo2ym — ABIAMbCA  OCHO8AHUeM Ol HA4alad  BbINOJHEHUs  caedyloujell
AOMUHUCIPAMUBHOU NPOYedypbl (Oeticmsus) u (i) NPUHAMUSL peuleHusl.

24. ®opMupoBaHuUE pe3yJibTaTa MPEeI0CTABICHUS MyHUITUTIATLHON YCITYTH.

24.1.0OcHoBaHMEeM Haydajia BITIOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHON MPOIEAYPHI SBIACTCS
MOJTyYEHUE OOJIHCHOCHHBIM JTUYOM, YNOIHOMOYEHHbIM HA NOONUCAHUE pe3yibmama
npedoCmasnenuss MYHUYUNAIbHOU Ycayeu — TJIaBOW MYHUIUNAIBHOTO OKpyra
JOKYMEHTOB W NpoeKkma OOKYMeHmAd, Nnoomeepaicoanuieco  npedocmasieHue
MYHUYURATBHOU CTY2U.

24.2.I'1aBa MyHUIIUITAIBHOTO OKpYTa:

oanee Kpamko Nepequcisemcs nocie008amenbHOCmb AOMUHUCTPAMUBHBIX
Oevicmeuil u pewtenuti ¢ yyemom Ipebosanuti. Mozym Ovimb yKazamvl Oeucmeus,
CBA3AHHbIE C OCOOEHHOCMAMU NPeO0CABIeHUS KOHKPEMHOU MYHUYUNATbHOU Y CyeU
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24.3.CpoK  BBINIOJHEHUS  aJIMUHUCTPATUBHOM  NPOLEAYpbl  COCTABIISIET
VKa3bl8Aemcs CPOK 8 MUHYIMAX, 4acax, paboyux OHsx.

24.4.Pe3ynbTaTOM  BBITIOJIHGHUST aIMUHUCTPATHUBHON  TMPOIEAYPHI  SBISACTCS
ONUCHIBAEMCAL KANCObLU Pe3yIbmam aOMUHUCMPAMUBHOU NPoyeodypbl C YKA3aHUEeM e20
Gopmul, nopsaoka (cnocoba) nepedayu OOKYyMeHmMO8 u (uiu) ungopmayuu 06 3mom
pe3yromame, OOKYMEHMO8 U UHGopmayuy, noomeepuHcoaromux pe3yibmam, Komopule
MO2ym  ABAAMbCA  OCHOGAHUeM  ONl  HAYala  6bINOJHEHUs  caedyloujel
AOMUHUCIPAMUBHOU NPOYedypbl (Oeticmsust) u (Unu) NPUHAMUS peuleHusl.

25. Beimaua  (HampaBlieHHME) ~— 3asSBHUTENIO  pe3ysibTaTa  MPEIOCTaBIICHHS
MYHUIUTAIBHON YCIIyTH.

25.1.0cHoBaHMeM Hayvalia BHITIOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI SABISETCS
NOCTYIUJICHUE pe3yJibTaTa MPel0CTaBICHUSI MyHUIIUTIATBHOW YCIYTH MYHUIIMITAIIBHOMY
CIIyXaIlleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJauy (HAmpaBJICHHE) 3asgBUTENIO pe3yjbTaTa
MIPEIOCTABIICHUS MYHUITUTIATLHOW YCIYTH.

25.2.MyHUIIATTATTGHBIN  CITy KaIliii, OTBETCTBCHHBIM 3a BbIAady (HAIpaBJICHHE)
3asIBUTEIIO PE3yJIbTAaTa MPEAOCTABICHNS MyHHUITATIALHON YCIyTH:

oanee Kpamko Nepeyucisiemcs nocieo08amenbHOCmy aOMUHUCIPATNUGHBIX
Oevicmeuil u peutenuil ¢ yuemom Tpeboeanuii. Mooxcem 6vimov yKazawo: ocobenHoCmu
83AUMOOELCMBUSL C 3as8umenem, YHUKAIbHble OetiCmBUsl, C853aHHble C 0CODEHHOCMAMU
npeoocmaeienusi KOHKpemuou MyHUYUnaibHou yciy2u

25.3.MakcuManpHbIii  CPOK  BBIMOJTHEHUS  AAMUHUCTPATHUBHOM  MPOIEAYPHI
COCTAaBJISIET YKA3bI8ACMCS CPOK 8 MUHYMAX, YACaxX, paboyux OHsX.

25.4.Pe3ynbTaToOM  QIMUHUCTPATUBHOM  TpPOIEAYphl  SBIAETCS  Bblgadya
(HampaBJIeHKE) 3asIBUTENIO PE3yJIbTaTa MPEAOCTABICHNS MyHUIIUIIATBLHON YCITYTH.

26. Boimaua  3asBuTenmo  ayOnukata  pe3yibTaTa  IPEIOCTaBICHUS
MYHUIIUTIATIBHOM YCIyTH (J1anee — Ty0oauKar).

26.1.B cnydae mopum WM yTpaThl pe3ysibTaTa MPeIOCTaBICHUS MYHHUITUTIATLHOM
YCIYTH — YKa3vl8aemcsk OOKYMEeHm, NOOMEEPHCOAIOUULL Pe3yIbmam npeooCcmasieHus
MYHUYUNATbHOU  YCAyeu, 3asBUTEIh MOXET OOpaTUThCS B aIMUHHCTpAIUIO 3a
MOJIYYE€HHEM €ro JTyO0JIMKaTa.

26.2.]1ns1 momyueHus nyOiMKaTa 3asSBUTEIb MTOAACT B aIMUHUCTPAIIHIO 3asBIICHHE,
comepkarniee (GaMUINI0, UM M OTYECTBO 3asBHUTENS, €0 TOYTOBBIA aapec, HOMEP
tenepona. K 3asgBiaeHuto Ha mnodyyeHue JyOJMKaTa JOJDKEH OBITh MPUIIOKEH
UCTIOPYCHHBIN OPUTHHA YKA3blBAeMCcsi OOKYMEHM, NOOMBEPHCOAOWULL pe3YTbmam
npeoocmasienusi MyHUyunaibHot ycayeu (B ciydae mopun).

[Ipu odopmiieHnu nyOiMKaTa UCTIOPUCHHBIN OPUTHUHAI YKA3b18AEemCsl OOKYMEeHM,
NOOMBEPAHCOAOWULL Pe3yTbmam npedoCmasieHuss MyHUYUnaibHoU yciyeu U3bIMaeTCsl.
26.3.MyHUIIUTTATIbHBIN  CITy’Kallliid, OTBETCTBCHHBIA 3a mpueM (TOJydeHHE) |
PETHCTPAIIMIO TOKYMEHTOB, PETUCTPUPYET 3asBIICHUE HA MOJTy4YeHUE NyOMKaTa B JEHb
€ro TIOCTYIUICHHS W HE TO3JHEe CICAYIomEero pabodero MHS TepeaaeT ero
MYHUITUTIAJILHOMY CITy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BbIJIauy (HAIpaBIICHUE) 3asIBUTEITIO
pe3yibTaTa Mpe0CTaBICHUS MYHHUITUIIAIBHON YCITYTH.

26.4. MyHULIUMTAJIBHBIM  CITY>Kallluii, OTBETCTBEHHBIM 3a BbIJady (HAmpaBiICHUE)
3asIBUTEII0 pE3yJIbTaTa IMPEAOCTABIICHUS MYHUIIMIIAIBLHON YCayrd, odopmiseT B
COOTBETCTBUH ¢ TpeOoBaHWSAMH AyONHMKAT W TIEPENaeT €ro 2idée MYHUYUNATbHO20
oKpyea IS TIOIITACAHUS.
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26.5.Cpok Bblmaun ayOaukara He Oosiee 10 pabouux AHEH cO JHS MOCTYILICHUS
3asiBJICHUS Ha TIOJyYeHHE TyOrKara.

(I)Oprl KOHTPOJIA 324 HCITOJIHCHUEM Pernamenra

27. Texymuii KOHTPOJb 3a COOJIOJCHHEM W WCIOJHEHWEM MYHUIIATIATbLHBIMU
CIY’>KalllUMH, OTBETCTBEHHBIMM 32 TMPEJOCTABICHHE MYHUIMIAIBHOW  YCIYTH,
noJioxkeHuil PersameHTa U MHBIX HOPMATHMBHBIX MPABOBBIX AKTOB, YCTAHABIMBAIOUIUX
TpeOOBaHUS K NPEIOCTABICHUIO MYHUIIMITAIIBHOM YCIyTH, a TakKe MPUHATHEM UM
PEICHUI OCYIIECTBIISIETCS IOPKHOCTHBIMU JIMIIAMH aIMUHUCTPAIUH.

28. KoHTponib 3a TMOJHOTOM M KayeCTBOM MPEIOCTABICHHUS MYHHUIIMIIAIBLHOM
YCIIYTH OCYIIECTBIISIETCS B hopmMax:

1) npoBeieHNsI JIAHOBBIX W BHETIAHOBBIX MIPOBEPOK;

2) pacCMOTpPEHUS Kano0 Ha JercTBUsA (OS3CHCTBIE) MYHHUITUITALHBIX CITYXKaIHX,
OTBETCTBEHHBIX 32 MPEAOCTABICHNE MYHULIMTIATBHON YCITyTH.

29. [lopsimok W  TEPUOAMYHOCTH  OCYIISCTBICHWS  IUIAHOBBIX  IMPOBEPOK
YCTaHABJIMBAETCS TJIAHOM Pa0OThl aIMUHUCTPAIUH.

30. [Ipu mpoBepke MOTYT pacCMaTpUBATBCSI BCE BOIPOCHI, CBSI3AHHBIC C
MPEOCTaBICHUEM MYHUIIUTTAIIBHOW YCIYTH (KOMIUIEKCHBIE TPOBEPKH ), UM OTACIIbHBIN
BOIIPOC, CBS3aHHBIA C TMPEJOCTABICHUEM MYHUIMINAIBHOW YCIAyrd (TeMaTH4YeCKUe
MIPOBEPKH).

31. BHemiaHOBbIE IPOBEPKU MPOBOASTCS B CBSI3U C MPOBEPKOM yCTpaHEHUS paHee
BBISIBIICHHBIX HapylieHuid PermameHTta, a Takke B Ciy4ae TMOJYy4YEHUS KaiuoO
3asiBUTENICH Ha JeicTBUs (0e31eMCTBUE) MYHHUIIMTAIBHBIX CIYXKAIUX, OTBETCTBEHHBIX
3a NPEeI0CTaBICHUE MyHULIUTTAIIBHOW YCITyTH.

32. 1o pe3ynbTaTamM OCYIIECTBJICHUS] KOHTPOJIS, B CITydae BBISIBICHUS HapyIICHUN
cOONIO/IEHNs TOJIOKEHUM PeriiaMeHTa, BHUHOBHBIE JIMIA HECYT MEPCOHAIbHYIO
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHM C TPEOOBaHUSAMM 3aKOHOJaTeIhcTBa Poccuiickoi
Odenepanuu 32  pemieHuss W AecTBus (0e3neicTBUE), NpPUHUMAaeMble B  XOJI€
MPEOCTaBICHUS] MYHUITUTIAIbHON YCITYTH.

33. KoHTponb 3a mpeaocTaBiICHHEM MYHHIIMIIATBFHOW YCIyTH, B TOM YHCIE CO
CTOPOHBI TPaXJIaH, X OOBEIUHEHUN W OpraHu3aIuil, OCYIIECTBIISIETCS MOCPEICTBOM
OTKPBITOCTH JIESITEIbHOCTH aJAMUHUCTPALIMM TPU TMPETOCTABICHUN MYHHUIUIIATIbHON
YCIIYTH, TIOJyYEeHHsI TIOJIHOM, aKTyaJlbHOW M JTOCTOBEPHOW HMHQPOPMALUU O TOPSIKE
MPEIOCTABIICHUS MYHUIIUIIAIEHON YCIIYTH U BO3MOKHOCTHU JJOCYJEOHOTO pacCMOTPEHUS
oOpareHuit (3kajno0) B poliecce MoTydeHUs MyHHUITUTAIbHON yCITyTH.

JocyneOHblii (BHeCyAeOHBbII) MOPSAI0K 00KAJOBAHUS pPelieHUid U (WJIn) AelCTBUH
(0e3meiicTBUSI) AAMMHUCTPALIUH, €€ JOLKHOCTHBIX JIMI U MYHHMIHMIIAJIbHBIX
(W% 111070

34. 3asBUTENb BIpaBe MOJATh B aJIMUHUCTPAIMIO >XKajoOy Ha pemeHus u (Win)
aeiictBust  (Oe3deiicTBHE) TJaBbl  MYHHIIMIIAJBHOTO  OKPYyra, MYHHIIMITATBHBIX
CITy’KaIlliX, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEIOCTABICHNE MYHHUIIUTIATHFHON YCITyTH.

35. Ilomaua 1 paccMoTpeHure *ajao0d OCYIIECTBISAETCS B MOPSIAKE, YCTAaHOBJICHHOM
rinaBoit 2.1 denepanbHoro 3akoHa oT 27 urois 2010 roga Ne 210-d3 «O6 opranuzanuu
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NPEIOCTaBICHUSl TOCYJAapCTBEHHBIX W MYHUIMMNAIBHBIX yciuyr», llomoxxkenuem o0
OCOOEHHOCTSIX TOAAYd WU PACCMOTPEHHs >Kano0 Ha pemieHus W (Wiu) IeUCTBUS
(6e3nelicTBUE) aAMUHUCTPALIUH, €€ TOKHOCTHBIX JIUI[ U MYHULUNAIBHBIX CIY>KAIlIUX,
YTBEPKJICHHBIM aIMUHUCTpPAIUEH.


consultantplus://offline/ref=69BC498D08614C5CF877DAC47061FAA87EBF488C727B752B227CB06A23B35836AF15DE862047AFAB54a3yAI
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[Tpunoxenue 1

K AJIMUHHUCTPaTUBHOMY periameHTy
MIPENOCTABIICHUS MYHULANIAIBHON  yCIYTH
« »

B peoaxyuu om 31.07.2017 Ne 8-11-17

CBeneHusa O 3adgBUTEJIE: Komy ampecoBaH IOKYMEHT:
(®MO dmsmueckoro Juiia (B TOM UMCIIE T'slaBe MyHMUMIIAJIBHOT'O
dM3UUecKoTro Jaulla, okpyra Apbar
3apeTrUCTPUPOBAHHOTO B KadeCTBe
VHIMBUAOYAJIBHOTO MNPEenNpMHUMATEN) , (®MO)

MOJITHOE HaVMEHOBAaHME OpTaHM3aluMn
Y OPTaHMBalMOHHO-NIPaBOBOM GOPME
OPUIOINYECKOTO JIMLia)

B JiMue: (OJig 0pUOMUEeCKUX JIMIL)

(VIO pykKOBOIOMUTEJIS WM MHOT'O
YIIOJIHOMOUYEHHOTO JIMIIA)
IJOKYyMEHT, yIOCTOBEPAKNUWMY JIMUHOCTH
(BUO IOKYyMeHTa)
(cepmusa, HOMED)
(xkeM, koT'Ia BEBEIOAH)
CBemeHUs O T'OCYyIHapCTBEHHOM
perucTpaluun OPUINYECKOTO JiMlia
(MHOMBUIOYAJIbHOTO MNPellpUHMMATENd) &
OI'PH (OI'PHMNII)
VIHH
KounraxkTHasa mHbOOpMalLMs
TeJ.
3JI. IourTa

Banpoc (3asaBieHue) (npuMmepHas dopwma)

[lpomwy HOpenoCTaBUTh MYyHMUMIIAJBHY YCIyITy .
(HaMMeHOBaHMEe MYHMUIUMIAJIBHOM YyCJIYyIU)

IJOKYMEHTEH, HeoOXOoOuMble HOJId IIpeloCTaBJIEHMSA MyHMLMIAJBHOM YCJIyIu,
npuiaralnTCcHd.

KoHeuHEM pesyJlbTaT NPEeNOCTAaBJEHMS MYHMLMIAJNbBHOM YCIyI'M POLY :

BPY4YMTh JIMYUHO, HAIpPaBUThb [IOYTOBEIM oTHnpaBJieHMeM (HYXHOE I[IOOUEPKHYTH)

Pemenve 06 oOTkaze B I[IpMUeMe IOOKYMEHTOB, HeOOXOOMMBIX IJIS IIpeloCTaBJIeHUS
MYHMUMIIAJIBHOM YCJyI'¥M, [NPOWYy: BPYy4YMTH JIMYHO, HaAIPaBUTb I[IOUTOBEIM OTIPAaBJIEHUEM
(HyXHOe NOIYEpPKHYTH) .

PemeHre O NPMOCTAHOBJIEHUM NIPEIOCTAaBJIEHUMS MYyHUIMIIAJIBHOM yCJIYyI'M IIPOLY :

BPYYMTL JIMUHO, HANPaBMTh [NOUYTOBEIM OTIPaBJIEHMEM (HYyXHOE MNOOUEPKHYTH) .

PemeHre 00 OTkKa3e B [OPEeOOCTABJIEHMM MYyHMUUIAJBHOM YCJYyI'M [IPOLY:
BPYUYUTDH JIMYHO, HAlpaBMThE INOYTOBEIM OTIIPABJIECHUMEM (HyXHoe HOqupKHyTb).

pouy nHpopMMpPOBAaTH MEeHS o MNOCTYNJIEHUN JIIOOBIX CBEeOEeHMuM, a Takxe o
BO30OOHOBJICHUN IpenoCTaBJIeHUs My HMLIUIIAJIbHOM yCcayru

(yxaseBaeTcsa Qopma

n cnoco6 uHOOPMMPOBAHMSA, B TOM UMCJE aIpeC 5SJIEKTPOHHOM I[IOYTE, HOMEDP
TesedpoHa s cMC-MHOOPMUPOBAHMS, HOMep TejedpoHa 1Jid VHQOPMUPOBAHUSA

no TejeboHy) (yKas3HBaeTCs NPKY XEeJIaHUM [IOJIydeHUs COOTBETCTBYIMX CBEIEeHUN) .

IToonmcoe
(pacumbppoBKra NOONMUCH)
HaTa
HacTosammmMm nonTBepXnaki ceBoe corJjlacue Ha OoCyleCTBJIEHKE

AIMUHMCTPAaUMEN MYyHMIMIIAJBHOTO OKpyTa Apbar
clJieoynommx HeﬁCTBMﬁ C MO¥VIMIM IIepP COHAJIb HEIMM IO AaHHBIMM (HepCOHaﬂbHHMM IO AaHHBIMM
HemeecrnocobHOTO Jqmia - cyoOmexkTa IepPCOHAJIbHEIX JaHHBEIX (B CcJydae ecnu
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3agBUTENIL ABJISETCS BaKOHHEIM INPpelCcTaBuUTeJieM) : Uux obpaborTky (BkJouasa cbop,
cucTeMaTusalumuio, HAKOIJIeHMe, XpaHeHue, YyTOoudHeHrue (OOHOBJIEHME, WM3MEeHeHUe),
MCIOJIb30BaHMe, obes3IuuuBaHMe, pPacCIpOCTpaHeHMre (B TOM uUMCJIe epelady TpeTbUM
auuam) , BIokMpoBaHMe, YHUUTOXEHHUE IepPCOHAaNbHEX HOAHHEIX), B TOM UYMKCIe
B aBTOMATU3MPOBAHHOM pPEeEXMMe, B LeJax [IoJydeHusa uHbopmaumum o006 sTamne
NpenoCTaBJIEHMS MYyHMUIUIAJIbHOM ycuayrm, O pesynbTaTe npenoCTaBJIEHMUA
MYHMLIMIIAJIBHOM yCJIyI'M, a TakXe Ha MX MCIOJIb30BaHMEe opraHaMM I'OCyINapCTBEHHOMU
BJIACTHU T'opola MOCKBEI, NOIOBEINOMCTBEHHEIMM MM OpPIaHM3aLUMAMM, B TOM dYMCIIe
B lLeJax YJIydlleHUI MX OeATeJIbHOCTU.

HacTosumM Takxe NOOTBEepXIal CBOE COIJlacKMe Ha [OoJIydeHue MHO uHbopmaumm
O INpeloCTaBJIEHUM MyHULMIIAJBHOM YCJHAyI'M, a TakKXe O IOedaTeJIbHOCTM OPI'aHOB
TOCYHAapCTBEHHOM BJlacTM Topoma MOCKBEL I [NOOBEOOMCTBEHHBIX MM OpITaHM3alLUM.
YxasaHHada mHOopMalLMsa MOXeT OBITh NpeloCTaBJieHa MHE C IIPMMEHEHMEM HEeI'OJIOCOBEIX

KOMMYHUMKaUMM  (IyTeM PacCCBUJIKM IO CEeTM I[OABMXHOM paImoTesiebOHHOM CBA3U
KOPOTKUX TEeKCTOBEIX sms-coobueHm, PacCCBUIKM ussd-coobueHur ¥ Op.),
IOCPENCTBOM HalpaBJIEHMS MHE CBeIeHUN 10 MHOOPMAaLMOHHO-TEeJIEKOMMYHUKAUMOHHOM
ceTn JVHTepHeT Ha NpPenNoCTaBJIEHHHE MHOK HOMep TejlepoHa M (Mam) anpec

BJIEKTPOHHOM IIOUTH.
HacTosduee corjlacue He yCTaHaBJIMBAET NPelelIbHBEX CPOKOB O0OpabOTKM HOaHHEIX.
[lopaOoK OT3HBa COIJlacusa Ha OO0OpabOoTKy NEePCOHAJIbHEIX IOAaHHEIX MHE M3BECTEH.
KoHTakTHaga MH@OpMaLU/IH Cy@’beK’I‘a IIEePCOHAJIBHBEIX ITaHHBIX OJIA IIpedoCTaBJIEHUA

nHpopMauum 06 oOpaboTke MNEepPCOHAaJIbHEIX HAaHHEIX, a TakXe B MHHX CJlydasax,
IPelNyCMOTPEHHEX 3aKOHOIATEJIbCTBOM:
(mouTOBEM alpec), (TesnedoH) ,

(aZmpec DJIEKTPOHHOM IIOUYTH) .

Illoonmce

(pacumppoBKa NOONUCH)
ODaTa

3anpoc MNPMHAT:
®YO moJIXHOCTHOTO Juua (paboTHUKA),
YIIOJIHOMOUYEHHOT'O Ha IpMeM 3anpoca

IlNopnmce

(pacumppoBKa NOONMUCH)
HaTa
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[Tpunoxenue 2

«

K AJIMUHUCTPATUBHOMY perjiiaMeHTy
MPEAOCTAaBICHUS  MYHHIIMMAIBHOW  YCIYTH
»

B peoaxyuu om 31.07.2017 Ne 8-11-17
dopma

CBenmeHMa O 3adaBuUTe]JIe, KOTOPOMY aIpeCcOBaH HOOKYMEHT

(®MO dmsuueckoro Juila (B TOM UMcCIe (U3UUECKOT'O
Juia, BaperMCTPUMPOBAHHOTO B KauyecTBE
VHOVBUOYAJILHOTO MNPellNpUHMMAaTENIS) , IIOJIHOE
HaVMeHOBaHMe OpraHM3aluu U
OPTaHM3alLUMOHHO-NIPAaBOBOM (QOPMEl KPUIMUYECKOT'O JIMLA)
B Juue: (IOJig OPpUONYECKUX JIMILIL)

(VIO pyKOBOIMUTEJIS UM MHOT'O YIOJIHOMOUEHHOTO JIMla)

IJOKYyMEHT, yIOCTOBEPSAKUMM JIMUHOCTD

(BMO IOOKYMEHTa)

(cepmusa, HoOMEDP)
(xkeM, kKoOoT'Ia BEBIOAH)

CBemeHUs O T'OCYHApCTBEHHOM perucTpalun

OPUIOINYECKOTO JMla (MHOMBUIOYAJIBHOTO

NpennpMHMMaTEe )

OI'PH (OI'PHMNII)

VIHH

KounrakTHasa mHOOpMaLMS:

Tel.

BJI. IouTa

DaTa
YBEIOMJIEHVE OB OTKA3E B MIPMEME IHOOKYMEHTOB, HEOBXOIVMHX
IJIAd OPEIOCTABIIEHVA myHuumunaabHoOM YCIYI'U
HacrodammmMm NOOTBEPXIOaeTCH, 4TO IOpM OpMeMe 3amnpoca M OOKYMEHTOB,
HeODOXOOMMEIX OJis npenocTaBJIeHNA MYHULIUTIAJbHOM YCIIy I

(HaMMeHOBaHME MYHMIMIAJBHOM YCJYyI'M B COOTBETCTBUU
C aHMMHMCTpaTMBHHM pePﬂaMeHTOM)
OBUIM BEIABJIEHH CJIeOyllMe OCHOBaHMSA IJIS OTka3a B IIpUeMe IOOKYMEHTOB:
(B yBemowmJieHMM OO OTKka3e yKkasHBaeTCsa KOHKPETHOE OCHOBaHME (OCHOBaHMA)
IoJi11 OTKa3a B IIpMeMe IJOKYMEHTOB) :
— HeCOoOTBeTCTBUE HpeHCTaBﬂeHHHX sanpoca I MHBEIX IJOKYMEHTOB, H@O@XOHMMHX

OJ1A npenocTraBJIEHUA MyHMHMHaﬂbHOﬁ ycuayrm, Tp@@OBaHMHM, YCTaHOBJIEHHBIM
IIPaBOBBIMM aKTaMI1n Poccumckom @enepaumm, 1P aBOBEIMU axKxTaMuy roponma MoCKBEI,
EnmuemMm Tpe@OBaHMHMM, AIMVHVCTPATVBHBIM perjaMeHTOM InpenocraBJIeHNA

TOCYHOAapPCTBEHHOM yCAyIuU ;
— InIpencraBJIeHrMe OOKYMEHTOB, YTPpaTUBIMX CUILY;

- HnpencTaBJIeHUue HEIOJIHOT'O KOMILJIEKTA IOOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B
QIMUHVCTPaTUBHOM perJjiaMeHTe npenocTaBJIeHMs MYHVLIMIIAJIBHOM yCJIyIM B
KadeCcTBe IOKYMEHTOB, NOoAJiexallMx o0O0sa3aTeJIbHOMY NPEeOCTAaBJIEHMI 3asBUTEJIEM;

- [NpencTaBJIeHME IOOKYMEHTOR, comepxammx HEIOOCTOBEPHEE u (1)

IIPOTMBOPEUMBEIE cBerneHmda

— IIomada 3arpoca OT VMMEHUM 3adBUTEJIA HEe YIOJIHOMOUEHHEIM Ha TO JIMIIOM;

- obpaleHMKe 3a I[pelocTaBJIeHMEM MYyHMUMIAJbHOM YCIyI'M Jiuilla, He
ABJISOLETOCH nojiydyaTejyieM MYHULIUTIAJbHOM YCIyTHU B COOTBETCTBUU c
AIMUHUCTPATUBHEIM pPEeIJlaMeHTOM IPeOOCTaBJIEHUMS I'OCYIapCTBEHHOM yCJIyTM (IaHHOe
OCHOBaHMe He IIPVIMEHAETCA B CJIydae €eCJIm B COOTBETCTBUM C aAIMMHUCTPATVMBHBIM
perjaMeHTOM IpenoCTaBJIEHUA MyHMHMHaﬂbHOﬁ YCIIYyTM K 3adBUTEJIO INIPEeObABJIAE€TCHA
TpeboOBaHME O HaJdM4dMM CIeUuuajIbHOT'O IIpaka, [OOOTBEPIMUTE Hajaudye KOTOpPOIO
BOBMOXHO TOJIBKO B HIpolecce ob6paboTkM HOOKYMEeHTOB (MHOopMaLMM), HeOOXOOVMBIX
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OJ1S NPenoCTAaBJIEHMS MYHMUMIIAJBHOM YCIIYyTH) ;
- ofOpalleHMe 3asSBUTEJIS 3a MYyHMUMUIIAJLHOM YCJyT'OM B oOpI'aH

MECTHOTO CaMOyIpaBJIeHUsd, He npenocTaBJisgome Tpebyolyioca 3a9BUTEJIIO
MYyHUIIMIAJIBHYD YCJIYTY;

- MHBIE OOTIOJIHMTEJILHEIE OCHOBAaHMSA IJiId OTKaszsa B I[OpueMe OOKYMEHTOB,
npenyCcMOTPEHHEE AaIMUHUCTPATHBHEIM PEeIJIaMEHTOM [IPEeNOoCTaBJIEHUS MYyHMULUMIIAJbLHOM
YCayITu.

B CBSA3M C M3JIOKEHHHM IPVHATO pelleHue o0 OoTKase B IpUeMe 3anpoca M MHEX
IOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBEIX IJIS MNPEelOoCTaBJIeHMS MYyHMUIMIAJLHOM YCJIYTM.

(DoJpxHOCTHOE JMLOo (paboTHUK) , (momnmce) (mHMUMAasneE, daMuins)
yMeplee IIpaBO IIPUHSATH
pemeHMre o6 oTkasze
B IpueMe IOKYMEHTOR)

M.II.

Mognuce 3agaBuTeIIAg, ImomTeepXxaamniad IIoJIydYeHne yBenoMJieHnsa o6 oTkaze B
nprueMe ITOKYMEHTOB

(momnmce) (MHMUMAJE, daMuiIus 3asaBUTEIIS) (maTa)
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[Ipunoxenue 5

K TOCTAHOBJICHUIO aIMUHUCTPAIIUU
MYHUIIUMTAIBHOTO OKpyra ApOar

ot 09 Hos6ps 2011 roma Ne 6-I1-16

B peoaxyuu om 31.07.2017 Ne 8-11-17

IHoJi0:xeHue
00 0COOEHHOCTSAIX MOJAAYM U PACCMOTPEHHUS KAJ00 HA pelneHust U (UJIM) TelCTBUSA
(0e3neiicTBHE) AIMUHUCTPALMM MYHUIIUNIAJBLHOTO OKpyra Apoar, ee 10JXKHOCTHBIX
JINI 1 MyYHUIMIIAJIbHBIX CJIYKalMX

1. Hacrosimee [lonoxkeHue ycTaHaBiuBaeT OCOOCHHOCTH TOJIaYM U PACCMOTPEHUS
XKanod Ha HApyUIeHUWE TOpsAdKa MPEJOCTABICHHUS  MYHULMNAIBHBIX  YCHYT,
BbIpa3uBILIEECS B HENPABOMEPHBIX pelIEHUsAX U (W) JedcTBUiX (0e3neicTBUN)
aAMUHUCTPALIMM MYHUIMIAIBHOTO OKpyra ApOar (nmamee —aaMUHUCTpanusi), e€e
JOJDKHOCTHBIX  JIMII W  MYHHLIMIOAIBHBIX  CIY)KAIlUX MpPU  [PEIOCTaBICHUU
MYHUIMTNAIBHBIX YCIYyT (Jajiee — )Kanioobl).

2. JletictBue Hactostiero [lonoxeHus pacipocTpaHseTcs Ha KajJo0bl, TIOJJaHHBIC C
COOJIIOAEHUEM TpeOoBaHU denepanbHOTO 3aKOHa
or 27 wurona 2010 roma Ne 210-®3 «OO6 opraHuzanuu MOpeOCTaBICHUS
roCyJapCTBEHHBIX U MYHHUIIMITAIBHBIX YCIYI).

KanoObr Ha pemenus u (uiam) nedctBus (O6e3aeicTBUE) aAMUHUCTPALIUM, €€
JOJDKHOCTHBIX JIMII M MYHMIMNAIBHBIX CIIy)KalllUX, HE CBSA3AHHBIE C HapyLICHUEM
MOpsIIKA MPEAOCTABICHNS MYHHMIMIAIBHBIX YCIYT, MOJAIOTCS U PacCMaTpHUBAKOTCA B
cooTBeTcTBHM ¢ TpeboBanusmMu denepanbHoro 3akoHa ot 2 mas 2006 roga Ne 59-3
«O mopsiike paccMoTpeHus oopatieHuit rpaxaan Poccuiickoit @enepanum.

3. 3asBUTENb MOXKET OOpPATUTHCA C Ka000i, B TOM UKCIIE B CASAYIONINX CIydasX:

a) HApyIIEHHE CpPOKa PErUCTPALMH TOKYMEHTOB 3asBHUTENI O MPEAOCTaBICHUU
MYHULUINAIBHON yCIyru (Jajnee — JOKYMEHTHI), a TaKxke Mopsiaka o(opMIICHUS W
BBIJIa4M PACIIMCKH B MOJYYEHUU JTOKYMEHTOB,;

0) TpeOOBaHUE NPEICTABICHUS 3asBUTEIEM JOKYMEHTOB, HE MPEAYCMOTPEHHBIX
aAMUHUCTPATUBHBIM PErJIAMEHTOM MPENIOCTABICHUS MyHULUMIIATBHON yCIyru (nanee —
pErJIaMEeHT);

B) OTKa3 B MpPHUEME JIOKyYMEHTOB, IPEICTaBICHHE KOTOPHIX IPETYCMOTPEHO
pErJIaMEeHTOM, 110 OCHOBAHUSIM, HE IPETYCMOTPEHHBIM PETJIaMEHTOM,;

r) TpeOOBaHUWE BHECEHHUs 3asBUTEIEM NPU MPEJOCTABICHUM MYHHUIIUINAIbHON
YCIIYTH IUIAaThl, HE MPELYCMOTPEHHOM PErIaMEHTOM;

1) HapyLIEHUE CPOKA MPEAOCTABICHNUS] MyHULUITAJIbHON YCITyTH;

€) OTKa3 B TMPEAOCTABICHUH MYHULUNAIBHON YCIyTH, IO OCHOBAHUSAM, HE
MPEAYCMOTPEHHBIM PETJIAMEHTOM;

) OTKa3 B HCIPABJICHUU JIONYIIEHHBIX OMNEYAaTOK M OLIMOOK B BBIJAHHBIX B
pe3yibTaTe NpeloCTaBICHUS MYHUIUIAIBHOM YCIyTrd JOKyMEHTax JIMOO HapylleHue
YCTAaHOBJICHHOT'O CPOKA TAKUX MUCIPABICHUM.

4. Kanoba monmaercsd B aJMUHHUCTPALMIO B MUCbMEHHOW (QopMe Ha OyMakHOM
HOCHTEJIE WU 3JIEKTPOHHOM BHJIE:
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a) Ipu JIMYHOM TMpueme 3asButens. [Ipu 3ToM 3adBUTENb AODKEH MPEACTABUTH
JIOKYMEHT, YJOCTOBEPSIONINNA JTUIHOCTh. Bpems nmpuema xamod T0DKHO COBMAAATh CO
BpEMEHEM IpueMa JOKYMEHTOB;

0) MOYTOBBIM OTIPABJICHUEM;

B) C UCIOJIb30BaHUEM O(DUIIUATLHOTO CaliTa aJMHUHUCTPAIMA B WH(POPMAIMOHHO-
TEJIICKOMMYHUKAIIMOHHOU cetn « THTEpHETY.

5. XKamoba momkHa coepKaTh:

a) HAMMEHOBaHUE AJMUHUCTPALMKM JTUOO JTOJDKHOCTh W (WiaM) (pamMuiuio, uMs U
OTUYECTBO (MPU HATUYKH) JOJDKHOCTHOTO JIUIA, KOTOPOMY HaIpaBJsieTCs xKanooa;

0) 1OKHOCTh M (WiK) GaMIIMIO, UM, OTYECTBO (MIPU HAJUYWHU) JTOHKHOCTHOTO
JUIA, MYHUIIMIIAIBHOTO CIY>Kallero pemieHus U JeicTBus (0e3neicTBrUe) KOTOPOTO
00KaITyI0TCS;

B) pamunnio, uMs, OTYECTBO (MPU HAIMYMHU), CBEACHUS O MECTE MKUTEJIbCTBA
3asBUTENS, a Takke HoMep (HOMepa) KOHTakTHOro Tenedona, ampec (aapeca)
AIIEKTPOHHON TOYTHI (MPH HAIMYWW) M TIOYTOBBIM aJIpec, MO KOTOPHIM JOHKCH OBITh
HaIlpaBJICH OTBET 3asIBUTEIIIO;

r) 1aTa TOJAaYd W PETUCTPAIIMOHHBIA HOMEpP TOKYMEHTOB (3a HCKIIOUYECHHUEM
cirydaeB 00KaJOBaHUS OTKa3a B MPUEME JOKYMEHTOB M €70 PETUCTPAIIHH);

J) CBEJICHUSI O pelmIeHusX U (uiau) JaercTBuax (Oe37eHCTBUM), SBIISIIOIIUXCS
MpeaMETOM 00KAJIOBAHUS;

€) I0BO/Ibl, Ha OCHOBAHMM KOTOPBIX 3asIBUTEJIb HE COIVIACEH C O00XKaITyeMBIMU
pemieHus MU W (uiu) gaeictBusiMu  (Oe3zpeiicTBueM). 3asBUTENIEM MOTYT  OBITh
MPEACTABJICHBI JOKYMEHTHI (MPU HAJIWMYKUM), TOJITBEPXNKIAIONINE JIOBOIBI 3asiBUTEINS,
00 MX KOIIHH;

) TpeOOBaHUS 3asIBUTEIIS,

3) mepeueHb MPUIaraeMbIX K jkajno0e JOKyMEHTOB (MPU HATHYUHN).

1) 1aTy COCTABJICHUSI JKaJI00bI ¥ TIOJIITACH 3asBUTEIIS.

6. B cmywyae ecnm xamoba momaeTcs uyepe3 MPEACTABUTENS 3asSBUTENS, TaKkKe
MPEACTABISICTCS JTOKYMEHT, TOATBEPXKIAIONTNN TIOJHOMOYHS Ha OCYIIECTBICHUE
JIEUCTBUU OT UMEHU 3aIBUTEIS:

a) oopMmIiIeHHas B COOTBETCTBUU C 3aKOHOJATEILCTBOM Poccuiickoit denepaiuu
JIOBEPEHHOCTD (1151 GU3UYECKUX JIUIL);

0) opopmiieHHas B COOTBETCTBUU C 3aKOHOJATEILCTBOM Poccuiickoit deneparuu
JIOBEPEHHOCTh, 3aBEpPEHHAsl TMedyaTbio (MPU HAJUYHMK) 3agBUTENS W TOJIUCAaHHAs
PYKOBOJUTEINIEM 3aSBUTEIIS WJIM YIIOJTHOMOYEHHBIM 3TUM PYKOBOJMTENIEM JIMIIOM (JIJIst
IOPUINYECKUX JIUIT);

B) KOTIHS PEIIEHUs O Ha3HAYEHUU WK 00 M30paHuM JUOO MpuKa3a O Ha3HAYCHHUH
(hM3UYECKOTO JIUIIA HA TOJDKHOCTh, B COOTBETCTBUH C KOTOPBIM TaKoe (PU3MUECKOE JIUIIO0
oOnagaeT nmpaBoM JCHCTBOBATh OT UMEHHM 3asBUTENISI O€3 JJOBEPEHHOCTH.

Craryc ¥ MOJTHOMOYHS 3aKOHHBIX INPEIACTaBUTEICH 3asgBUTENS — (U3HUECKOTO
JIUIIA TIOITBEPKAAIOTCS JOKYMEHTaMHU, IMPETyCMOTPEHHBIMU (eepabHBIMU 3aKOHAMH.

7. JKanoba, moctynuBIIas aJMUHUCTPAIIUIO, MTOJJICKUT PETUCTPAIlMU HE TIO3THEE
pabodero mHS, CIEAYIONIETO 3a JHEM €€ TTOCTYIUICHHS.

8. 3asBUTENH UMEET MPaBO OTO3BATH CBOIO XKAJIOOY B JIF0OOE BpEMs 10 MPUHATHUSA
no Hel pemeHus. OT3bIB kajno0bl odopmMisieTcs B MUCbMEHHON (opme U mojaercs B
aMUHUCTPALIMIO B COOTBETCTBUM C MyHKTamu 4 u 6 Hacrosuero Ilopsaka. JKamnoba
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BO3BpAILAETCs 3asBUTENII0 HE T03/Hee pabouero MAHS CIEAYIOIIEro 3a JHEM
MOCTYIUJIEHUSI OT3bIBA.

9. TloctynuBmias sxamoba paccMaTpuBaeTCs B TedeHue 15 paboumx mHEH co IHS
ee perucrtpauud. B ciiydae 00kanoBaHusl OTKa3a B MPUEME JOKYMEHTOB Yy 3asiBUTEIIS
7100 B MCTPABICHUM JTOMYLICHHBIX OMEYaTOK M OLIMOOK HIIM B clydyae 00KajloBaHUSA
3asgBUTENIEM HapyIICHHs YCTAaHOBJICHHOTO CpOKAa TakKUX HCIPaBICHUN Kkanoda
paccMaTpuBaeTCs B TeueHUe 5 pabounx JTHEH COo JHS €€ PeruCTPalti.

10. XKanoba Ha pemieHus W (Wiam) aercTBUS (Oe31€MCTBHUE) MODKHOCTHBIX JIHIT
aAMUHUCTpAlMM YU  MYHUUUIAIBHBIX  CIYXKalllMX  pacCMaTpuBaeTcs  TJIaBOU
MYHULUIAILHOIO OKpyral WM yIIOJHOMOYEHHBIMM MM HA PAacCMOTPEHHE Kalo0
JOJKHOCTHBIMU JIMI[AMU aIMUHUCTPALINH.

B cinywae eciu 0oOXalylOTCSs  peHICHUS TPEACTaBUTENST  HaHUMATEs
(paboTomarens), skaoba MOAAETCS HEMOCPEICTBEHHO MPEICTABUTENI0 HaHUMATENsS
(paboTonaTento) U paccMaTpUBAETCS UM B MOPAJIKE, MPEAYCMOTPEHHOM HACTOSIIUM
[Tonoxxenuem.

11. ITo pe3ynbTaraM paccMOTPEHUS KajloObl B COOTBETCTBUM C YacThlO 7 CTATbH
11.2 ®enepanbHoro 3akoHa «O0 opraHu3allUd MPEJOCTABICHUS T'OCYIAPCTBEHHBIX H
MYHUITUTIATBHBIX ~ YCIyT» B aAMUHUCTpAIlMM  TPUHUMAETCS  perieHue o0
YIOBJIETBOPEHUH KaJIOOBI MO0 00 OTKAa3€ B €€ yJAOBJICTBOPCHUU. Y Ka3aHHOE PEIICHUE
odopmisieTcss Ha o(pUITHATEHOM OJIaHKE aIMUHUCTpPAIUH.

12. Ilpu yIOBIETBOPEHUU >KajJoObl MPUHUMAIOTCS HMCUEPIBIBAIONIUE MEPHI TI0
YCTPAHEHUIO BBISIBIICHHBIX HAPYIICHHM, B TOM YKCIIE 110 BbIJaue 3asBUTEIIO pe3yJibTaTa
MYHUIIUTIATILHOM YCIYTH, HE TI037[HEE 5 pabouuX JAHEH CO JHS MPUHITHUS PEIICHUS, €CITU
MHOE HE YCTAaHOBJIEHO 3aKOHOAATeNIbCTBOM Poccuiickont denepaunu.

13. B oTBeTe 1o pe3yiabTaTaM pacCMOTPEHUS KaI00bl YKa3bIBAIOTCS:

a) HaMMEHOBAaHME AJIMUHHUCTPAIUU, JOJHKHOCTb, (DaMIIIUs, UMs, OTYECTBO (IIPU
HaJM4KMH) €€ JOJKHOCTHOIO JIMIA, IPUHSBIIETO PEIIEHUE MO0 Kano0e;

0) HOMep, JlaTa, MECTO MPUHSATHUS PEUICHUs], BKJIIOYasi CBEICHUS O JOJKHOCTHOM
JUIE WM MYHULMNAIBHOM CIy’XKallleM, pelieHue uiu jedctBue (Oe3aeicTBue)
KOTOPOro 00Kamyercs;

B) (damuiins, Mg, 0TYECTBO (IIPU HATTMYMH ) UJIM HAUMEHOBAaHHE 3asiBUTEIIS;

r) ®damunus, uUMs, OTYECTBO (MPU HAJTUYUU), CBEACHUS O MECTE >KHUTEJIhCTBA
MPEACTABUTEINS 3asBUTENS, TOIABILIETO Kaj00y OT UMEHHU 3asiBUTEIS.

1) Cnoco0 mojiauu U 1ata perucTpaluu Kajioobl, € perucTPallMOHHBIA HOMED.

e) Ilpenmer xamoObl (cBemeHHS 00 OOKaTyeMbIX PEIICHUAX, JICHCTBUSX,
0e31eiicTBUN).

) YCTaHOBJIEHHBIE TPU  PACCMOTPEHHHM  JKajoObl  OOCTOATENbCTBA U
JI0KA3aTeNbCTBA, UX MOTBEPIKAAIOIIHE. -

3) OCHOBAHUS JUIsl PUHATHS PEIISHUS TI0 Kano0e;

M) TPUHATOE M0 KajnoOe penieHue;

K) B clly4ae, €ciJii »ajgoba mpu3HaHa OOOCHOBAHHOM, — CPOKH YCTpaHEHUS
BBISIBJICHHBIX HApyLIEHWH, B TOM 4YHCIE CpPOK TMPEIOCTaBJICHUS pe3yJibTara
MYHUITUTIATBHOU YCITYTH;

J) CBEIEHMS O MOPSAIKE 00XKaJTOBAHUS MPUHSATOTO IO KaI00e PeIIeHusI.

! 3HGCL U Jajie€ YKa3bIBA€TCd HAMMCHOBAHHC JOJLKHOCTHU JIMIA, SBJIIIOMICTOCA MNPEACTABHUTCIIEM HAHUMATCIIA JId
MYHUIHUIAJIBHOI'O CIIYXKaIIeTro.
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M) [loanucek ynoaHOMOYEHHOTO TOJKHOCTHOTO JIUIIA.

14. Pemenue odopmisercs B NHCHbMEHHOM BHIE C  HCIOJIb30BAHHEM
ouIMaTHHBIX OJIAHKOB.

15. K 4yucny yka3plBaeMbIX B PEUICHUH MEp IO YCTPAHEHHUIO BBISBICHHBIX
HapyIIEHUH B TOM YUCJIE OTHOCSITCS:

15.1.01meHa paHee NPUHATHIX PEIICHUN (TOJIHOCTHIO WU B YACTH).

15.2.06ecnieuenue mpueMa W PETrUCTpaldd 3ampoca, O(OPMIICHHS MU BBIJAYH
3asIBUTEII0 pAcHUCKUA (MpU YKJIOHEHUHM HWIM HEOOOCHOBAHHOM OTKa3e B IpUEME
JIOKYMEHTOB U UX PETUCTPALIHH).

15.3.06ecnieuenue  oopmiIeHMST W BBIJIaYd  3asABUTEII0  pe3yJibTara
NPEeIOCTaBIEHUSI TOCYIapCTBEHHON YCIyrd (MpU YKJIOHEHWU WM HEOOOCHOBAHHOM
OTKa3€ B MPEJOCTABICHUH FOCYJapCTBEHHOM YCIYyTH)

15.4.McnipaBrieHre onevyaTok U OMMOOK, AOMYIICHHBIX B JOKYMEHTAX, BbIIaHHbBIX
B pe3yJIbTAaTe MPEIOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHOM YCITYTH.

16. OTBeT TO pe3yibTaTaM pPAaCCMOTPECHHS JKaOOBl TIOMIHCHIBACTCS TJIaBOU
MYHUILIMTATBHOTO OKpYTa.

17. 3asBUTENIO OTKA3BIBAETCS B YJIOBJIETBOPEHUH KAJIOOBI B CIICAYIOIIMX CIIydasx:

a) HAJIMYKME BCTYMMBIIETO B 3aKOHHYIO CHJIy PEILICHUs Cyja, apOUTpakHOTO CcyJa
IO ajo0e 0 TOM K€ MPEIMETE U M0 TEM K€ OCHOBAHUSIM;

0) npu3HaHus OOXKallyeMbIX pemieHuit u (win) jaercTBuil  (Oe3aeicTBuUs)
3aKOHHBIMU, HE HAPYIIAIOIIMMU MIPaB U CBOOO]T 3asABUTEIIS;

B) OTCYTCTBHS y 3asiBUTEJIS ITpaBa Ha MOJyYEHUE MyHUIIUIIAIBLHON YCIyTH;

I') MOJIa4M >Kajio0bl JIUIIOM, TIOTHOMOYHS KOTOPOTO HE MOATBEPKIACHBI B MOPSIIKE,
YCTaHOBJIEHHOM 3akoHoAaTesbcTBOM Poccuiickon denepanuu;

1) HAIMYUE pelIeHUusT MO0 KajnoOe, MPUHATOTO paHee B COOTBETCTBUH C
TpeboBaHUsIMU HaACTOsIIET0 [10/10KeHUsT B OTHOIIEHUH TOTO K€ 3asBUTENS U MO TOMY
Ke TIPeaMETY KanoObI.

18. OtBer Ha xanoly He JaeTcs B CIydasx:

a) HATM4KsS B Kajgo0e HEIEH3YPHBIX JIMOO OCKOPOUTEIBHBIX BBIPAXKEHUU, YTpo3
KU3HU, 3J0POBbI0 M UMYIIECTBY JOJKHOCTHOTO JIMIA WM MYHMIIUIAIBLHOTO
CITy’Kallero, a TAKXKe YJICHOB €ro CEMbU;

0) OTCYTCTBHE BO3MOKHOCTH MPOYUTATHh KaKyHO-IMOO YacTh TEKCTa >KaJOObI,
dbamunnio, uMs, OTYECTBO (MpU HAIW4YUK) M (WIM) TIOUYTOBBIA aJpec 3asBUTEINS,
yKa3aHHBIE B jkao0e.

B) eclii B >kano0e He yKa3aHbl daMuiusi 3asBUTENS (TPEICTaBUTENS 3asBUTEIIs)
WM TIOYTOBBIM aJpec W aApec SJICKTPOHHOM MOYTHI, MO KOTOPHIM JOKEH OBbITh
HaIpaBJIeH OTBET.

19. Pemmienust 00 yJOBJIETBOPEHUHU >KaIOOBI M 00 OTKa3e B €€ YIOBJICTBOPECHUU
HaIpaBJISIOTCS 3asBUTENIO HE TO3JHEE pabodero IHS, CISAYIOMIEr0 3a JHEM HUX
MIPUHATHS, TI0 IOYTOBOMY aIpecy, YKa3aHHOMY B Kajio0e.

[To »xemaHWio 3asBUTENA pEIICHUWE TAKXKE HaMpaBJSICTCS Ha YKa3aHHBIM B
*ajno0e aapec AJIEKTPOHHOM MOYThL. B TakoM ke MOpsIKe 3asBUTEI0 HApaBiIseTCs
pelieHue 1o xajnode, B KOTOPOUl JJ1sl OTBETa yKa3aH TOJIBKO aJpec dJEKTPOHHOU MOYTHI,
a TIOYTOBBIN aJipec OTCYTCTBYET WJIM HE MOAIA€TCS TPOUTEHHUIO.

20. AJIMUHUCTpAIMs T0JDKHA 00eCTIeunBaTh:

20.1.MupopmupoBaHue 3asBUTEIEH O CyIeOHOM M JOCYy/IeOHOM (BHECYIEOHOM)
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nopsijike 00kKaloBaHMs pelleHui u (WiK) aercTBuil (0e31eicTBUs), COBEPIIEHHBIX MPU
MPEIOCTABICHUN MYHUITUTIATBHBIX yYCIYT TOpoaa MOCKBBI, IyTEM

20.1.1. Pa3menieHus COOTBETCTBYIOLIEH HHPOpMAMK Ha HWHOOPMALIMOHHBIX
CTEHJaX WIA WHBIX HWCTOYHHKAX WH(OOPMHUPOBAHHMS B MECTax MPEIOCTABICHHUS
MYHUITUTIATBHBIX YCIIYT, Ha oduinaasHOM caiite u Ha [TopTare.

20.1.2. KoHCyIhbTHPOBAHUS 3asIBUTEJICH, B TOM YHCIE IO TelIePOHY, ICKTPOHHOM
1o4Te, P JIMYHOM TIPHEME.

21. B agMuHHCTpaIi Ha3HAYAETCS JTOJDKHOCTHOE JIMIIO, OCYIIECTBIISIONIee TPUEM
U PETHCTPAIHIO JKajdo0, a TakkKe IMOATOTOBKY PEIICHWA MO0 HUM B COOTBETCTBHH C
TpeboBaHusAMU HacTosIiero [lonoxenus.

22. B ciy4ae yCTaHOBIICHHS B XOJC WJIU 10 pe3yJbTaTaM PacCMOTPEHUS >KalOObI
NPU3HAKOB COCTaBa aJMHUHUCTPATHBHOTO TPABOHAPYIICHUS WJIH TMPECTYIUICHUS
JIOJDKHOCTHOE JIUIO, HAJCJIICHHOE TIOJHOMOYMSMH 110 PAacCMOTPEHHIO >KalloOBbI,
HEe3aMeUINTEIHLHO HAIPAaBIISIET UMEIOIINECS MaTepPHUalibl B OpraHbl IPOKYPATYpHI.

[Ipu BBISBICHWH HApYyMICHWN TOPSIKA MPEAOCTABICHUS TOCYAAPCTBECHHBIX YCIYT
ropoja MOCKBBI, OTBETCTBEHHOCTh 32 COBEpIIECHHE KOTOPHIX ycTaHOBJIeHa Komekcom
ropoma MocCkBel 00 aJMUHUCTPATHBHBIX MPABOHAPYIICHHSX, JOHKHOCTHOE JIHIIO,
HAJEJIEHHOE TOJHOMOYUSAMHU 10 PACCMOTPEHHIO KaloObI, TaKKe JOJDKHO HANpPaBUTh
KOITUHU UMEIOLINXCS MaTeprasioB B [ TaBHOE KOHTPOJIBHOE yIpaBlieHHEe ropoa MOCKBEI
B TEUCHHUE JIBYX pabouMX JHEHU, CIEAYIOMMX 3a JTHEM BBIHECEHHS PEIICHUS MO Kaiooe
(HO He mo3aHee pabodyero IHsS, CIEAYIOIIEro 3a JHEM HCTEYEHMsI YCTaHOBJIEHHOTO
benepaibHBIM  3aKOHOJIATENILCTBOM CpPOKa PACCMOTPEHHS KajloO0 Ha HapyIICHUS
MOpsiJiKa MPeIOCTaBICHUS TOCYIaPCTBEHHBIX YCIIYT).

23. [lomaua >xano0bl B 10cyicOHOM (BHECYIEOHOM) MOPSKE HE UCKIIIOYAET MpaBa
3asBUTENS (TMPEACTABUTENST 3asgBUTENS) HAa OJHOBPEMEHHYIO WM MOCJIEAYIOUTYIO
rmojavy »KajoObl B CY/I.
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[Tpunoxxenue 6

K TOCTAHOBJICHUIO aIMUHUCTPAIIUU
MYHUIIUMTAIBHOTO OKpyra ApOar

ot 09 Hos16ps 2016 roma Ne 6-I1-16

B peoaxyuu om 31.07.2017 Ne 8-11-17

Iopsinok KOHTPOJIA NCIIOJTHEHNS A[IMUHUCTPATUBHBIX PErJIaMeHTOB
NpeIoCTABIEHUA MYHUIMIAIBHBIX YCIYT

1. Texymuii KOHTpPOJIb 3a COOJIOACHMEM W HCIHOJIHEHHMEM MYHHUIMIIAIBHBIMU
CIIy)KalllUMH, OTBETCTBEHHBIMH 33 IPEAOCTABICHHE MYHULUIAIBHOW  YCIYIH,
NOJIOKEHUI PernamMeHTa M MHBIX HOPMATHMBHBIX IPABOBBIX AKTOB, YCTAHABJIMBAIOLIUX
TpeOOBaHUS K MPEJOCTABICHUI0 MYHHLIMIAIBHOM YCIYrH, a TaKXKe MPUHATUEM UM
PELIEHUI OCYIIECTBISAETCS JOKHOCTHBIMY JIUIAMHU aIMUHACTPALIMU MYHULIUIIAIEHOTO
okpyra ApOar (nanee — aAIMUHUCTpAIUs).

2. KoHTpob 32 MOMHOTON M Ka4eCTBOM MPEAOCTABICHHS] MyHHUIIUTIAILHON YCIyTH
OCyLIECTBIsIETCS B (hopmax:

1) mpoBeieH sl IITAHOBBIX M BHETUIAHOBBIX IPOBEPOK;

2) paccMOTpeHus xaso0 Ha JeicTBUs (0e3eiicTBHAE) MYHUIIMITAIBHBIX CITYKaIUX,
OTBETCTBEHHBIX 3a MPEJOCTABICHUE MYHULIUIIAJILHON YCIYTH.

3. [lopsimok ¥ NEpUOAMYHOCTb  OCYIIECTBJIEHHUS  IIJIAHOBBIX  NPOBEPOK
yCTaHABIMBAETCS TJIAHOM pabOThl aIMUHUCTPALUH.

4.1lpu mpoBepke MOIYT paccMaTpuBaTbCsi BCE BOMNPOCHI, CBA3aHHBIE C
MPEIOCTABJIEHUEM MYHHMIIUNIAIBbHON YCIYTH (KOMILJIEKCHBIE TPOBEPKHU ), UIIA OTAEIbHBIN
BOIPOC, CBSI3aHHBIA C MPEAOCTaBICHUEM MYHUIIMIAIBHOW YCIYrd (T€MaTHYECKHe
MIPOBEPKH).

5. BHenaHoBbIE MPOBEPKU MPOBOJASTCS B CBSI3M C MPOBEPKOM YCTpAaHEHUs paHee
BBISIBJICHHBIX HapylleHuid PernmameHTta, a Takke B Ciy4yae MOJY4YEHUS Kanoo
3asiBUTENEC Ha JeicTBUA (0e31eCTBUE) MYHHUIIMIAIBHBIX CIYXAIIUX, OTBETCTBEHHBIX
3a MPEJOCTABICHHE MYHULIUNIAILHON YCITYTH.

6. [To pe3ynpTaTam OCyIIECTBICHHUS KOHTPOJIS, B CIIy4ae BBISBICHUS HapyIICHUN
COONIO/IEHNs TOJIOKEHUM PeriiaMeHTa, BHUHOBHBIE JIMIA HECYT MEPCOHAIbHYIO
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBMM C TpeOOBAHUSAMM 3aKOHOJATEIbCTBAa Poccuiickoit
Odenepanu  3a peuieHuss W AceicTBUsA  (Oe3deicTBUE), TPUHUMAEMbie B  XOJE
IIPEIOCTABIICHUS MYHULIMIIAJBHON YCIYTH.

7. KoHTponb 3a mpenocTaBlieHHEM MYHULUNAIBHON YCIyr, B TOM YHCJIE CO
CTOPOHBI TpakJaH, UX OOBEAMHEHHWN W OpraHMU3allii, OCYIIECTBIAETCS MOCPEICTBOM
OTKPBITOCTH JE€ATEIBHOCTH AJIMHHHUCTPAUUMU NpPH MPEAOCTABICHUH MYHULUIIAIbHOU
YCIIyTH, TOJIy4EHHUs MOJIHOM, aKTyaJdbHOW W JIOCTOBEpHOW HH(MOpPMALUU O TOPSAKE
MPEAOCTABICHUS MYHULUIIAILHON YCIIYTH U BO3MOKHOCTHU JOCYJ€OHOTO pacCMOTPEHUS
oOparieHuii (3kano0) B mpoLecce MoJIyYeHUs] MyHUIIUTIAIbHON YCIIyTH.



	09.11.2016 № 6-П-16
	О предоставлении муниципальных услуг
	1. Настоящий Порядок устанавливает требования к формированию и ведению Реестра муниципальных услуг (далее – Реестр) в целях обеспечения качества, доступности, полноты, достоверности и актуальности сведений о муниципальных услугах (далее – сведения об ...
	2. Реестр содержит сведения о муниципальных услугах, предоставляемых администрацией муниципального округа Арбат (далее – администрация).
	3. Реестр ведется в электронном виде в информационно–телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте (далее – официальный сайт) муниципального округа Арбат.
	Сведения об услугах, размещенных на официальном сайте, являются общедоступными и предоставляются бесплатно.
	4. Формирование и ведение Реестра осуществляется посредством:
	а)  размещения сведений об услугах на официальном сайте (далее – размещение сведений).
	б)  направления сведений об услугах для размещения на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы (далее – направление сведений для размещения на Портале).
	5. Состав сведений об услугах, подлежащих размещению, заполняется согласно приложению к настоящему Порядку.
	6. Размещение сведений обеспечивает муниципальный служащий администрации, к должностным обязанностям которого отнесено ведение Реестра (далее – муниципальный служащий по ведению реестра) в течение 5 календарных дней со дня предоставления таких сведений.
	7. Муниципальный служащий по ведению реестра:
	а) осуществляет фиксирование и хранение информации об истории изменений сведений об услуге, обеспечивает создание и хранение архивных копий Реестра;
	б) обеспечивает фиксирование и хранение сведений о лицах, предоставивших сведения об услуге.
	8. Предоставление сведений об услугах для размещения на официальном сайте осуществляет муниципальный служащий по ведению реестра в течение 5 календарных дней со дня установления и (или) изменения сведений, определенных в приложении к настоящему Порядку.
	9. Сведения об услугах направляются для размещения на Портале в соответствии с Соглашением об информационном взаимодействии между Департаментом территориальных органов исполнительной власти города Москвы и администрацией муниципального округа Арбат от...
	Приложение
	к Порядку формирования и ведения Реестра муниципальных услуг
	В редакции от 31.07.2017 № 8-П-17
	Перечень
	сведений о муниципальной услуге для размещения
	в Реестре муниципальных услуг
	1. Наименование муниципальной услуги.
	3. Наименования и реквизиты законодательных и иных нормативных правовых актов, предусматривающих предоставление муниципальной услуги.
	4. Наименования органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
	5. Наименование, номер, дата, сведения об опубликовании нормативного правового акта, утвердившего административный регламент предоставления муниципальной услуги.
	6. Сведения о месте подачи запроса (заявления) на предоставление муниципальной услуги.
	7. Наименование результата предоставления муниципальной услуги.
	8. Наименование документа, подтверждающего конечный результат предоставления муниципальной услуги.
	9. Сведения о категориях заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга.
	10. Сведения о месте информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
	11. Сведения о максимально допустимых сроках предоставления муниципальной услуги.
	12. Сведения об основаниях для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги (в случае, если возможность приостановления предусмотрена нормативными правовыми актами Российской Федерации, правовым...
	13. Наименования документов, подлежащих представлению заявителем для получения муниципальной услуги.
	14. Сведения о возможности (невозможности) предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах.
	15. Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления муниципальной услуги и размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга предоставляется на возмездной основе.
	16. Сведения о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, подлежащих выполнению органом местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги, в том числе сведения о промежуточных и окончательных сроках таких админис...
	17. Сведения об адресах официальных сайтов органов местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, адресах их электронной почты, телефонах.
	18. Сведения о порядке контроля за исполнением административного регламента.
	19. Сведения о способах и формах обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих при предоставлении услуги и сведения о должностных лицах, уполномоченных на рассмотрение жалоб, их контактные данные.
	20. Сведения об адресе сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, на котором размещены текст административного регламента, формы запросов (заявлений), которые необходимы заявителю для получения муниципальной услуги.
	21. Сведения о дате вступления в силу административного регламента.
	22. Сведения о внесении изменений в нормативный правовой акт, утвердивший административный регламент предоставления муниципальной услуги, с указанием номера, даты, сведения об опубликовании нормативного правового акта, которым внесены такие изменения.
	23. Сведения о дате прекращения действия административного регламента предоставления муниципальной услуги (признания его утратившим силу).
	7. При поступлении заключений независимой экспертизы исполнитель в течение пяти дней со дня окончания срока приема этих заключений, рассматривает их и принимает решение по результатам каждой такой экспертизы: о доработке проекта регламента или о нецел...
	8. Принятые исполнителем решения по результатам рассмотрения заключений независимой экспертизы оформляются справкой об итогах независимой экспертизы, в которой указываются:
	а) наименование проекта регламента;
	б) дата размещения проекта регламента на официальном сайте;
	в) дата окончания приема заключений независимой экспертизы;
	г) количество поступивших заключений независимой экспертизы;
	д) содержание положений проекта регламента с учетом заключений независимой экспертизы (с изложением редакции таких положений до их изменения);
	Единые требования
	к предоставлению муниципальных услуг
	Требования к информированию заявителей
	при предоставлении муниципальных услуг
	3. Заявитель имеет право на получение всей информации, связанной с предоставлением ему муниципальной услуги.
	4. Основными требованиями к информированию заявителей при предоставлении муниципальных услуг являются:
	1) достоверность информации;
	2) полнота информации;
	3) наглядность форм предоставляемой информации;
	4) доступность информации;
	5) оперативность предоставления информации;
	6) актуальность информации;
	7) предоставление информации на безвозмездной основе.
	5. При предоставлении муниципальной услуги заявителю предоставляется информация о:
	1) месте нахождения и графике работы администрации, включая место и график приема запросов (заявлений) на предоставление муниципальных услуг и иных документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее – документы);
	2) наименовании должности, фамилии, имени, отчестве (при наличии) муниципальных служащих администрации, организующих предоставление муниципальной услуги (далее – муниципальные служащие) и их контактных телефонах;
	3) почтовом адресе, адресах электронной почты, официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» администрации (далее – официальный сайт);
	4) перечне предоставляемых муниципальных услуг, сроках предоставления муниципальных услуг, условиях взимания платы за предоставление муниципальных услуг, размере такой платы, если муниципальная услуга предоставляется за счет средств заявителя;
	5) перечне документов (образцах их заполнения) и информации, необходимых для получения муниципальной услуги и формах ее представления (отдельно для каждой муниципальной услуги);
	6) порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации, ее должностных лиц и муниципальных служащих.
	6. Информация о муниципальной услуге предоставляется посредством:
	1) телефонной связи;
	2) официального сайта;
	4) публикаций в средствах массовой информации;
	5) Портала государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы;
	6) иных справочно-информационных материалов (листовок, брошюр, буклетов и др.).
	7. При личной подаче заявителем в администрацию документов, заявитель информируется о сроках и порядке рассмотрения документов, а также о порядке получения документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги.
	8. С момента представления документов заявитель имеет право в часы приема обратиться для получения информации об этапе рассмотрения документов.
	9. Заявителям могут быть предоставлены следующие консультации (лично в устной форме, в письменной форме или по телефону) о предоставлении муниципальных услуг:
	1) о правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;
	2) о документах (информации), предоставление которых необходимо для получения муниципальных услуг, а также о документах (информации) для предоставления муниципальной услуги, решение о представлении которых заявитель принимает самостоятельно;
	3) об адресе, графике работы администрации;
	4) о графике приема документов и выдачи документов, подтверждающих предоставление муниципальной услуги;
	5) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации, ее должностных лиц и муниципальных служащих.
	10. Консультации и предоставление заявителям в ходе консультаций форм (бланков) документов являются безвозмездными.
	11. В случае если для консультации требуется продолжительное время (более 30 минут), заявителю может быть предложено обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначено другое удобное для заявителя время для устного консультирования.
	Требования к документам и информации, необходимым
	для предоставления муниципальной услуги
	13. Перечень документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги, устанавливается регламентом и является исчерпывающим.
	14. Форма запроса (заявления) утверждается регламентом. При разработке формы запроса (заявления) предусматривается наличие в указанной форме всех реквизитов, требуемых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен заполнить (указат...
	15. В случае если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем (за исключением лиц, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими, и разыскиваемых лиц, место нахождения ...
	16. Представляемые заявителем документы (информация) на бумажном носителе должны соответствовать следующим требованиям:
	1) не иметь подчисток и исправлений текста;
	2) не иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	17. Копии документов, не заверенные нотариусом, представляются заявителем вместе с оригиналами документов, если иное не установлено соответствующим регламентом.
	18. Документы, выданные компетентными органами иностранных государств и представленные заявителем для получения муниципальной услуги, должны быть легализованы, если иное не предусмотрено международными договорами Российской Федерации, и переведены на ...
	Требования к приему (получению) и регистрации документов
	21. Для получения муниципальной услуги заявитель может:
	1) вручить документы лично муниципальному служащему, ответственному за прием (получение) и регистрацию документов;
	2) направить документы по почте, в случае, если это предусмотрено соответствующим регламентом.
	22. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги, если иное не предусмотрено правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами города Москвы, муниципальными нормативными правовыми актами, в том числе регламентом, является поступлени...
	23. В случае если иное не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами города Москвы, муниципальными нормативными правовыми актами срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на след...
	24. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов, при получении документов:
	1) устанавливает предмет документов, и при личном обращении заявителя, – личность заявителя;
	2) проверяет представленные документы на соответствие требованиям, установленным нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами города Москвы, муниципальными нормативными правовыми актами к оформлению таких документо...
	25. При наличии необходимых документов для предоставления муниципальной услуги и соответствии их требованиям, установленным нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами города Москвы, муниципальными нормативными пр...
	1) в случае личного обращения заявителя:
	а) если представлены копии необходимых документов, сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на них отметку об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии, имени и отчеств...
	б) если копии необходимых документов не представлены, осуществляет копирование документов, делает на них отметку об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии, имени и отчества (при наличии), возвраща...
	в) вносит запись о приеме документов в журнал регистрации документов; срок регистрации документов не должен превышать 15 минут с момента их представления заявителем;
	г) на документах указывает дату получения, свои фамилию, имя и отчество (при наличии) и заверяет личной подписью;
	д) д) оформляет в двух экземплярах расписку в получении документов и заверяет личной подписью каждый экземпляр расписки;
	е) передает заявителю на подпись оба экземпляра; первый экземпляр расписки в получении документов оставляет у заявителя, второй экземпляр расписки приобщает к документам. При получении результата предоставления муниципальной услуги, заявитель ставит л...
	ж) передает принятый комплект документов муниципальному служащему, ответственному за обработку документов;
	2) в случае получения документов по почте:
	а) вносит запись о приеме документов в журнал регистрации документов; срок регистрации документов не должен превышать одного рабочего дня с момента его получения от муниципального служащего, ответственного за делопроизводство;
	б) на документах указывает дату получения, свои фамилию, имя и отчество (при наличии) и заверяет личной подписью;
	в) оформляет в двух экземплярах расписку в получении документов и заверяет личной подписью каждый экземпляр расписки;
	г) передает оформленный экземпляр расписки муниципальному служащему, ответственному за делопроизводство, для отправки по почте в течение одного рабочего дня после дня регистрации документов;
	д) информирует заявителя о сроках и способах получения документов и (или) информации, подтверждающих результат предоставления муниципальной услуги;
	7) обращение заявителя за муниципальной услугой в администрацию, не предоставляющую требующуюся заявителю муниципальную услугу;
	8) иных оснований, установленных регламентом.
	вносит запись об отказе в приеме документов в журнал регистрации документов;
	г) вносит запись о выдаче (направлении) мотивированного отказа в соответствующий журнал регистрации документов.
	29. В регламенте устанавливается право заявителя отозвать документы.
	30. Для ожидания очереди, возможности оформления документов отведены места, оснащенные стульями, столами (стойками) с наличием писчей бумаги, ручек, бланков запросов (заявлений).

	Требования к учету документов
	31. Учет документов осуществляется муниципальным служащим, ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, посредством ведения журнала регистрации документов на бумажном и электронном носителе.
	32. Журнал регистрации документов содержит следующие обязательные реквизиты при работе с документами:
	1) порядковый номер;
	2) регистрационный номер;
	3) дата и время регистрации документов;
	4) способ обращения заявителя (личный прием, почта);
	5) сведения о заявителе – фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;
	6) контактные данные заявителя (телефон, адрес электронной почты и иные данные);
	7) наименование предоставляемой муниципальной услуги;
	8) перечень представленных заявителем документов (с указанием реквизитов соответствующих документов);
	9) должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) муниципального служащего, ответственного за прием (получение) и регистрацию документов;
	10) должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) муниципального служащего, ответственного за обработку документов;
	11) дата фактического предоставления заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	12) текущий статус рассмотрения документов:
	«отказано» – означает, что заявителю отказано в предоставлении муниципальной услуги;
	13) дата изменения статуса рассмотрения документов;
	14) срок, на который приостановлено предоставление муниципальной услуги;
	15) фамилия, имя, отчество (при наличии) муниципального служащего, выдавшего (направившего) заявителю документы и (или) информацию, подтверждающие предоставление муниципальной услуги.
	33. Журнал регистрации документов на бумажном носителе – это книга учета, заполненная вручную, в твердом переплете, прошнурованная, пронумерованная, заверенная подписью главы муниципального округа и скрепленная печатью администрации.
	Ошибки в записях исправляются путем зачеркивания неправильной записи с указанием правильной редакции и заверением подписью должностного лица (муниципального служащего) администрации, внесшего исправления, с указанием его должности, фамилии, имени, отч...
	34. При получении документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, на руки заявитель ставит личную подпись (с расшифровкой фамилии, имени, отчества (при наличии) в соответствующей строке запроса и в графе журнала регистрации документов ...
	Требования к обработке документов
	35. Основанием для начала процедуры является получение муниципальным служащим, ответственным за обработку документов, полного пакета документов, представленных заявителем.
	36. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов:
	1) осуществляет проверку документов, представленных заявителем, на соответствие требованиям, предъявляемым к содержанию и оформлению таких документов нормативными правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами города Москвы, муниципальными но...
	2) на основании анализа сведений, содержащихся в документах, устанавливает наличие права заявителя на предоставление муниципальной услуги;
	3) при выявлении оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги готовит проект решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги, визирует его и передает документы с проектом соответствующего решения главе муниципального...
	4) при выявлении оснований для отказа в получении муниципальной услуги готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, визирует его и передает документы с проектом соответствующего решения главе муниципального округа. Проект ре...
	5) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги готовит проект решения о предоставлении муниципальной услуги и передает документы с проектом соответствующего решения главе муниципального округа. Проект решения о предоставл...
	38. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, установленный регламентом, является исчерпывающим.
	39. Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги направляется заявителю не позднее следующего рабочего дня с даты принятия решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги либо выдается заявителю в день обращения в случае...
	40. Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги и срок приостановления регистрируются в журнале регистрации документов.
	5) обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося получателем муниципальной услуги в соответствии с регламентом (данное основание применяется в том случае, если в соответствии с регламентом к заявителю предъявляется требование ...
	45. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрируется в журнале регистрации документов.
	Требования к принятию решения при
	предоставлении муниципальной услуги
	1) подписывает проект решения при соответствии представленного проекта требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, правовых актов города Москвы, муниципальных нормативных правовых актов, в том числе регламента;
	2) возвращает документы и проект решения на доработку муниципальному служащему, ответственному за обработку документов, с указанием причины возврата при несоответствии представленного проекта решения требованиям нормативных правовых актов Российской Ф...
	48. Решение, подписанное главой муниципального округа, является конечным результатом предоставления муниципальной услуги.
	Требования к выдаче заявителю документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, или решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги
	49. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги:
	1) информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги или о приостановлении предоставления муниципальной услуги по телефону или электронной почте, указанным заявителем в запросе (заявлении);
	2) обеспечивает передачу заявителю документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, или решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги в соответствии с регламентом;
	3) проверяет полномочия и (или) личность заявителя, получающего документ, подтверждающий предоставление муниципальной услуги, или решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги лично.
	50. Документ, подтверждающий предоставление муниципальной услуги, или решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги, в соответствии с регламентом может быть:
	1) выдан заявителю (представителю заявителя) лично; время ожидания в очереди определяется для каждой муниципальной услуги в регламенте;
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	51. Заявитель вправе указать способ и форму получения документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, или решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги.
	52. В случае если в запросе (заявлении) отсутствует информация о форме получения документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, (решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги) и (или) способе его получения, информирова...
	53. В случае требования заявителя одновременно с документом, подтверждающим предоставление муниципальной услуги, заявителю выдаются (направляются) оригиналы представленных им документов, за исключением случаев, предусмотренных нормативными правовыми а...
	61. При оформлении дубликата испорченный оригинал документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, изымается.
	от 09 ноября 2016 года № 6-П-16
	В редакции от 31.07.2017 № 8-П-17
	предоставления муниципальной услуги
	«_____________________________________»
	Общие положения
	Стандарт предоставления муниципальной услуги
	4. Наименование муниципальной услуги – «__________________________________» (далее – муниципальная услуга).
	5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
	в подпунктах указывается перечень правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием реквизитов (вид, дата принятия, номер, название)
	6. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются администрацией.
	7. В целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги, используются документы и информация, получаемые в процессе межведомственного информационного взаимодействия с:
	8. Заявителем является указываются категории заявителей, имеющих право на обращение за получением муниципальной услуги.
	Интересы заявителя могут представлять иные лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.
	9. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
	9.4. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункты 9.1 и 9.2), является исчерпывающим.
	10. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги.
	Услугами, необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, являются:
	в подпунктах указывается перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, порядок их получения заявителем, информация об организациях, их предоставляющих, включая сведения о выдаваемых документах.
	В случае если услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют, в Регламенте указывается: «Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.».
	11. Заявитель имеет право отозвать документы (пункты 9.1 и 9.3), подав письменный отзыв в администрацию. Указанные документы возвращаются заявителю не позднее указывается срок в рабочих днях со дня получения отзыва документов.
	12. Срок предоставления муниципальной услуги.
	12.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет ____ рабочих дней.
	общий срок предоставления муниципальной услуги включает в себя срок для исполнения административных процедур, а также срок межведомственного информационного взаимодействия; как правило, срок предоставления муниципальной услуги указывается в рабочих дн...
	12.2. Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на следующий рабочий день после дня регистрации запроса (заявления) с приложением к нему документов в соответствии с Регламентом (далее – документы).
	12.2. Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться с момента регистрации запроса (заявления) с приложением к нему документов в соответствии с Регламентом (далее – документы). (указывается в случае предоставления муниципальной услуги в...
	12.2. Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на следующий рабочий день после дня получения сведений о внесении платы за предоставление муниципальной услуги. (указывается только в случаях, если это предусмотрено законодательством)
	12.3. В общий срок предоставления муниципальной услуги не включается срок, на который приостанавливается предоставление муниципальной услуги. (указывается в том случае, если Регламентом предусмотрено приостановление предоставления муниципальной услуги)
	13. Отказ в приеме документов.
	13.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
	в подпунктах указывается исчерпывающий перечень оснований для отказа, в т.ч. с учетом Требований
	13.2. Перечень оснований отказа в приеме документов (пункт 13.1) является исчерпывающим.
	14. Приостановление предоставления муниципальной услуги.
	14.1. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги являются:
	в подпунктах указывается исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, в т.ч. с учетом межведомственного взаимодействия
	14.2. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги (пункт 14.1), является исчерпывающим.
	14.3. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не превышает указывается срок в рабочих днях.
	14.4. Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги подписывается муниципальным служащим, ответственным за обработку документов, и выдается (направляется) заявителю с указанием причин и срока приостановления в срок не позднее указывает...
	в подпунктах указывается исчерпывающий перечень оснований для отказа, в т.ч. с учетом Требований
	16. Результат предоставления муниципальной услуги.
	16.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	указываются все возможные результаты предоставления муниципальной услуги, в том числе отказ в предоставлении муниципальной услуги
	16.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
	1) выдан лично заявителю (представителю заявителя);
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	16.3. Способ получения указывается заявителем в запросе (заявлении).
	17. Плата за предоставление муниципальной услуги.
	17.1. За предоставление муниципальной услуги в соответствии с указываются федеральные законы, принимаемые в соответствии с ними иные нормативные правовые акты Российской Федерации, нормативные правовые акты города Москвы, муниципальные нормативные пра...
	В случае если муниципальная услуга предоставляется бесплатно, в административном регламенте предоставления муниципальной услуги указывается: «Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.».
	17.2. За предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с указываются федеральные законы, принимаемые в соответствии с ними иные нормативные правовые акты Российской Федераци...
	В случае если услуга, необходимая и обязательная для предоставления муниципальной услуги, предоставляется бесплатно, в административном регламенте предоставления муниципальной услуги указывается: «Предоставление услуги, необходимой и обязательной для ...
	Качество и доступность муниципальной услуги характеризуются следующими показателями:
	1) время ожидания в очереди при подаче документов – указывается в минутах;
	2) время ожидания в очереди при подаче документов по предварительной записи – указывается в минутах;
	3) срок регистрации документов не может превышать срок указывается в минутах, часах, рабочих днях с момента их представления заявителем муниципальному служащему, ответственному за прием (получение) и регистрацию документов;
	4) время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – указывается в минутах;
	5) указываются иные уникальные показатели доступности и качества муниципальной услуги.
	20. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	21. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) и регистрация документов;
	2) обработка документов:
	в подпунктах указывается наименование всех административных процедур – обособленных последовательных действий при предоставлении муниципальной услуги, имеющих конкретный результат и выделяемых в рамках предоставления муниципальной услуги;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
	Далее для каждой административной процедуры последовательно описываются основания начала выполнения административной процедуры, должностное лицо, ответственное за выполнение административной процедуры, действия должностного лица, ответственного за вып...
	22. Прием (получение) и регистрация документов.
	22.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление от заявителя документов.
	22.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов, осуществляет прием и регистрацию документов в соответствии с Требованиями (далее в Регламенте могут быть указаны действия, связанные с особенностями предоставле...
	22.3. Срок выполнения административной процедуры составляет указывается срок в минутах, часах, рабочих днях.
	22.4. Результатом выполнения административной процедуры является описывается каждый результат административной процедуры с указанием его формы, порядка (способа) передачи документов и (или) информации об этом результате, документов и информации, подтв...
	23. Обработка документов:
	23.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение муниципальным служащим, ответственным на выполнение административной процедуры, документов от муниципального служащего, ответственного за прием (получение) и регистрацию ...
	23.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, кратко перечисляется последовательность административных действий и решений с учетом Требований. Указываются: взаимодействие с иными органами и организациями, в том числе с использов...
	23.3. Срок выполнения административной процедуры составляет указывается срок в минутах, часах, рабочих днях.
	23.4. Результатом выполнения административной процедуры является описывается каждый результат административной процедуры с указанием его формы, порядка (способа) передачи, документов и (или) информации об этом результате, документов и информации, подт...
	24. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	24.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение должностным лицом, уполномоченным на подписание результата предоставления муниципальной услуги – главой муниципального округа документов и проекта документа, подтверждающ...
	24.2. Глава муниципального округа:
	далее кратко перечисляется последовательность административных действий и решений с учетом Требований. Могут быть указаны действия, связанные с особенностями предоставления конкретной муниципальной услуги
	24.3. Срок выполнения административной процедуры составляет указывается срок в минутах, часах, рабочих днях.
	24.4. Результатом выполнения административной процедуры является описывается каждый результат административной процедуры с указанием его формы, порядка (способа) передачи документов и (или) информации об этом результате, документов и информации, подтв...
	25. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	25.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	25.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги:
	далее кратко перечисляется последовательность административных действий и решений с учетом Требований. Может быть указано: особенности взаимодействия с заявителем; уникальные действия, связанные с особенностями предоставления конкретной муниципальной ...
	25.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет указывается срок в минутах, часах, рабочих днях.
	25.4. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	26. Выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги (далее – дубликат).
	26.5. Срок выдачи дубликата не более 10 рабочих дней со дня поступления заявления на получение дубликата.

	Формы контроля за исполнением Регламента

	27. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги...
	28. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	29. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы администрации.
	30. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	31. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	32. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездей...
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и (или) действий (бездействия) администрации, ее должностных лиц и муниципальных служащих
	34. Заявитель вправе подать в администрацию жалобу на решения и (или) действия (бездействие) главы муниципального округа, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	35. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрени...
	от 09 ноября 2011 года № 6-П-16
	В редакции от 31.07.2017 № 8-П-17
	Положение
	об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и (или) действия (бездействие) администрации муниципального округа Арбат, ее должностных лиц и муниципальных служащих
	от 09 ноября 2016 года № 6-П-16
	В редакции от 31.07.2017 № 8-П-17
	Порядок контроля исполнения административных регламентов предоставления муниципальных услуг

	1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,...
	2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	3. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы администрации.
	4. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	5. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	6. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездейс...
	7. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности администрации при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и...

